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а а ая а а №1 

о ы ра оты  Windows 

ль: и и      Windows. 

О ва и : К 

Х  а : 

У а и  1 

1. и  Windows. 

2.В и     щ  и « ». 

3.В и   [  –  - ]. 

4.В   и и   и  , щи  и  « и »  

5. и        и  « и ». 

Д  : 

 и   [Ф  – х  …]; 
  и   « и  »  щ  и  « » 

и  « и  »; 
    «  » и   и ; 
 щ и    и . 

6. щё   и   « и  ». и и   . 

7.   и и и , щ    . 

У а и  2 

1.В и     щ  и  {Ctrl+Esc}. 

2.В и   [В и …]. 

3.В и , и   и   и  и   «  ». 

4.Щ и     . 

 

У а и  3 

1.    В  и и  и  и и и . 

2. и  и  и   и  и    «    
». 

3.В и  щи  щ и  : 

a) и   и   и  и  ; 

b) и  и : 

  и  и ,     ; 
 и   и     и ; 
 и    и и,   ё, и    

и  ; 



 и  и  и    . 

4.В и   и  

 

У а и  4 

1. и  и   щи  : 

 и   и    ,   ; 
 щ и   ; и   . 
    и  [ и  и - и и]; 

В    ч  я ч я ч . П   

  щ  ч . 

2. и  и  и  и и  ,   [ и  
и - и и]. 

3. и  и и  и   и : 

[ и  и –  и и]; 

[ и  и –  и ]; 

[ и  и –  ]; 

[ и  и –  ]. 

4.В и   и  . 

 

У а и  5 

1. и   « и » и и    К и . 

2.  К и . Д  : 

В и   щ    «К и » и и 

 щ и      ; 
   щ и    . 

 

У а и  6 

1. и    Windows. 

 

К ль  в : 

1. К   и и   щ   ? 

2. К  и     ? 

3. К и      и   « и  »? К  и  
 ? 

4. К и      и   «  »? К  и   
? 



5. и  ии,   ? К    и  и ? 

6. и и  и ,  и  и   и и  и   
, и   ? 



а а ая а а №2 

Фа о а  тр т ра  Windows 

ль: и и  щи  и    и  Windows и и и   и  
и. 

О ва и : К 
 
Х  а : 
 
У а и  1 
В и   и и и . 
Д  : 

 и   -  и  – и ; 

 и  и    и  ( и  и  и  
и , и  и ,  ). 

  и  и  и  (В ) и  щи  : 

   ; 

   и щ и    и  и  : и  и   
и  ; 

 В и и    и    и ; 

 А и     и  D:. 
 «  и и и » и   .  В  и : 

 и  и  и ; 

 и  и ; 

  ; 

  В . 
 
У а и  2 

и   и  (       – и). 
и    и   и. 

В и   и  . 
и    и  и  и  (   и   Ви  – 

и ). 
и  и и    и  «   » 

№ а и р ы и 

1   

2   

В и  и  и . 
 
У а и  3 
и и  ,   и : 

№ е т и  а а а е е ие 
а ер а а 

( ) 

1 7ZFM    

2 Firefox    

3 STDU Viewer App    

 
и  и   . 

Д  : 

   и  и  и  щ  и:  
, ( :), Program Files; 

    и и  , и   и ; 

 В и  и    (щ и    и  ); 



 В и   ,  щи ; 

 и   и и и. 
   и . 

 
У а и  4 

     и . 
     и  1. 

Д  : 

 В и   ; 

 В и   - ; 

 В и   и и и  и ; 

 и   и  Enter. 
  1. 
      и  . 

Д  : 

 В и   ; 

 В и   -  ; 

 В и   и и и  и ; 

 и   и  Enter. 
 . 

В и   и  и , и и  и  и . 
    . 

 
У а и  5 

и  и . 
и   ,  и и , 1. 
и   и  . 

и   1  К и . 
В и   и  . 
 
К ль  в : 

1. Ч   и ? К  щ  и  ? К   ? К и  и  
 и   ? 

2. Ч   и и и и ? К  и  и ? 
3. К     ? 
4. К   ? 
5. К    ? 

 

 

 

 

 

 

 



а а ая а а №3 
Де ра е та и  и о о о ро тра т а. е тиро а ие и а. 

 
 
ль: и   и  и   и и и  и  

 
О ва и : К 
 
Х  а :  
а а и  1. и и и   и ,  щ     

 и . 
 
1. и и   ии (   - Щ     и  d: - 

 – и  – В и  и ). 
2. В и   и  и  d и и   Д и . 
3.   и     . 
4.  ии ии  и   и  В и . 
5.   и      . 
 
а а и  2. и и  и и  [d:]. В   и  

и и и  и  и и,  и и   
. 

 
1. и и    и и . 
2.    – Щ     и  d: -  – и  – 
В и  . 
3.  ии и и ии   , и  и     

 . 
 
К ль  в : 

1. Ч     и ? В и    ? 
2. Ч   и  и ? 
3. Ч   и и  и ? 
4. Ч   , , ? К      и ? 
5. и и   и , и    Windows? 



а а ая а а №4 

ер и ые а тро и те то о о ро е ора Microsoft Word 

 

ль: и и  и  и   Microsoft Word 

 

О ва и : К 

 

Х  а : 

1 . и      > В  а  > Microsoft Office 

>Microsoft Office Word 2007. 

2.     ( и ). 

3. В  и  и   и  и  а и. Д   

и  щ     и     и и  Ви  > 

а а а и . 

4. и и    и  и  и ,   и  

 Ви  > а а . Д  и  и и  щ и   и 

 ии   и    и и  а и  и и  

и и  а. 

5.  и   и  .      К а 

«Office»  и и  и  и  , и    

   . Э     и   . 

6. и     и  , и   а ль 

авл ия > Щ  > а а а ли  а > Д л и ль  > а а  

ав и > а я ь в л  а . Э   и  и и  

 и и ии ,   и щи    и .  

  и      и  . 

7. В и  - и  и  и и  ( а ль 

авл ия > Щ  > а а а ли  а > Д л и ль  > а а  

ав и > Ав а ич и л ча ь а ла  лавиа  в в вии  я  

а  а). Э  и   и и ии . и щ ии 

  и и   и и   ,  и 

щ ии       — . 

8.  и  и   щ  и  а ль авл ия > Щ  > 

а а а ли  а > а и  > Ав а и  а  ... и . 

  и  щи  : 



- и ии  и   и  ,   и  

и и    и   и   ,   

(!); 

- и  и    и и и и и    и  

 и    и и а и ь и и а и ь а . 

9.В   и   и и и .   а ль авл ия > 

Щ  > а а а ли  а > ав и а и   и 

Ав а ич и в я ь а и  и Ав а ич и в я ь а а и .  

и       и    ии,   

и и и     .    , 

и   и  и и  и . 

10.В  и  и   и    а ль 

авл ии > Щ  > а а а ли  а > ав и а и  > а а  

ав а  > Ав а а > а я ь и вв . 

11.В и  и   « »  и: а ль авл ия > Щ  

> а а а ли  а > ав и а и  > а а  ав а  > 

Ав а  и вв  > а я ь и вв  « я » ав ч и а и. В 

   и  и . Д  и  

 и и и  , и   и . 

12. В  и    и  и и ,  и 

и  и  и и  и .   а ль авл ия > Щ  > 

а а а ли  а > ав и а и  > а а  ав а  > 

Ав а  и вв   и и я ь и вв  или а и ва  

и в и и я ь и вв  или ва  и в.  и и  

и     и  и  и . 

 

К ль  в : 

1. К  и  и  и   и   ? 
2. К и  и  и    ? 
3. К  и и  и    и ,   и   

и ? 
4. Д    и   и  ? 
5. К   и ? 

 



а а ая а а №5 
о а ие о е то , ра и е и  и о ра е и  

 
ль: и и  и  и    и и и и, и  

 и и  и. 
 
О ва и : К 
 
Х  а : 
1.« ч и  ив  и в а   а ич и и а и» 
1. и   . 
2.       . 
3.В  и  и   и  и  а и (Ви  > 
а а а и ),   и  и   . 

4.В и    и  . 
5.К  В ав а > и   и   и  и  и  . 
6.В и  и  щ   и и —   и  
а а и а ия.   а ,  и  и  

. 
7.   У я чи ь > О а и   и  и  щ и  В 

. и  и и   и и , и  и щ  
и и   . 

8.   У я чи ь и   а  и  и  щ и   
. ,  и и  и и    и щ ии 

и и . 
9.В и  и и , и      (CTRL+C) и    

и  (CTRL+V). 
10. щ   и и ,  и  и  ,  и и   

 . 
11. и  щ и  и и   и и  и  и  ALT. 

и   ,  щ и  и и  и и  и ,  и   
 и и  и,   и  и и   . 

12.В и   и  и и .   , и и     
 и и . 

13.В и  и   и и . 
14. и  и и   ,  и  и  CTRL. 

и  и и   ,   и и   и и  и и . В 
   и  «  ». 

15. и  и   Word   и    и . 
 
2.« а и  а ич и  а л в в». 
Д  и   и и  и , и  ,  

 Microsoft Word и  и    WordArt. Д   
 щ   щ  и В ав а > WordArt  и и  

и ва и . 
и и  ,      WordArt,  

      щ  ,  
    ,    

Microsoft Word, и    Web- и .  и   
  и  ,   и ,  

WordArt   и  и ,   и ии ,  
 и  и    ,  и , и  

 и,  и WordArt,  . 
 
1. и   . 
2.       . 



3.В  и  и   и  и  а и (Ви  > 
а а а и ),   и  и   . 

4.В и    и  . 
5.К  В ав а > WordArt и  и  и и  WordArt. 
6.В  К лл ия WordArt и   и  и  и и. 
7.В и   и  а WordArt и   и ,  , 

и  и и     ( и и). 
8.  щ    ОК и      щи  

 Microsoft Word. 
9.Д  и   и и     

и и  и и  WordArt. ,   
щи  ии (    щ   и  и  

и и  CTRL+Z): 

 и и  и  и и ( а  > и ь ); 

 и и  и  и  ( а  > или > WordArt); 

 и и   и и     ( а  > 
У я чи ь >  л и ); 

 и и   и и ( а  > и ь и ); 

 и и   и и   (  > и  ); 

 и   и и  и и (  > В и аль   
WordArt); 

 и  и   и и (  > вал). 
10. и  и ,      и и   
Word   и    и .  
 

К ль  в : 
1. К    щ щи  ?  
2. К  и ,  ? 
3. Ч   и ? Д    и ? К и   и ? 
4. К  и  и  и ? 
5. К и  щ   и и ? 

 
 



а а ая а а №6 
е а тиро а ие о е то  

 
ль а : и и  и и   и и  и   

 Microsoft Word.  

 

О ва и : К 

 

Х  а : 

1. В и  К. 

2. , и и  и   http://5ballov.qip.ru/referats/preview/40450/?referat-

remont-avtomobiley   и и .  

3. и  щи   и  и и  :  

    и   Microsoft Word: и и  - и , 

 и - А4, : В  - 1,7 , и  - 1,8 ,  - 2,5 ,  - 

2 ; 

    и  (  2  25 и )  Microsoft Word: 

и и  - и ,  и - А4, : В  - 1,7 , и  - 1,8 , 

 - 2,5 ,  – 2 ; 

   и  и  и  и  Times New Roman,  - 16 ., 

 и  - ; 

    и  и  и  Arial,  - 12 .,  

и  - и , и  - 1,4; 

4.  и Microsoft Word и  и  и  , и  

 " и " (   и )  " ": 

5. и  и и  1  и и  2 

6. В   и  щ щ   и  и . 

7. В и  и  и  : и :  и , и : и  и , 

: .  

Д   и   К и    Ви . Д  и   и  

и      и  и и    и 

и  К и : 

 и    и ; 

 и  и  и ; 

 и   . 

       и , щ и    

  и и  К и .  

8. В и и  и  и  : КА К- и и  А Хи , :  . 

Д   и   К и    Ви . и    и  

и . Д  и  и  и  и   (КА К- и и  А Хи , 

:  )   и  и  и и     и 

и  К и . 

http://5ballov.qip.ru/referats/preview/40450/?referat-remont-avtomobiley
http://5ballov.qip.ru/referats/preview/40450/?referat-remont-avtomobiley


9. и    и  и  и  ( ,  и , 

и  ). 

Д    Microsoft Word  и  и  и  и  

щ : 

 и   Ви / ; 

 и   Ви /  и ; 

 щ и    " и  "  и и ; 

10. и  . 

щи     .  и   и   

 и   Microsoft Word. 

К ль  в : 

1. Ч  и   и  и и  ? 
2. К и   и      ? 
3. К и  и  и   ? 
4. и и   и и  ? 
5. К и    и       ? 

 



а а ая а а №7 
о а ие о ы  та и  ето о  ри о а и . 

о а ие иа ра  а о о е та и . 
 
ль: и    и   и и  и и    
и . 

 
О ва и : К 
 
Х  а : 
1.« а и  л  а ли   и ва ия» 

 и    и   и  и 
и.   и и    и    

. В  ии  и    и  и 
  Microsoft Word. 

и  
 

 (  и и и ) 
и  

и 

 

 
 

щи  и и  i S n V 

 

А        
        
1        
        
2        
        
3        

1. и   . 
2.       . 
3.В  и  и   и  и  а и (Ви  > 
а а а и ),   и  и   . 

4.   и  а ли  и а и  (В ав а > а ли а). 
5.В и  и  а и ва ь а ли . 
6.  и и  и    щ  и , и и   

 и и   . В  и    и  —  
   и и  ии. Д    и  

и  и  и  и и,   и  , и   
 и и . 

 и     и  и . Д  и  
и    ,   и  и  и и    
и . 

 
 
 
 
 
 
7. и   и  и и . Э  и  и . и и   

и  и . Д  и  и ,    и  и , и 
  ии .  и и    щ  и и  —  
  и и  ии.      

и . 

 
 
 
 

    

8. и ,   щ  и  и   и   и   



  и . и   и  щ . В и  и  
и  . 

9. и   и  и ии,    и . 

   
 
 

 

  

 

     

10. и   щ  и   ,  и  и ии, и  и  
 и  и ии,    . 

11.В и   и . Д   и     и и   
а  > В ли ь > В ли ь а ли . 

12.К  и  ,       и  а  
> в ва а ли  > а > В а. Д   и  и и   

  а  > В ави ь и . и и и ии  
и   ,  . 

   
 
 

 

  

 

     

     

     

13.  и и  и  и    и   
и и  . 

   
 
 

 

  

  

      

      

      

14. и  и  и  и ии и  и  и . 

     
 
 

 

         

          

          

          

15.В и   ,   и   и и . Д   
и   и    и  и   ,   и  

 и,  и , щ и   . 
16.В    и  и и , и щ    а  > 
В в я ь и и  л в. 

     
 
 

 

           

            

            



            

17. и и    , и   и  и и   
а  > В в я ь в  . 

18. и  и  и . и  и ,   и и  
  щ  и  и и . 

19. и  и и   ,    и  и  и    
и  и и ,  и и ,   и  и и  

  и а  .   и и  ( и  и  
и) и   и ,   щ   щ   

В ав ива и   и а . 
20. и       и  и  

и  . Э  и и  и   и   и  . 
и  и     щ  и В ав ива и  > 

а авл и  а  и а . 
21. и  и  и , и   Word   и   

 и . 
 
2.« а и  иа а  а в  а ли » 
и   и   и и и и   и   и  

 и ии и     и   и.  
и и  и   и и и       и . 

 в  а а,   
а а ия 

 15 и 30 и  45 и 60 и 75 и 90 и 105 и  120 и
40X13/95X18 11,2 7,6 4,2 1,8 1,1 1,2 1,1 1,2 

40Х13/40Х  17,4 12,5 9,5 7,4 5,3 4,8 4,5 4,4 

40Х /95Х18 12,1 6,4 3,1 2,2 1,7 1,6 1,6 1,6 

В  ии  и  и     и . 
 
1. и   . 
2.       . 
3. В  и  и   и  и  а и (Ви  > 
а а а и ),   и  и   . 

4.К  В ав а > а ли а > В ави ь а ли    и , 
и щ  5  и 9 . 
5.В и   и  и   и и и  и   а  > 
О и и ь  > О и и ь яч и. 
6.В и  и  и       и и и  и . 
7. и  и   и  . 
8. и   и   и  и и  и   а  > 
В ли ь > В ли ь а ли . и   и     
(Щ  > К и ва ь). 
9.В   и   В ав а > В ави ь иа а  > 
и а а > ОК. 

  и     и . 
10.В и  и   и  и  щ   ,  

 ии   и     . 
11. и  и   и  и   и   

и и  и    (Щ  > В ави ь). 
12. и  и и   ,  и и  и :  и   и   

и  и . 



13.  и  и   и . Щ и    и и  
  и   и ь и  иа а . и  

и   ,   и  и  (  и 
) и . 

14.  и   и ь и  иа а . и   Word  
 и    и . 

 
К ль  в : 

1. К  и ии и    и   и ? 
2. К  и  и и и  и ( )  и ? 
3.   ( )  и  и  Word, и и  

и и   ? 
4. К и   и    и ? 
5. К   и ,   и ? 
6.  щ  и  и    и и   ( и )  

Word? 
 



а а ая а а №8 

о а ие и ре а тиро а ие та и  

ль: и    и   и   и ,        
и ,       и        и  и  и и   и и     

 Microsoft Word. 

О ва и : К 

Х  а : 

1.         Microsoft Word.  

2.  В и  :   «    …  (  …  …  20.. .)   .»  

3.   и  №1 щ  и  4  и 11 .  

4.   и    ,   и  ( и  №1)    

,  и .  

5. и  и  № 1 щи  :  

    и       и  :  Д ,  В , 
и и   и  и и .  и        и   Times  New Roman – 

14.   и     и  и Arial – 11.  

6. В   и и  и    и    и.   

7. и  и  №1    .   и  и  1.  

  



и .1 

8. В и  и и   и .  

9. и  и и   и .  

10.    и  и  :  « ё      …  (  …  … 
 20.. .)  ».    

11. и  и  №2 щи  :   

  и    и : К и , Д ,  и  
. и    и  Arial – 12.   и   

  и  и Arial – 10.  

12. В и  №2    и и    и и  и   и и  : 
« :».  

13. и  и  №2 « ё    ».   и ,    
    :  ,    ,        и    ( . . 
  и     и    и ).  и ,   
 2.  

 

14.   «К » и и ,     щ  .  
  и         ии  и  « »  и  и « :».   

15. В   3-  и 4-    . и  ё.  

16. и     « :».  

17. и  и ии и   и ,   и.  

18.    и  и    и   и и   и и  
и . (    ).   

19. В    и .  

20. и  .  

21. и   .  
 

К ль  в : 

1. К и    и   Word? 

2. К и   и   ( и)? К и   и   ( и)? 

3. К  и     ? и и     ? 



4. К  и    и ? 

5. К и   и  и ? 

 



а а ая а а №9 
о а ие о и иро а ы  о е то  

 
ли:  

 и    и  и  ии Microsoft ClipArt; 
 и   и и и   и и и и  и  

и  и    ; 
 и и     ( и ), и   и 

  Word; 
 и   и    щ  и  WordArt. 

О ва и : К 
 
Х   а :  
 
а а и  1 

1.   . 
2.  щи  а а  а и  (В  а л):  

ля - 1,5 , 
л  – 0 ; 

и а ия – аль ая, 
а  а и – 210 148  ( а  А5). 

3. и    а и а ли   и а а ая и и  
   Ви  – а а .  

4. В и   а  – а и  и алив а – а и а.  
5. В   и  и  а а.  
6. В   и  и  и  и ии, ё  и щи  и и  

и  и  ( и  -  и  и     
).  

7. Щ и    а а  и  и  и  и  и  а.  
8.  и   и К. 
9. В  и , щ  и   и и  . а ли а – В ави ь – 

а ли  – и л  л в – 2, и л   – 1, ав  – я ая. 
10. и     .  
11. В и    В ав а – и  – Ка и и. и  и  Microsoft 

office - К и  и  Microsoft,  и     Windows Microsoft  
12. В  а ь и    и.  
13. В ии и   и  и щ и    и     и. 
Щ и   и  и ,   . 

14.    и и.  
15.  и и  и и   щ  , 

и  и    и   ( . и .1). 
и и  и  и    и  , 
щ    и ,   а  и а 
( и . 2), и   л и  –   и 

щ  и    . 
16. В   и  : 

В ! В ! В !  
и ла а  а ч  а а и  ь  л а,  и я в 

а в  ал  12 ая 2006 а в 17:00.¶ 



17. В и   . В и     а  – и  и 
и  щи  : 

и  – Arial  
ач а и  – л и  
а  – 26 
в  – и и  
Ви и и  ( ) –  ь .  

18. В и  и  и . В и   а  – а и  и алив а.  
19. В и   а и а. В   и  и  и  . и  

 щ и   щи . 
20. и        и , щ  

  ва и ль  . 

У ва  л  л чи ь я и ла и   , ч  а а  а и  
и . 

 

21. и  и  ,   и и, и   а ь. 
22. и   и  ,   и и, и   а ь. и и  

и  ,    и   
23. и       и  О явл и _ в. doc  
24. и   и . 

а а и  2 

 

1. В и   В ав а – и  – Ка и и 
2. В  а ь и   и 
3. В и  и  и . 
4. и  и ,    и  и и    900.  и 
и  и и  и   и ва и  Д ви – О а и ь/ в ь 
– О а и ь л ва а ав . 

5. В    и  (щ   и  и ), и  и  
О а и ь а ль а и и а ия.  . 



 

6.  и   и   , 
  и и  и  и  и , 

« в » - л а. 
   « а и » или 

7.  и  и  . и   и и ва ия - Д ави ь а и ь. 
и     и  ,   .  

и  и  и и  ( в  алив и –  алив и, в  ли и  –  ли и ) 

а а и  3.  и  и  и и, и и  и  и  : 
 
К   
 
и  щ  ,   и . 

 
INTERNET 
 

и  
 

 и и  ии 
 

и : 

 
К   а а и :  

1.  и и и  щ и   

 -Д и   Word Art 
2. В и   и   

и  и и   OK 
3. В   «  и и» и  

   и и  
 OK 

4. Щ и   и  
и  , и   

Word Art 
5. и  и     

и и   и  . 

а а и  4.  

  и  ( и  ) 
и ии  и  .  и 

Word Art  и  и   К а. 
В и      WordArt  и   

,   и     
и    . 

 
 



 

 

 
а а и  5.   и   щ   WordArt. Д  

щ и     и  и   и и  – 
и  

 
К ль  в : 

1. и и   ии  MS Word? 
2. Ч  и   и  и и  ? 
3. К и   и      ? 
4. Ч  и   и  и и  ? 
5. К  и    MS Word? 

 



а а ая а а №10 
а ота  ра е та и те та 

 

ль: и  и и  и  , и и , и , щ и  
 . 

 
О ва и : К 
 
Х  а : 

1. В и  и  и  №1-5 
2.    . 

 
и  № 1 

 

  

И    
-            

                                                                                       ,  ,   

                                                                                      ё ё    

                                                                                       . 

 

                                                                                                      

                                                                                          . 

                                                                                                             Н  

 . 
  

     И. . ,   ,     

           

 . 

 

 

и  №2 

 

Са а     ы  

 
                                                                                          300   

                                                                                          150  а    

                                                                                         30  а  а, 
                                                                                         50   

                                                                                        100  а а,  

                                                                                        ь                                            
 

           ,    , ,  

 .  , ,   . 

 

и  №3 

 
***** 

К      

                                              И   ; 

К     

    И   ; 

К       

    И   ; 

К      

  ; 

К        

 ; 

К      

 ; 



 

 

и  №4 

 

З а  а   а ах 
 

  ,    , ч а  

а         

( ,  ),     :   

   . 

   ( , , 

 ) х а . 

В         

 ,   ,  щ  , . Е   

  щ    ,     

 ,     ,    : 

      . 

 

 

и  №5 

 

  У а  197.          .  

 

 

  1. К   ,  .- К  ,  . 2. К   , 

  . 3.     ,  .-   ,  . 

 
    Д я а . Н        ,    ,  ,  

, . Е       ,   ,    ,   

 . 

 

 

К ль  в : 
1. Ч    ? 
2. и и  и  и и  и ии. 
3. Ч   и  ? 
4. Ч   и  и? 
5. Ч   и и ? 
6. Ч   и ? 

 

 



а а ая а а №11 

о а ие и о ра от а ра и е и  и о ра е и  

 

ль: и  и и  и и и    и  

 

О ва и : К 

 

Х  а : 

У а и  1 «О в и  и в « а а а » и «ла и » 

1. В и   [ -В  а - а а - а ич и  а  ]. 

2. и  и и     — ,   — , 

и  — . 

) В и , и  и и      .  

и и и    , и ии  и    

и  « и ». 

) В , , и и и   и и и и  : и , и, 

.    и   и и и   . 

) и  —  и  и . В и   и и —  

и и , и , ,  и    и и    и и  

и . и  и  и   и и  и и и и   ( , 

и ). К и  и  и   и и  — , 

и и . 

3.     и  и и  ( и , 

и ). 

 

У а и  2 « и ва и  я  ли и » 

)  и  « и и », и  и , и и  и и,   

и  [ и -О а и ь/ в ь], и и     и  

  и : 

 



 

 

У а и  3 « и ва и  я ль и в, ва а в в, лли в и алив а» 

1. и  ,   . и : 

 

2. Д   и  и  [ и - а я ь/ а л и ь]. 

3. и  ,    и и и, и  и  и   и 

и, и  и  щи   и и   и   

, и  , и . .    ,   и  

  и    и    и щ и. щ  

и   и  и . 

                                                          

) и   и   . 

) К и  —  и  и   и и  и 1- и 20  

( . и . . , Х. и ). Д и  , и  и     

и и    и, и   и  и и   

( , и и ), и     . Х и     

и  и : «В    ». щи  и   и    

и и  и  и и щи и и. А и     и  

,  и  и  ии ». 

 и  « и и » и . «Э и » и « и »   

 и и   и  « и » 

 

У а и  4 « и ва и  и ь » 

) К  и и и  и , и   и и,    

  . 

 и  « и », и   и  и и и  и, и   

и . 



) и   и  « и и».   и , и и    

 и - и     и  щ  и  (  , ,  и . 

.). 

) и и  — и   и , и и  (Э. . 

. . Э.Д ) и и     и    и и и 

и и и. В и   и и и  и и и  и и  и  

 и     и   (    и 

и и и   и  и  и    и  ),  и. 

 и   и  ( и , )  и  « и и ». 

 

У а и  5 « и ва и  а ли л » 

)  и  « и », и  и   и  « », 

и    и   . 

) и и (  и — ) — и  и  

и , и и ,  и и,    и ,  и 

. .  и  и и    и  и  

и .  и  « и » и и    и  , 

  и и   и  « и и». 

 

У а и  6 « щ и    и » 

)  и и и  и и,    и  и   и . 

и : 

                                          

  и .   «Д   ». и ,   

 .     и .  

) В   и   и  и  и и и  

и .  

и : 

 



В    и     и ,   и , 

и  и . . 

   . 

и    .  

 
К ль  в : 
1. К и    и и и и? 
2. и и  и  и     и  и и  и и ? 
3. и и  и  и    и и  . 
4. К   и    ии Paint и   и ?  
5. К  и  и   и? 
 



а а ая а а №12  

о а ие ро ты  та и  

 

ль: и    и   MS Excel 

 

О ва и : К 

 

Х  а : 

 

У а и  1 

1.     и  MS Excel  и и А и  и 

и и , В ,  MS Word  и  1 и   и  

1_< и и >. 

2. и ,     1_< и и >. 

 

У а и  2 

1.  и  MS Excel  и  А и  и и и . 

2. и  и  и  и  ии и  и и и . 

3. В и и  А1:В2 и   и   и  и : 

1 2 

2 4 

4.  и   и  и . А и и и  и  и . 

Д  : 

 и  и  А1 :В2, 

 и   и   и    и    

и. 

 и    и щ     и и, - ,  

 и  2 и  и  и  , 

 и   и. 

5.  и и  и   1 и 2! 

6. К     и  A1:J2. 

7. Д , 

 и   и   и    и    

и, 

 и    и щ   и   и и, - ,   

и  19 и  и  и  , 

 и   и. 



8.  и  и  и ! 

9.  и  и  и   19 -  и. 

10. и  ( и и)  и    . Д  : 

 и     , 

 щ и    и и (∑)  и и , 

 щ и       и и и   и  Enter. 

11. В     и   и и . 

12. А и  и и     . 

 

У а и  3 

и  и . 

A.  и  . 

Д  : 

 и    А1 и   , 

 и  и  и  и  и     

и и, 

  . 

 

B.  и   и и  и .  и  и    А2. 

 

C.  и и. и  и    и А . 

Д  : 

   и ,  и и     

 и  и и, 

 и и и  щи   и и и  и и, 

  . 

и    .  , и  и . 

 

У а и  4 

1.   MS Word  и  1. 

2. В и  щи  : 

 и     ( и  -  1, и и  -  ), 

 и  и  2 и 3 (   и ), 

  и и    и  (  и  и ,     

и  ,   - и  ), 

   ии и  ,  и и и  .  

3.  и и  и : и  - Times New Roman,  -12. 



4.  и и  : и и  -  и и  и,   

и,  и  - и . 

 

У а и  5 

1.  и  MS Excel  и  «В ». 

2.  5 и   : 

№ и и  и и  и и  К и  

1   5.00 10  

2 К   2.00 20  

3 и   2.00 30  

4   1.50 25  

5 А   10.00 15  

6   7.00 40  

7 и   5.00 35  

8 и   8.50 55  

9 и   3.00 70  

10   3.50 60  

 и  

 

3. и  и  и  ,  и . 

4.  , и  и . 

 

У а и  6 

1.   MS Word  и  1. 

2. В и  щи  : 

 и  и  5 (   и ), 

 и и  и     и , 

 и и  и   и ,   и и. 

3.  и и  и  и  и  ии 4. 

4.  , и  и и . 

 

К ль  в  

1) К  и и и и  ,  и? 

2) К  и и и   ,  ? 

3) К  и  ? 

4) К  и  ? 

5) Ч     и? В    и  и  ? 



а а ая а а №13 

а ота  ор а и и и и 

ль: и    и и и и  MS Excel 

О ва и : К 
 
Х  а : 
 

У а и  1 

1.     и  MS Excel  и и и и  ии и 

и и и  ии,  MS Word  и   2. 

2.       и   2_< и и >. 

3. и        2_< и и >. 

4. и   щ    и  и  1_< и и >    

2_< и и >  и  В .  

 

У а и  2 

1.  и  и и  ии. 

2. и  и  ии  щ   и , 

3.  и  и  щи  и : Sin(x), Sin(x)^2, Cos(x), Cos(x)^2, 

4. Sin(x)^2+Cos(x)^2,  и    0  30   0,1 (301 и ). 

Д  и   и   и  и : 

1) В и и  : 

  (  и  и ) -  и   А1:F1, 

   А2 - и  0. 

2) В  А  и  =А2+0,1. 

3) А и и и   и,      

и . 

4)  щ   и    В2 и  Sin(A2). 

Д  : 

 и   В2, 

 щ    fx  и и , 

  и    и  и и ,  и  и  

 и  SIN и щ    К. 

  щ  и      и    и   

 и щ   ,    и , 

 и  щ    А2 и   и    и  

( щ   щ    ), 

  щ   К,  и и  . 



5) А и и и   и,       

и  . 

6) А и  и и  и  и  Cos, (Sin)2, (Cos)2, (Sin)2+(Cos)2. 

, : 

   2 и   COS(A2), 

   D2 - (В2;2), 

   2 - ( 2;2), 

   F2 - C MM(D2:E2). 

5.  и , и  и и . 

 sinx cosx (sinx)^2 (cosx) ^2 (sinx) ^2+(cosx)^2 

0 0 1 0 1 1 

0,1 0,099833 0,995004 0,009967 0,990033 1 

0,2 0,198669 0,980067 0,03947 0,96053 1 

0,3 0,29552 0,955336 0,087332 0,912668 1

0,4 0,389418 0,921061 0,151647 0,848353 1

0,5 0,479426 0,877583 0,229849 0,770151 1 

0,6 0,564642 0,825336 0,318821 0,681179 1

0,7 0,644218 0,764842 0,415016 0,584984 1 

 

У а и  3 

1.  и  и и и  ии. 

2. В и  и . 

В   и   щ и    ,  и 6   

 и . и  и и , и  щ  и  и и  и  

щ   и  и и . 

3. и  и ии  и  . 

Д  : 

 и  и    и и и, 

 щ и    и   и . 

4. В      и и и и   : щ  и  

щи  В , Max, Min. 

5. А и и и  и   щ  и и щ   

и  и и , и   . 

6.  щ   и  и  и , и  и и и  и  

и  . Э и ии и  ии и и и .  и и   

щи  . 

7.  и , и  и и . 

 

У а и  4 

1.   MS Word  2. В и  : 



 и    , 

 и и  и  и  и и , и   и  

2-3, 

 и   и  и  3  : 

 В   Min 

 /   /  / /

        

        

 

2.  , и  и и . 

 

У а и  5 

1.  и  В . и  и , и  щи  и : 

1) В    и   и  А1 : 1 (А2: 2). 

Д  : 

 и  и  А1: 1 (А2: 2), 

 щ и    « »  и и . 

2) и  щи  и  : В10 и F5 - В , G5 - В . 

3)  и  и  К и и  2   [  - А ]. 

4) и  . Д   и     Ви  и   

 [ и  - ] 

2.  и , и  и и . 

 

У а и  6 

1.   MS Word  2. 

2. Д и  и  и и и,  и и и ии В .  

3.  , и  и и . 

 

У а и  7 

1.    2_< и и >. 

2. и   . 

 

К ль  в : 

1. Ч     Excel? К  ё ? К и     
? К  и   и и и    Excel? 

2. К   и  и щ  ? 
3. К и   щ  и и  ? 
4. Ч   и   Excel? К  ё ? 
5. Ч  и    и ? К   и  и   ии? 
6. К    и ? 
 



а а ая а а №14 

о трое ие иа ра  

 

ль: и  и  и   MS Excel 

 
О ва и : К 
 
Х  а : 
 
У а и  1 

1.   MS Word  и   3 и   и   3_< и и >. 

2. и       3_< и и >. 

3. и  и  и  2_< и и > и  и и и и  ии, 

и и и  ии, В . 

4.   . 

 

У а и  2 

1.   и  В . 

2. В и  . 

3. и  и   и , и и и , и . 

4.     и   и . 

Д  : 

     и и ; 

  и и   и    и  и 

щ и   , и  и  ; 

    и  и  К  и и   и , 

щ и    Д ; 

 и  и  А6:А9 и G6:G9,  и  «;», щ и    Д ; 

   и и ,   и  и  К и  и , 

     щ и  и ,   и 

и   «В », щ и    Д ; 

   щ  ,  и   щ   

и щ  и , и щ и    . 

5.  , и  и и . 

 

У а и  3 

1.   и  « и и  ии».  и  ии и . 

Д  : 

     и и ; 



  и и   и    и  и 

щ и   , и  и  ; 

    и  и  и  и и  и , щ и    

Д ; 

 и  и  В2:В302,    и    и и  и 

Х и  А2:А302, щ и    Д ; 

 щ и    , и и   Д и  , 

   и и   « и  и », щ и    Д ; 

   щ  ,  и   щ   

и щ  и , и щ и    . 

2. А и    и  y= . 

 

У а и  4 

1.   и  « и и и  ии».   и  

« щ  и   ». 

Д  : 

     и и ; 

  и и   и    и  и 

щ и   , и  и  ; 

    и  и  и  и и  и , щ и  

  Д ; 

 и  и    и и и и и  щ  ,  

и  «;», щ и    Д ; 

   и и ,     и ,   

   щ и  и ,   и и  

 « щ  и   », щ и    Д ; 

   щ  ,  и   щ   

и щ  и , и щ и    . 

2.  , и  и и . 

 

У а и  5 

1.    3. 

2. В и  : 

 и    , 

  и  и  2 - 4 ,  

 и ,    и  и и ,  и и . 

3.  , и  и и . 



 

У а и  6 

1.    3_< и и >. 

2.  и  . 

 

К ль  в : 

1. Ч   и ? 

2. К и  и  и   ? 

3. К   и ?  

4. К  и   и ? 

5. К  и  и ?  

 



а а ая а а №15 
а ота  та и а и  MS Access 

ль а : и  ии   и и  MS Access 2007. 

О ва и : К 

Х  а : 

У а и  1. 

В и   и     Microsoft Office    ,  
и     и   и .      

   и  ( и . 5). 

 
и . 5. и     « -Э » 

У а и  2. 

    1.  и  и и и 1 (    и   
« и 1»  ). 
    2. В     и ,   и   К  и . 
    3.  и  и    и . 
    4. и  и и  щи  и    ( , и , 

/ , ) ( и . 6). 

 
  

и . 6. и   и  
 

    5. Д     и  и       и   
 10. 

    6.     и (В и   _ и и   
К   и и   щ   ). 
    7. и  и   и  . 

У а и  3. 

1. и  и  и   щ  ,   К ,  
и . 

2. В и 5 и . 

У а и  4. 



    1. В     и ,     Д и   –  
. 

    2.  и    (   и  и  . 
    3. и  щ    3 и и  щ  -  и и   

  ( ) и  и   . 
    4. В и 5  и . 

У а и  5. 

  и    и   и  «Э »  и:  
и, Э 1, Э 2, Э 3. К    ,   и, 

Э 1, Э 2 и Э 3  и и. 

У а и  6. 

    1. В и  и   и  Э . 
    2. и   и      и. 
    3.  и   и      . 

 и       и и  и и  
и :    и /  и и и и   и . В  

    и  ( и . 12).  

 
и . 12.  « и  и».  1 

 
В щ   и  и  и  и /    и / , 

щ  и и    и . В  и   и   
и  ,    и  и и    и    ( и . 

13). 



 
 и . 13.  « и  и».  2 

 
В     и  и  Д     , и  

 и   и . В      ,   
и   и и  ( и . 14). 

 
 и . 14.  « и  и».  3 

 
В  и  и  « »  и  ( и . 15). 

 
 и . 15.  « и  и».  4 



 
 и и  ,    и. 
    и   и и  и и  и . 

    4. и  и  Э . 
    5. В и  и  и 2 и и  и  Э . 

У а и  7. 

1. В     и ,     Д и   –  
. 

2.  и    (   и  и  Э ). 
3. и  щ    3 и и  щ  -  и и   

  ( ) и  и   . 
4. В и 2  и и. 

У а и  8. 

Д  и  (и и )   и и и     
и , ,  и .       и . 

   .   , щ  2 и  и и 
 и и.   и и  и Э   и и  

  ( и . 16). 

 
 и . 16.   

 
 и   и и  и  . Д    и ии  

и и щ    и,  и .     
 и  и   и  и  и  .   , 
и  и и .  

В    . Д  и     и    
и  и    и и  щ     Д и  и . 

В  Д и  и   и  и  и ,    , и 
   Д и .     . В     

и    и    и и  ( и . 17). 

 
и . 17.  «Д и  и »    

 



Д и  и  Э  и   «Д и  и ». 
Д  и   (     и)  и    

 и  и  ,    и, щи   
  и     и  Э ,    и 

и . В  и  и   и. В   Access и   
 и  ,   и  и . Ч    и   

  ,  щ    и  и 
.   Access   и     и   
и  щ  ,     и .  и  и 
 Access   и  ии: К  и    

и К  и    ( и . 18). 

 
 и . 18.  « и  » 

 
Д  и   и  ,  щ    . Access 

и  и и   и и    , щ   и и  и 
и - - и   и и.   и ии  и    " и "   и  

1,    ,  и    " " – и  и ∞ .  
и      и   ( и . 19). 

 
 и . 19.   « и - - и »  и и 

У а и  9. 

1. В     и ,     Д и   –  
. 

2.  и     и   и  и   и 
Э . 

3.     и  и   « и  ». 
4. Д   и  и  и   « и ». 
5. и    и . 
6.  щ   и   и  и  и . 



7.   , и  щ    5 и и  щ  
-  и и     ( ) и  и   . 

8. В и 3  и и. 

У а и  10. 
1. и   и  и  К  . и    

и   ( и . 20). 

 
 и . 20.  «Д и  и »    

 
    2. В  Д и  и    и . 
    3. В     и  и , и   ии ( ,  и, 

 и , , Э 1, Э 2, Э 3). 
    4. и  и   и   Д _ и  и . 
    5. В и     Э 1, Э 2, Э 3 и  >3,   

и   3. В  и : и  4 or 5. 
    6.     и   , и  и   Э 1 >3, 

 Э 2>3,  Э 3 >3.    и и     
( и . 21). 

 
 и . 21.   

 
    7. и  и  и  и и   В и     

 ( и . 22). 
   



 
и . 22.  и   

У а и  11. 
Д   ,  и      и : Like “ *”. 
Д  и  и и   и   Not ( и . 23). 

 
 и . 23.   

 
Д  и  Д  и   Between. и ,  и   

и    и :     Between # 1# and 
# 2#. 
и и и и и     , и  щ   щи  

 (и и),  и  и и   ( и . 24). 

 
 и . 24.   

У а и  12. 
и   и  и   . Д   и  1 и 

 и   . Д  и и  и и   К  
 и   и    и и .  

К ль  в  
1. Ч   и    ? 
2. Ч    ? 
3.   и  и и? 
4. К  и  и  и и?  
5. К и   Д  ? 
6. К  и и и   и ? 



а а ая а а №16 
а ота  MS Power Point 

ль а :  и  щи  ; и  ии щ   и  
щ ; и   и    щ  , и  и и и  

и и . 

О ва и : К 

Х  а : 

1. и  ии  и  щи  ; 
2. и  ии и    , , и  (и и ), и и 

 ; 
3. и   и  ; 
4. и    ии; 
5. и  и  и  ии ии. 

и и  и  

У авля и  и 

В  PowerPoint   щи  и,   и   
и  и    и  и и. щи  и  

и , и   и  и .  и     и   
  щ , щ ,  и  . В Microsoft PowerPoint 

  и  и и  и и  и и . щи  
и  и   и   и  и  

Д и  щ  и 

1.   В ав а  лл а иищ и    и ,   

и  Д л и ль  а а  
2. В  У авля и  и и  ,   и . 
3. Щ и     и щи   и   и. 
4. В и   а а вия и   и  щи  и . 

 Д   и  щ  и и щ  и и     
лч  и. 

 Д   и  щ  и и ии  и и  
   ав ии а а ля и. 

Ч   и ,  и щ   щ  и и и и 
ии  и  , и   и  щи  и . 

 и и    и и , и   . 
 Ч   и , и   и л а аи и   

и . 
 Ч  и  и и , и   а  ил ия, и  

О и и  и и ,   и . 

 и  ии 

    , и   и   ии. Д    
 и   а  ла в. 



щ и    и  и щи    и  

 и    и     ,  и  
и и  и ( и  и и   и и и,   и  

и  ),  и и   и щи  . 

1. и    а  ла ви и  а а ► а а 
а ии.   и ии. 
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