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Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №1 

Ɉɫɧоɜы раɛоты ɫ Windows 

ɐɟль: иɡɭɱиɬɶ ɨɫɧɨɜɵ ɪɚɛɨɬɵ ɫ Ɉɋ Windows. 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 

Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 1 

1.Ɂɚɩɭɫɬиɬɟ Windows. 

2.Вɵɡɨɜиɬɟ Ƚɥɚɜɧɨɟ ɦɟɧɸ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɤɧɨɩɤи «ɉɭɫɤ». 

3.Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ [ɉɪɨɝɪɚɦɦɵ – ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɵɟ - Ȼɥɨɤɧɨɬ]. 

4.В ɨɤɧɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɩɪиɥɨɠɟɧиɹ Ȼɥɨɤɧɨɬ ɜɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ, ɨɛɴɹɫɧɹɸщиɣ ɬɟɪɦиɧ «ɂɧɮɨɪɦɚɰиɹ»  

5.ɋɨɯɪɚɧиɬɟ ɷɬɨɬ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɧɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ ɩɨɞ иɦɟɧɟɦ «Ɍɟɪɦиɧ». 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɜɵɩɨɥɧиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ [Фɚɣɥ – ɋɨхɪɚɧɢɬɶ ɤɚɤ…]; 
 ɜ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ «ɋɨɯɪɚɧɟɧиɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ» ɜ ɪɚɫɤɪɵɜɚɸщɟɦɫɹ ɫɩиɫɤɟ «ɉɚɩɤɚ» 
ɜɵɛɟɪиɬɟ «Ɋɚɛɨɱиɣ ɫɬɨɥ»; 

 ɜ ɩɨɥɟ ɜɜɨɞɚ «ɂɦɹ ɮɚɣɥɚ» ɧɚɛɟɪиɬɟ ɭɤɚɡɚɧɧɨɟ иɦɹ; 
 щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɟ ɋɨɯɪɚɧиɬɶ. 

6.ȿщё ɪɚɡ ɨɬɤɪɨɣɬɟ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ «ɋɨɯɪɚɧɟɧиɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ». Ɉɩиɲиɬɟ ɟɝɨ ɷɥɟɦɟɧɬɵ. 

7.Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ и ɩɪиɥɨɠɟɧиɟ, щɟɥɤɧɭɜ ɧɚ ɤɧɨɩɤɟ Ɂɚɤɪɵɬɶ. 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 2 

1.Вɵɡɨɜиɬɟ Ƚɥɚɜɧɨɟ ɦɟɧɸ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɤɥɚɜиɲ {Ctrl+Esc}. 

2.Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɩɭɧɤɬ [Вɵɩɨɥɧиɬɶ…]. 

3.Вɵɹɫɧиɬɟ, ɤɚɤиɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ иɦɟɸɬɫɹ ɜ ɩɨɹɜиɜɲɟɦɫɹ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ «Ɂɚɩɭɫɤ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ». 

4.Щɟɥɤɧиɬɟ ɦɵɲɤɨɣ ɜɧɟ Ƚɥɚɜɧɨɝɨ ɦɟɧɸ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 3 

1.ɇɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ Вɵ ɜиɞиɬɟ ɡɧɚɱɤи ɩɚɩɨɤ и ɩɪиɥɨɠɟɧиɣ. 

2.Ɂɚɪиɫɭɣɬɟ иɯ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧиɟ ɜ ɬɟɬɪɚɞи ɞɥɹ ɥɟɤɰиɣ ɩɨɞ ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɦ «Ɉɛɴɟɤɬɵ ɧɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ 
ɫɬɨɥɟ». 

3.Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɫɥɟɞɭɸщиɟ ɩɟɪɟɦɟщɟɧиɹ ɡɧɚɱɤɨɜ: 

a) ɪɚɫɩɨɥɨɠиɬɟ ɜɫɟ ɡɧɚɱɤи ɪɚɜɧɨɦɟɪɧɨ ɜɞɨɥɶ ɝɨɪиɡɨɧɬɚɥɶɧɵɯ ɝɪɚɧиɰ ɷɤɪɚɧɚ; 

b) ɩɟɪɟɦɟɫɬиɬɟ ɡɧɚɱɤи ɝɪɭɩɩɨɣ: 

 ɦɵɫɥɟɧɧɨ ɧɚɪиɫɭɣɬɟ ɩɪɹɦɨɭɝɨɥɶɧиɤ, ɜ ɤɨɬɨɪɨɦ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɚ ɝɪɭɩɩɚ ɡɧɚɱɤɨɜ; 
 ɩɨɦɟɫɬиɬɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɦɵɲи ɜ ɥɸɛɨɣ ɭɝɨɥ ɷɬɨɝɨ ɩɪɹɦɨɭɝɨɥɶɧиɤɚ; 
 ɧɚɠɦиɬɟ ɥɟɜɭɸ ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲи и, ɧɟ ɨɬɩɭɫɤɚɹ ɟё, ɩɟɪɟɦɟɫɬиɬɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɜ 
ɩɪɨɬиɜɨɩɨɥɨɠɧɵɣ ɭɝɨɥ; 



 ɩɟɪɟɦɟɫɬиɬɟ ɨɞиɧ иɡ ɡɧɚɱɤɨɜ ɜɵɞɟɥɟɧɧɨɣ ɝɪɭɩɩɵ. 

4.Вɨɫɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɩɟɪɜɨɧɚɱɚɥɶɧɨɟ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧиɟ 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 4 

1.ɂɡɦɟɧиɬɟ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧиɟ ɡɧɚɱɤɨɜ ɫɥɟɞɭɸщиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ: 

 ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɦɵɲи ɜ ɥɸɛɨɟ ɦɟɫɬɨ ɷɤɪɚɧɚ, ɝɞɟ ɧɟɬ ɡɧɚɱɤɨɜ; 
 щɟɥɤɧиɬɟ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ; ɩɨɹɜиɬɫɹ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɟ ɦɟɧɸ. 
 ɜ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɦ ɦɟɧɸ ɜɵɛɟɪиɬɟ [ɍɩɨɪɹɞɨɱиɬɶ ɡɧɚɱɤи - ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи]; 

Вɵ ɭɫɬɚɧɨɜɢɥɢ ɪɟɠɢɦ ɚɜɬɨɦɚɬɢчɟɫɤɨɝɨ ɭɩɨɪяɞɨчɢɜɚɧɢя ɡɧɚчɤɨɜ. Пɨɩɪɨɛɭɣɬɟ ɜ 
ɷɬɨɦ ɪɟɠɢɦɟ ɩɟɪɟɦɟщɚɬɶ ɡɧɚчɤɢ. 

2.Ɉɬɦɟɧиɬɟ ɪɟɠиɦ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤɨɝɨ ɭɩɨɪɹɞɨɱиɜɚɧиɹ ɡɧɚɱɤɨɜ, ɩɨɜɬɨɪɧɨ ɜɵɛɪɚɜ [ɍɩɨɪɹɞɨɱиɬɶ 
ɡɧɚɱɤи - ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи]. 

3.ɉɨɫɦɨɬɪиɬɟ и ɫɪɚɜɧиɬɟ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧиɟ ɡɧɚɱɤɨɜ ɩɪи ɜɵɛɨɪɟ: 

[ɍɩɨɪɹɞɨɱиɬɶ ɡɧɚɱɤи – ɩɨ иɦɟɧи]; 

[ɍɩɨɪɹɞɨɱиɬɶ ɡɧɚɱɤи – ɩɨ ɬиɩɭ]; 

[ɍɩɨɪɹɞɨɱиɬɶ ɡɧɚɱɤи – ɩɨ ɪɚɡɦɟɪɭ]; 

[ɍɩɨɪɹɞɨɱиɬɶ ɡɧɚɱɤи – ɩɨ ɞɚɬɟ]. 

4.Вɨɫɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɩɟɪɜɨɧɚɱɚɥɶɧɨɟ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧиɟ ɡɧɚɱɤɨɜ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 5 

1.ɉɟɪɟɦɟɫɬиɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ «Ɍɟɪɦиɧ» и ɫɨɜɦɟɫɬиɬɟ ɫ ɩɚɩɤɨɣ Кɨɪɡиɧɚ. 

2.Ɉɬɤɪɨɣɬɟ Кɨɪɡиɧɭ. Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɞɜɨɣɧɨɣ щɟɥɱɨɤ ɩɨ ɡɧɚɱɤɭ «Кɨɪɡиɧɵ» иɥи 

 щɟɥɤɧиɬɟ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɩɨ ɷɬɨɦɭ ɡɧɚɱɤɭ; 
 ɜ ɦɟɧɸ щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɨɦɚɧɞɟ Ɉɬɤɪɵɬɶ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 6 

1.Ɂɚɜɟɪɲиɬɟ ɪɚɛɨɬɭ ɫ Windows. 

 

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 

1. Кɚɤ ɨɬɤɪɵɬɶ ɩɪиɥɨɠɟɧиɟ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ Ƚɥɚɜɧɨɝɨ ɦɟɧɸ? 

2. Кɚɤ ɫɨɯɪɚɧиɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɧɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ? 

3. Кɚɤиɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɜɯɨɞɹɬ ɜ ɫɨɫɬɚɜ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɝɨ ɨɤɧɚ «ɋɨɯɪɚɧɟɧиɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ»? Кɚɤɨɝɨ ɜиɞɚ 
ɷɬɨ ɨɤɧɨ? 

4. Кɚɤиɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɜɯɨɞɹɬ ɜ ɫɨɫɬɚɜ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɝɨ ɨɤɧɚ «Ɂɚɩɭɫɤ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ»? Кɚɤɨɝɨ ɜиɞɚ ɷɬɨ 
ɨɤɧɨ? 



5. ɇɚɡɨɜиɬɟ ɨɩɟɪɚɰии, ɤɨɬɨɪɵɟ ɜɵɩɨɥɧɹɸɬ ɦɵɲɶɸ? Кɚɤ ɜɵɩɨɥɧɹɸɬ ɤɚɠɞɭɸ иɡ ɧиɯ? 

6. ɉɟɪɟɱиɫɥиɬɟ ɞɟɣɫɬɜиɹ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨ ɜɵɩɨɥɧиɬɶ ɞɥɹ иɡɦɟɧɟɧиɹ ɪиɫɭɧɤɚ Ɋɚɛɨɱɟɝɨ 
ɫɬɨɥɚ, иɫɩɨɥɶɡɭɹ Ƚɥɚɜɧɨɟ ɦɟɧɸ? 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №2 

Фаɣɥоɜаɹ ɫтрɭɤтɭра ɜ Windows 

ɐɟль: иɡɭɱиɬɶ ɨɛщиɟ ɩɨɧɹɬиɹ ɨ ɮɚɣɥɨɜɨɣ ɫиɫɬɟɦɟ Windows и иɡɭɱиɬɶ ɦɟɬɨɞɵ ɭɩɪɚɜɥɟɧиɹ 
ɮɚɣɥɚɦи. 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 
 
Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 
 
Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 1 
Вɵɹɫɧиɬɟ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɯɚɪɚɤɬɟɪиɫɬиɤи ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ. 
Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɇɚɠɦиɬɟ ɉɭɫɤ - ɉɚɧɟɥɶ ɭɩɪɚɜɥɟɧиɹ – ɋиɫɬɟɦɚ; 

 ɂɡɭɱиɬɟ ɫɨɞɟɪɠɚɧиɟ ɨɤɧɚ ɋɜɨɣɫɬɜɚ ɫиɫɬɟɦɵ (ɨɩɪɟɞɟɥиɬɟ ɧɚɡɜɚɧиɟ ɨɩɟɪɚɰиɨɧɧɨɣ 
ɫиɫɬɟɦɵ, ɬиɩ ɦиɤɪɨɩɪɨɰɟɫɫɨɪɚ, ɨɛɴɟɦ ɈɁɍ). 

Ɉɛɴɟɦ  ɥɨɝиɱɟɫɤɨɝɨ ɞиɫɤɚ ɜиɧɱɟɫɬɟɪɚ (ВɁɍ) ɧɚɣɞиɬɟ ɫɥɟɞɭɸщиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ: 

 Ɉɬɤɪɨɣɬɟ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ; 

 ɉɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲи щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɹɪɥɵɤɭ ɥɨɝиɱɟɫɤɨɝɨ ɞиɫɤɚ ɋ: и ɜ ɩɨɹɜиɜɲɟɦɫɹ ɦɟɧɸ 
ɜɵɛɟɪиɬɟ ɋɜɨɣɫɬɜɚ; 

 Вɵɩиɲиɬɟ ɜɟɫɶ ɨɛɴɟɦ и ɫɜɨɛɨɞɧɵɣ ɨɛɴɟɦ ɷɬɨɝɨ ɞиɫɤɚ; 

 Аɧɚɥɨɝиɱɧɵɟ ɤɨɦɚɧɞɵ ɩɪɨɞɟɥɚɣɬɟ ɫ ɞиɫɤɨɦ D:. 
ɋɩɪɚɜɤɭ «Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɯɚɪɚɤɬɟɪиɫɬиɤи ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ» ɨɮɨɪɦиɬɟ ɜ Ȼɥɨɤɧɨɬɟ.  В ɧɟɣ ɭɤɚɠиɬɟ: 

 ɇɚɡɜɚɧиɟ ɨɩɟɪɚɰиɨɧɧɨɣ ɫиɫɬɟɦɵ; 

 Ɍиɩ ɦиɤɪɨɩɪɨɰɟɫɫɨɪɚ; 

 Ɉɛɴɟɦ ɈɁɍ; 

 Ɉɛɴɟɦ ВɁɍ. 
 
Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 2 
Ɂɚɩɭɫɬиɬɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ ɉɪɨɜɨɞɧиɤ (ɞɥɹ  ɷɬɨɝɨ ɨɬɤɪɨɣɬɟ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ – ɉɚɩɤи). 
ɋɜɟɪɧиɬɟ ɧɚ ɥɟɜɨɣ ɩɚɧɟɥи ɜɫɟ ɪɚɡɜɟɪɧɭɬɵɟ ɩɚɩɤи. 
Вɵɞɟɥиɬɟ ɩɚɩɤɭ Ɋɚɛɨɱиɣ ɫɬɨɥ. 
Ɋɚɫɩɨɥɨɠиɬɟ ɨɛɴɟɤɬɵ ɩɪɚɜɨɣ ɩɚɧɟɥи ɜ ɜиɞɟ ɬɚɛɥиɰɵ (ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɵɩɨɥɧиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɵ Виɞ – 
Ɍɚɛɥиɰɚ). 
Ɂɚɩɨɥɧиɬɟ и ɭɤɚɠиɬɟ ɜ ɨɬɱɟɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ «Ɉɛɴɟɤɬɵ Ɋɚɛɨɱɟɝɨ ɫɬɨɥɚ» 

№ ɉаɩɤи əрɥыɤи 

1   

2   

Вɨɫɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɩɪɟɠɧиɣ ɜиɞ. 
 
Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 3 
Ɉɩиɲиɬɟ ɨɛɴɟɤɬɵ, ɭɤɚɡɚɧɧɵɟ ɜ ɬɚɛɥиɰɟ: 

№ Ɉɛɴеɤт Ɍиɩ ɮаɣɥа Ɋаɡɦеɳеɧие 
Ɋаɡɦер ɮаɣɥа 
(ɤɛ) 

1 7ZFM    

2 Firefox    

3 STDU Viewer App    

 
Ɍɚɛɥиɰɭ ɨɮɨɪɦиɬɟ ɜ ɨɬɱɟɬɟ. 
Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɇɚ ɥɟɜɨɣ ɩɚɧɟɥи ɨɤɧɚ ɪɚɡɜɟɪɧиɬɟ ɩɚɩɤи ɜ ɫɥɟɞɭɸщɟɣ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨɫɬи: Ɇɨɣ 
ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ, (ɋ:), Program Files; 

 ɉɨɨɱɟɪɟɞɧɨ ɧɚ ɩɪɚɜɨɣ ɩɚɧɟɥи ɜɵɞɟɥиɬɟ ɨɛɴɟɤɬɵ, ɩɟɪɟɱиɫɥɟɧɧɵɟ ɜ ɬɚɛɥиɰɟ; 

 Вɵɡɨɜиɬɟ иɯ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɟ ɦɟɧɸ (щɟɥɤɧиɬɟ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲи ɧɚ ɧɟɦ); 



 Вɵɛɟɪиɬɟ ɩɭɧɤɬ ɋɜɨɣɫɬɜɚ, ɜɤɥɚɞɤɭ Ɉɛщиɟ; 

 ɇɚɣɞиɬɟ ɧɭɠɧɵɟ ɯɚɪɚɤɬɟɪиɫɬиɤи. 
Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɨɤɧɨ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɉɪɨɜɨɞɧиɤ. 
 
Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 4 
ɇɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ ɨɬɤɪɨɣɬɟ ɩɚɩɤɭ Ɇɨи ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ. 
ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɜ ɧɟɣ ɩɚɩɤɭ ɫ иɦɟɧɟɦ Ɋ1. 
Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 Вɵɡɨɜиɬɟ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɟ ɦɟɧɸ; 

 Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ ɋɨɡɞɚɬɶ-ɉɚɩɤɭ; 
 В ɩɨɹɜиɜɲɟɣɫɹ ɡɚɝɨɬɨɜɤɟ иɦɟɧи ɜɜɟɞиɬɟ иɦɹ; 

 ɇɚɠɦиɬɟ ɧɚ ɤɥɚɜиɲɭ Enter. 
Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɩɚɩɤɭ Ɋ1. 
ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɜ ɧɟɣ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɫ иɦɟɧɟɦ ə. 
Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 Вɵɡɨɜиɬɟ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɟ ɦɟɧɸ; 

 Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ ɋɨɡɞɚɬɶ-Ɍɟɤɫɬɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ; 
 В ɩɨɹɜиɜɲɟɣɫɹ ɡɚɝɨɬɨɜɤɟ иɦɟɧи ɜɜɟɞиɬɟ иɦɹ; 

 ɇɚɠɦиɬɟ ɧɚ ɤɥɚɜиɲɭ Enter. 
Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ. 
В ɩɨɹɜиɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɜɜɟɞиɬɟ иɦɹ, ɮɚɦиɥиɸ и ɞɚɬɭ ɪɨɠɞɟɧиɹ. 
ɉɨɫɥɟ ɷɬɨɝɨ ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɜɫɟ ɨɤɧɚ. 
 
Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 5 
Ɂɚɩɭɫɬиɬɟ ɉɪɨɜɨɞɧиɤ. 
ɇɚɣɞиɬɟ ɮɚɣɥ ə, ɪɚɫɤɪɵɜɚɹ ɩɚɩɤи Ɇɨи ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ, Ɋ1. 
ɉɨɤɚɠиɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɩɨиɫɤɚ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ. 
ɉɟɪɟɦɟɫɬиɬɟ ɩɚɩɤɭ Ɋ1 ɜ Кɨɪɡиɧɭ. 
Вɵɣɞиɬɟ ɧɚ Ɋɚɛɨɱиɣ ɫɬɨɥ. 
 
Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 

1. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɉɪɨɜɨɞɧиɤ? Кɚɤ ɩɪɨщɟ ɡɚɩɭɫɬиɬɶ ɟɝɨ? Кɚɤɨɜɚ ɟɝɨ ɫɬɪɭɤɬɭɪɚ? Кɚɤиɟ ɞɟɣɫɬɜиɹ 
ɦɨɠɧɨ ɜɵɩɨɥɧиɬɶ ɜ ɧɟɦ? 

2. Чɬɨ ɧɚɡɵɜɚɸɬ ɨɫɧɨɜɧɵɦи ɯɚɪɚɤɬɟɪиɫɬиɤɚɦи ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ? Кɚɤ ɨɩɪɟɞɟɥиɬɶ иɯ? 
3. Кɚɤ ɜɵɡɜɚɬɶ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɟ ɦɟɧɸ ɨɛɴɟɤɬɚ? 
4. Кɚɤ ɫɨɡɞɚɬɶ ɩɚɩɤɭ? 
5. Кɚɤ ɫɨɡɞɚɬɶ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ? 

 

 

 

 

 

 

 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №3 
Деɮраɝɦеɧтаɰиɹ ɞиɫɤоɜоɝо ɩроɫтраɧɫтɜа. Ɍеɫтироɜаɧие ɞиɫɤа. 

 
 
ɐɟль: ɧɚɭɱиɬɶɫɹ ɜɵɩɨɥɧɹɬɶ ɞɟɮɪɚɝɦɟɧɬɚɰиɸ ɞиɫɤɨɜɨɝɨ ɩɪɨɫɬɪɚɧɫɬɜɚ и ɬɟɫɬиɪɨɜɚɧиɟ ɞиɫɤɨɜ 
 
Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 
 
Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ:  
Ɂаɞаɧиɟ 1. ɉɪɨиɡɜɟɫɬи ɞɟɮɪɚɝɦɟɧɬɚɰиɸ ɠɟɫɬɤɨɝɨ ɞиɫɤɚ, ɧɟ ɩɟɪɟɦɟщɚɹ ɮɚɣɥɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦ ɜ 
ɧɚɱɚɥɨ ɞиɫɤɚ. 
 
1. ɉɪɨиɡɜɟɞиɬɟ ɡɚɩɭɫɤ ɞɟɮɪɚɝɦɟɧɬɚɰии (Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ - Щɉ ɩɨ ɹɪɥɵɤɭ Ʌɨɤɚɥɶɧɵɣ ɞиɫɤ d: - 
ɋɜɨɣɫɬɜɚ – ɋɟɪɜиɫ – Вɵɩɨɥɧиɬɶ ɞɟɮɪɚɝɦɟɧɬɚɰиɸ). 
2. В ɩɨɹɜиɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɜɵɛиɪɚɟɦ ɞиɫɤ d и ɧɚɠиɦɚɟɦ ɤɧɨɩɤɭ Дɟɮɪɚɝɦɟɧɬɚɰиɹ. 
3. ɀɞɟɦ ɩɨɤɚ ɞɟɮɪɚɝɦɟɧɬɚɰиɹ ɧɟ ɛɭɞɟɬ ɩɨɥɧɨɫɬɶɸ ɡɚɜɟɪɲɟɧɚ. 
4. ɉɨ ɨɤɨɧɱɚɧии ɞɟɮɪɚɝɦɟɧɬɚɰии ɜ ɩɨɹɜиɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɜɵɛиɪɚɟɦ Вɵɜɟɫɬи ɨɬɱɟɬ. 
5. ɉɨɥɭɱɟɧɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ ɩɟɪɟɩиɫɵɜɚɟɦ ɜ ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɟ. 
 
Ɂаɞаɧиɟ 2. ɉɪɨиɡɜɟɫɬи ɩɪɨɜɟɪɤɭ ɩɨɜɟɪɯɧɨɫɬи ɞиɫɤɚ [d:]. Вɨ ɜɪɟɦɹ ɩɪɨɜɟɪɤи ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ 
ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи иɫɩɪɚɜɥɹɬɶ ɫиɫɬɟɦɧɵɟ ɨɲиɛɤи, ɩɪɨɜɟɪɹɬɶ и ɜɨɫɫɬɚɧɚɜɥиɜɚɬɶ ɩɨɜɪɟɠɞɟɧɧɵɟ 
ɫɟɤɬɨɪɚ. 
 
1. ɉɪɨиɡɜɟɞиɬɟ ɡɚɩɭɫɤ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɩɪɨɜɟɪɤи ɞиɫɤɚ. 
2. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ Ɇɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ – Щɉ ɩɨ ɹɪɥɵɤɭ ɥɨɤɚɥɶɧɵɣ ɞиɫɤ d: - ɋɜɨɣɫɬɜɚ – ɋɟɪɜиɫ – 
Вɵɩɨɥɧиɬɶ ɩɪɨɜɟɪɤɭ. 
3. ɉɨ ɨɤɨɧɱɚɧии ɩɪɨɜɟɪɤи ɩɪи ɩɨɹɜɥɟɧии ɨɤɧɚ ɫ ɨɬɱɟɬɨɦ, ɩɟɪɟɧɟɫиɬɟ ɷɬи ɞɚɧɧɵɟ ɜ ɨɬɱɟɬ ɩɨ 
ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɟ. 
 
Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 

1. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɩɪɨɜɟɪɤɚ ɫɬɪɭɤɬɭɪɵ ɞиɫɤɚ? В ɤɚɤиɯ ɫɥɭɱɚɹɯ ɨɧɚ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬɫɹ? 
2. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɞɟɮɪɚɝɦɟɧɬɚɰиɹ ɞиɫɤɚ? 
3. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɮɨɪɦɚɬиɪɨɜɚɧиɟ ɞиɫɤɚ? 
4. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɬɪɟɤ, ɫɟɤɬɨɪ, ɤɥɚɫɬɟɪ? Кɚɤ ɭɡɧɚɬɶ ɪɚɡɦɟɪ ɤɥɚɫɬɟɪɚ ɧɚ ɞиɫɤɟ? 
5. ɉɟɪɟɱиɫɥиɬɟ ɮɚɣɥɨɜɵɟ ɫиɫɬɟɦɵ, иɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɟ ɜ Ɉɋ Windows? 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №4 

ɉерɜиɱɧые ɧаɫтроɣɤи теɤɫтоɜоɝо ɩроɰеɫɫора Microsoft Word 

 

ɐɟль: иɡɭɱиɬɶ ɩɟɪɜиɱɧɵɟ ɧɚɫɬɪɨɣɤи ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɚ Microsoft Word 

 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 

 

Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 

1 .Ɂɚɩɭɫɬиɬɟ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪ ɤɨɦɚɧɞɨɣ ɉɭɫɤ > Вɫɟ ɩɪɨɝɪаɦɦɵ > Microsoft Office 

>Microsoft Office Word 2007. 

2.Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɡɚɪɚɧɟɟ ɩɨɞɝɨɬɨɜɥɟɧɧɵɣ ɮɚɣɥ (ɩɪɨиɡɜɨɥɶɧɵɣ). 

3. В ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɪɟɠиɦɚ ɨɬɨɛɪɚɠɟɧиɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɜɵɛɟɪиɬɟ Ɋɟɠиɦ ɪаɡɦɟɬɤи. Дɥɹ ɷɬɨɝɨ 

иɫɩɨɥɶɡɭɣɬɟ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸщɭɸ ɤɧɨɩɤɭ ɜ ɥɟɜɨɦ ɧиɠɧɟɦ ɭɝɥɭ ɨɤɧɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ иɥи ɤɨɦɚɧɞɭ Виɞ > 

Ɋаɡɦɟɬɤа ɫɬɪаɧиɰɵ. 

4.ȿɫɥи ɲɪиɮɬ ɧɚ ɷɤɪɚɧɟ ɜɵɝɥɹɞиɬ ɫɥиɲɤɨɦ ɦɟɥɤиɦ, ɧɚɫɬɪɨɣɬɟ ɦɚɫɲɬɚɛ ɨɬɨɛɪɚɠɟɧиɹ 

ɤɨɦɚɧɞɨɣ Виɞ > Ɇаɫɲɬаɛ. Дɥɹ ɷɮɮɟɤɬиɜɧɨɝɨ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧиɹ ɩɥɨщɚɞи ɨɤɧɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɩɪи 

ɞɨɫɬɚɬɨɱɧɨɦ ɪɚɡɪɟɲɟɧии ɷɤɪɚɧɚ ɦɨɠɧɨ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɩɭɧɤɬɵ ɉɨ ɲиɪиɧɟ ɫɬɪаɧиɰɵ иɥи ɉɨ 

ɲиɪиɧɟ ɬɟɤɫɬа. 

5.ɇɚɫɬɪɨɣɬɟ ɫɩиɫɨɤ ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɨɬɤɪɵɬиɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. ɉɨɫɥɟ ɡɚɩɭɫɤɚ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɜ ɦɟɧɸ Кɧɨɩɤа 

«Office» ɦɨɠɧɨ ɧɚɣɬи ɫɩиɫɨɤ иɡ ɧɟɫɤɨɥɶɤиɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ, ɨɬɤɪɵɜɚɜɲиɯɫɹ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɦ 

ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɟ ɜ ɩɨɫɥɟɞɧɟɟ ɜɪɟɦɹ. Эɬɨ ɭɞɨɛɧɨ ɞɥɹ ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɨɬɤɪɵɬиɹ ɧɭɠɧɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ. 

6.Ɉɬɤɥɸɱиɬɟ ɡɚɦɟɧɭ ɜɵɞɟɥɟɧɧɨɝɨ ɮɪɚɝɦɟɧɬɚ ɩɪи ɩɪɚɜɤɟ ɬɟɤɫɬɚ, ɫɛɪɨɫиɜ ɮɥɚɠɨɤ ɉаɧɟль 

ɭɩɪавлɟɧия > Щɉ > ɇаɫɬɪɨɣɤа ɩаɧɟли ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩа > Дɨɩɨлɧиɬɟльɧɨ > ɉаɪаɦɟɬɪɵ 

ɩɪавɤи > Ɂаɦɟɧяɬь вɵɞɟлɟɧɧɵɣ ɮɪаɝɦɟɧɬ. Эɬɨ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɫɧиɠɚɟɬ ɩɪɨиɡɜɨɞиɬɟɥɶɧɨɫɬɶ 

ɬɪɭɞɚ ɩɪи ɪɟɞɚɤɬиɪɨɜɚɧии ɬɟɤɫɬɚ, ɧɨ ɫɬɪɚɯɭɟɬ ɧɚɱиɧɚɸщиɯ ɨɬ ɧɟɠɟɥɚɬɟɥɶɧɵɯ ɨɲиɛɨɤ. ɋ 

ɧɚɛɨɪɨɦ ɨɩɵɬɚ ɩɪɚɤɬиɱɟɫɤɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɷɬɨɬ ɮɥɚɠɨɤ ɦɨɠɧɨ ɭɫɬɚɧɨɜиɬɶ ɜɧɨɜɶ. 

7. Вɤɥɸɱиɬɟ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨ-ɱɭɜɫɬɜиɬɟɥɶɧɨɟ ɩɟɪɟɤɥɸɱɟɧиɟ ɪɚɫɤɥɚɞɤи ɤɥɚɜиɚɬɭɪɵ (ɉаɧɟль 

ɭɩɪавлɟɧия > Щɉ > ɇаɫɬɪɨɣɤа ɩаɧɟли ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩа > Дɨɩɨлɧиɬɟльɧɨ > ɉаɪаɦɟɬɪɵ 

ɩɪавɤи > Авɬɨɦаɬичɟɫɤи ɩɟɪɟɤлɸчаɬь ɪаɫɤлаɞɤɭ ɤлавиаɬɭɪɵ в ɫɨɨɬвɟɬɫɬвии ɫ яɡɵɤɨɦ 

ɨɤɪɭɠаɸɳɟɝɨ ɬɟɤɫɬа). Эɬɚ ɮɭɧɤɰиɹ ɭɞɨɛɧɚ ɩɪи ɪɟɞɚɤɬиɪɨɜɚɧии ɬɟɤɫɬɚ. ɉɪи ɩɨɦɟщɟɧии 

ɤɭɪɫɨɪɚ ɜ ɚɧɝɥиɣɫɤиɣ ɬɟɤɫɬ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи ɜɤɥɸɱɚɟɬɫɹ ɚɧɝɥɨɹɡɵɱɧɚɹ ɪɚɫɤɥɚɞɤɚ, ɚ ɩɪи 

ɩɨɦɟщɟɧии ɟɝɨ ɜ ɬɟɤɫɬ ɧɚ ɪɭɫɫɤɨɦ ɹɡɵɤɟ — ɪɭɫɫɤɨɹɡɵɱɧɚɹ. 

8. ɇɚɫɬɪɨɣɬɟ ɮɭɧɤɰиɸ ɚɜɬɨɫɨɯɪɚɧɟɧиɹ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɫɱɟɬɱиɤɚ ɉаɧɟль ɭɩɪавлɟɧия > Щɉ > 

ɇаɫɬɪɨɣɤа ɩаɧɟли ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩа > ɋɨɯɪаɧɟɧиɟ > Авɬɨɫɨɯɪаɧɟɧиɟ ɤаɠɞɵɟ ... ɦиɧɭɬ. 
ɂɦɟɣɬɟ ɜ ɜиɞɭ ɫɥɟɞɭɸщиɟ ɨɛɫɬɨɹɬɟɥɶɫɬɜɚ: 



-ɩɪи ɚɜɬɨɫɨɯɪɚɧɟɧии ɞɚɧɧɵɟ ɡɚɩиɫɵɜɚɸɬɫɹ ɜ ɫɩɟɰиɚɥɶɧɵɣ ɮɚɣɥ, ɤɨɬɨɪɵɣ ɜ ɚɜɚɪиɣɧɵɯ 

ɫиɬɭɚɰиɹɯ ɦɨɠɟɬ ɛɵɬɶ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧ ɞɥɹ ɜɨɫɫɬɚɧɨɜɥɟɧиɹ ɧɟɫɨɯɪɚɧɟɧɧɵɯ ɞɚɧɧɵɯ, ɧɨ ɬɨɥɶɤɨ 

ɨɞɧɨɤɪɚɬɧɨ(!); 

-ɮɭɧɤɰиɹ ɚɜɬɨɫɨɯɪɚɧɟɧиɹ ɧɟ ɨɬɦɟɧɹɟɬ ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨɫɬи ɩɟɪиɨɞиɱɟɫɤи ɜɨ ɜɪɟɦɹ ɪɚɛɨɬɵ и ɩɨɫɥɟ 

ɟɟ ɡɚɜɟɪɲɟɧиɹ ɫɨɯɪɚɧɹɬɶ ɮɚɣɥ ɩɪɹɦɵɦи ɤɨɦɚɧɞɚɦи ɋɨɯɪаɧиɬь иɥи ɋɨɯɪаɧиɬь ɤаɤ. 
9.Вɪɟɦɟɧɧɨ  ɨɬɤɥɸɱиɬɟ ɫɪɟɞɫɬɜɚ ɩɪɨɜɟɪɤи ɩɪɚɜɨɩиɫɚɧиɹ. ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ ɉаɧɟль ɭɩɪавлɟɧия > 

Щɉ > ɇаɫɬɪɨɣɤа ɩаɧɟли ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩа > ɉɪавɨɩиɫаɧиɟ ɫɛɪɨɫɶɬɟ ɮɥɚɠɤи 

Авɬɨɦаɬичɟɫɤи ɩɪɨвɟɪяɬь ɨɪɮɨɝɪаɮиɸ и Авɬɨɦаɬичɟɫɤи ɩɪɨвɟɪяɬь ɝɪаɦɦаɬиɤɭ. ɇɚ 

ɪɚɧɧиɯ ɷɬɚɩɚɯ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ ɧɚɞɨ ɫɨɫɪɟɞɨɬɨɱиɬɶɫɹ ɧɚ ɟɝɨ ɫɨɞɟɪɠɚɧии, ɚ ɫɪɟɞɫɬɜɚ 

ɩɪɨɜɟɪɤи ɩɪɚɜɨɩиɫɚɧиɹ ɦɨɝɭɬ ɨɬɜɥɟɤɚɬɶ ɨɬ ɷɬɨɝɨ. Ɂɚɜɟɪɲɚɹ ɪɚɛɨɬɭ ɧɚɞ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ, 

ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨ ɜɧɨɜɶ ɩɨɞɤɥɸɱиɬɶ и иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɷɬи ɫɪɟɞɫɬɜɚ. 

10.Вɪɟɦɟɧɧɨ ɨɬɤɥɸɱиɬɟ ɮɭɧɤɰиɸ ɚɜɬɨɡɚɦɟɧɵ ɩɪи ɜɜɨɞɟ ɫɛɪɨɫɨɦ ɮɥɚɠɤɚ ɉаɧɟль 

ɭɩɪавлɟɧии > Щɉ > ɇаɫɬɪɨɣɤа ɩаɧɟли ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩа > ɉɪавɨɩиɫаɧиɟ > ɉаɪаɦɟɬɪɵ 

авɬɨɡаɦɟɧɵ > Авɬɨɡаɦɟɧа > Ɂаɦɟɧяɬь ɩɪи ввɨɞɟ. 

11.Вɤɥɸɱиɬɟ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤɭɸ ɡɚɦɟɧɭ «ɩɪɹɦɵɯ» ɤɚɜɵɱɟɤ ɩɚɪɧɵɦи: ɉаɧɟль ɭɩɪавлɟɧия > Щɉ 

>ɇаɫɬɪɨɣɤа ɩаɧɟли ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩа > ɉɪавɨɩиɫаɧиɟ > ɉаɪаɦɟɬɪɵ авɬɨɡаɦɟɧɵ > 

Авɬɨɮɨɪɦаɬ ɩɪи ввɨɞɟ > Ɂаɦɟɧяɬь ɩɪи ввɨɞɟ «ɩɪяɦɵɟ» ɤавɵчɤи ɩаɪɧɵɦи. В 

ɪɭɫɫɤɨɹɡɵɱɧɵɯ ɬɟɤɫɬɚɯ ɩɪɹɦɵɟ ɤɚɜɵɱɤи ɧɟ ɩɪиɦɟɧɹɸɬɫɹ. Дɥɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤи ɚɧɝɥɨɹɡɵɱɧɵɯ 

ɬɟɤɫɬɨɜ и ɥиɫɬиɧɝɨɜ ɩɪɨɝɪɚɦɦ, ɨɬɤɥɸɱиɬɟ ɷɬɭ ɮɭɧɤɰиɸ. 

12. Вɪɟɦɟɧɧɨ ɨɬɤɥɸɱиɬɟ ɪɹɞ ɫɪɟɞɫɬɜ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤɨɝɨ ɮɨɪɦɚɬиɪɨɜɚɧиɹ, ɜ ɱɚɫɬɧɨɫɬи 

ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤɭɸ ɦɚɪɤиɪɨɜɤɭ и ɧɭɦɟɪɚɰиɸ ɫɩиɫɤɨɜ. ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ ɉаɧɟль ɭɩɪавлɟɧия > Щɉ > 

ɇаɫɬɪɨɣɤа ɩаɧɟли ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩа > ɉɪавɨɩиɫаɧиɟ > ɉаɪаɦɟɬɪɵ авɬɨɡаɦɟɧɵ > 

Авɬɨɮɨɪɦаɬ ɩɪи ввɨɞɟ ɫɛɪɨɫɶɬɟ ɮɥɚɠɤи ɉɪиɦɟɧяɬь ɩɪи ввɨɞɟ ɫɬили ɦаɪɤиɪɨваɧɧɵɯ 

ɫɩиɫɤɨв и ɉɪиɦɟɧяɬь ɩɪи ввɨɞɟ ɫɬили ɧɭɦɟɪɨваɧɧɵɯ ɫɩиɫɤɨв. ɉɨɫɥɟ ɩɪиɨɛɪɟɬɟɧиɹ 

ɩɟɪɜиɱɧɵɯ ɧɚɜɵɤɨɜ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɬɟɤɫɬɚɦи ɜɧɨɜɶ ɩɨɞɤɥɸɱиɬɟ ɷɬи ɫɪɟɞɫɬɜɚ. 

 

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 

1. Кɚɤ ɡɚɦɟɧиɬɶ ɨɬɨɛɪɚɠɟɧиɟ ɫɬɪɚɧиɰɵ ɫ ɤɧиɠɧɨɣ ɧɚ ɚɥɶɛɨɦɧɭɸ? 
2. Кɚɤиɟ ɪɟɠиɦɵ ɨɬɨɛɪɚɠɟɧиɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɜɵ ɡɧɚɟɬɟ? 
3. Кɚɤ иɡɦɟɧиɬɶ ɤɨɥиɱɟɫɬɜɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɜ ɫɩиɫɤɟ, ɩɪɟɞɧɚɡɧɚɱɟɧɧɨɦ ɞɥɹ иɯ ɛɵɫɬɪɨɝɨ 
ɨɬɤɪɵɬиɹ? 

4. Дɥɹ ɱɟɝɨ ɩɪɟɞɧɚɡɧɚɱɟɧɚ ɮɭɧɤɰиɹ ɛɵɫɬɪɨɝɨ ɫɨɯɪɚɧɟɧиɹ ɮɚɣɥɚ? 
5. Кɚɤ ɩɪɨɧɭɦɟɪɨɜɚɬɶ ɫɬɪɚɧиɰɵ? 

 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №5 
ɋоɡɞаɧие ɞоɤɭɦеɧтоɜ, ɝраɮиɱеɫɤиɯ иɡоɛраɠеɧиɣ 

 
ɐɟль: иɡɭɱиɬɶ ɷɮɮɟɤɬиɜɧɵɟ ɩɪиɟɦɵ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɝɪɚɮиɱɟɫɤиɦи ɨɛɴɟɤɬɚɦи, ɧɚɭɱиɬɶɫɹ 
ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ ɝɪɚɮиɱɟɫɤиɟ ɡɚɝɨɥɨɜɤи. 
 
Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 
 
Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 
1.«ɂɡɭчɟɧиɟ ɷɮɮɟɤɬивɧɵɯ ɩɪиɟɦɨв ɪаɛɨɬɵ ɫ ɝɪаɮичɟɫɤиɦи ɨɛɴɟɤɬаɦи» 
1.Ɂɚɩɭɫɬиɬɟ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪ. 
2.ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɧɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɧɚ ɛɚɡɟ ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɨɝɨ ɲɚɛɥɨɧɚ. 
3.В ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɪɟɠиɦɚ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧиɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɜɤɥɸɱиɬɟ Ɋɟɠиɦ ɪаɡɦɟɬɤи (Виɞ > 
Ɋаɡɦɟɬɤа ɫɬɪаɧиɰɵ), ɱɬɨɛɵ ɱɟɬɤɨ ɜиɞɟɬɶ ɝɪɚɧиɰɵ ɩɨɥɨɫɵ ɧɚɛɨɪɚ. 
4.Вɜɟɞиɬɟ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɫɬɪɨɤ ɩɪɨиɡɜɨɥɶɧɨɝɨ ɬɟɤɫɬɚ. 
5.Кɨɦɚɧɞɨɣ Вɫɬавɤа > Ɋиɫɭɧɨɤ ɜɫɬɚɜɶɬɟ ɧиɠɟ ɬɟɤɫɬɚ ɪиɫɭɧɨɤ иɡ ɩɪɨиɡɜɨɥɶɧɨɝɨ ɮɚɣɥɚ. 
6.Вɵɞɟɥиɬɟ ɪиɫɭɧɨɤ щɟɥɱɤɨɦ ɥɟɜɨɣ ɤɧɨɩɤи ɦɵɲи — ɨɬɤɪɨɟɬɫɹ ɩɚɧɟɥɶ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ 
ɇаɫɬɪɨɣɤа иɡɨɛɪаɠɟɧия. ɂɫɩɨɥɶɡɭɹ ɤɧɨɩɤɭ Ɏɨɪɦаɬ, ɨɬɤɪɨɣɬɟ ɨɞɧɨиɦɟɧɧɨɟ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɟ 
ɨɤɧɨ. 
7.ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ Уɩɨɪяɞɨчиɬь > Оɛɬɟɤаɧиɟ ɬɟɤɫɬɨɦ ɜɵɛɟɪиɬɟ ɜɚɪиɚɧɬ ɪɚɡɦɟщɟɧиɹ В 
ɬɟɤɫɬɟ. ɉɟɪɟɞɜиɧɶɬɟ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɟ ɦɟɬɨɞɨɦ ɩɟɪɟɬɚɫɤиɜɚɧиɹ, ɨɰɟɧиɜɚɹ ɩɪɨиɫɯɨɞɹщɟɟ 
ɜɡɚиɦɨɞɟɣɫɬɜиɟ ɫ ɬɟɤɫɬɨɦ. 
8.ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ Уɩɨɪяɞɨчиɬь ɞиɚɥɨɝɨɜɨɝɨ ɨɤɧɚ Ɏɨɪɦаɬ ɜɵɛɟɪиɬɟ ɜɚɪиɚɧɬ ɪɚɡɦɟщɟɧиɹ ɉɨ 
ɤɨɧɬɭɪɭ. ɉɪɨɜɟɪɶɬɟ, ɤɚɤ ɩɪɨиɫɯɨɞиɬ ɜɡɚиɦɨɞɟɣɫɬɜиɟ ɫ ɬɟɤɫɬɨɦ ɩɪи ɩɟɪɟɦɟщɟɧии 
иɡɨɛɪɚɠɟɧиɹ. 
9.Вɵɞɟɥиɬɟ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɟ, ɫɤɨɩиɪɭɣɬɟ ɟɝɨ ɜ ɛɭɮɟɪ ɨɛɦɟɧɚ (CTRL+C) и ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɪɹɞɨɦ ɟɝɨ 
ɤɨɩиɸ (CTRL+V). 
10.ɉɟɪɟɦɟщɚɹ ɨɛɚ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɹ, ɞɨɛɟɣɬɟɫɶ иɯ ɩɨɥɨɠɟɧиɹ ɪɹɞɨɦ, ɫ ɜɵɪɚɜɧиɜɚɧиɟɦ ɩɨ 
ɜɟɪɯɧɟɦɭ ɤɪɚɸ. 
11.ɉɨɜɬɨɪиɬɟ ɩɟɪɟɦɟщɟɧиɟ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɣ ɫ ɜɵɪɚɜɧиɜɚɧиɟɦ ɩɪи ɧɚɠɚɬɨɣ ɤɥɚɜиɲɟ ALT. 
ɍɛɟɞиɬɟɫɶ ɜ ɬɨɦ, ɱɬɨ ɩɟɪɟɦɟщɟɧиɟ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɣ ɩɪɨиɫɯɨɞиɬ ɞиɫɤɪɟɬɧɨ, ɫ ɩɪиɜɹɡɤɨɣ ɤ 
ɭɡɥɚɦ ɧɟɜиɞиɦɨɣ ɫɟɬɤи, ɱɬɨ ɩɨɡɜɨɥɹɟɬ ɜɵɩɨɥɧиɬɶ ɜɵɪɚɜɧиɜɚɧиɟ ɚɛɫɨɥɸɬɧɨ ɬɨɱɧɨ. 
12.Вɵɞɟɥиɬɟ ɨɞɧɨ иɡ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɣ. ɂɫɩɨɥɶɡɭɹ ɭɝɥɨɜɨɣ ɦɚɪɤɟɪ, иɡɦɟɧиɬɟ ɟɝɨ ɪɚɡ ɦɟɪ 
ɦɟɬɨɞɨɦ ɩɟɪɟɬɚɫɤиɜɚɧиɹ. 
13.Вɨɫɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɩɪɟɠɧиɣ ɪɚɡɦɟɪ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɹ. 
14.ɉɨɜɬɨɪиɬɟ ɩɟɪɟɬɚɫɤиɜɚɧиɟ ɭɝɥɨɜɨɝɨ ɦɚɪɤɟɪɚ, ɧɨ ɩɪи ɧɚɠɚɬɨɣ ɤɥɚɜиɲɟ CTRL. 
Ɉɛɪɚɬиɬɟ ɜɧиɦɚɧиɟ ɧɚ ɬɨ, ɱɬɨ ɯɚɪɚɤɬɟɪ иɡɦɟɧɟɧиɹ ɪɚɡɦɟɪɚ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɹ иɡɦɟɧиɥɫɹ. В 
ɞɚɧɧɨɦ ɫɥɭɱɚɟ ɨɧɨ ɩɟɪɟɦɚɫɲɬɚɛиɪɭɟɬɫɹ «ɨɬ ɰɟɧɬɪɚ». 
15.ɋɨɯɪɚɧиɬɟ иɬɨɝɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ Word ɜ ɩɚɩɤɟ Ɇɨи ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɧɚ ɫɜɨɟɣ ɞиɫɤɟɬɟ. 
 
2.«ɋɨɡɞаɧиɟ ɝɪаɮичɟɫɤиɯ ɡаɝɨлɨвɤɨв». 
Дɥɹ ɫɨɡɞɚɧиɹ ɯɭɞɨɠɟɫɬɜɟɧɧɵɯ ɝɪɚɮиɱɟɫɤиɯ ɧɚɞɩиɫɟɣ, ɧɚɩɪиɦɟɪ ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɜ, ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ 
ɩɪɨɰɟɫɫɨɪ Microsoft Word иɦɟɟɬ ɫɩɟɰиɚɥɶɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɟ ɫɪɟɞɫɬɜɨ WordArt. Дɨɫɬɭɩ ɤ 
ɧɟɦɭ ɨɫɭщɟɫɬɜɥɹɟɬɫɹ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɤɧɨɩɤи Вɫɬавɤа > WordArt ɧɚ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ 
Ɋиɫɨваɧиɟ. 
Ƚɪɚɮиɱɟɫɤиɟ ɨɛɴɟɤɬɵ, ɜɫɬɚɜɥɟɧɧɵɟ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɫɪɟɞɫɬɜɨɦ WordArt, ɦɨɝɭɬ 
ɪɚɫɩɟɱɚɬɵɜɚɬɶɫɹ ɜɦɟɫɬɟ ɫ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ ɧɚ ɜɵɜɨɞɧɨɦ ɩɟɱɚɬɚɸщɟɦ ɭɫɬɪɨɣɫɬɜɟ, ɦɨɝɭɬ 
ɨɬɨɛɪɚɠɚɬɶɫɹ ɜ ɫɨɫɬɚɜɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ, ɪɚɫɩɪɨɫɬɪɚɧɹɟɦɨɝɨ ɜ ɮɨɪɦɚɬɟ 
Microsoft Word, и ɦɨɝɭɬ ɨɬɨɛɪɚɠɚɬɶɫɹ ɧɚ Web-ɫɬɪɚɧиɰɚɯ. Ɉɞɧɚɤɨ ɩɪи ɷɤɫɩɨɪɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ 
ɜ ɮɨɪɦɚɬɵ ɞɪɭɝиɯ ɩɪɨɝɪɚɦɦ, ɩɪɟɞɧɚɡɧɚɱɟɧɧɵɯ ɞɥɹ ɨɛɪɚɛɨɬɤи ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ, ɨɛɴɟɤɬɵ 
WordArt ɧɟ ɜɫɟɝɞɚ ɜɨɫɩɪɨиɡɜɨɞɹɬɫɹ ɩɪɚɜиɥɶɧɨ, ɬɨ ɟɫɬɶ ɩɪи ɫɨɡɞɚɧии ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ, ɜ 
ɤɨɬɨɪɵɯ ɫɨɞɟɪɠɚɧиɟ иɝɪɚɟɬ ɛɨɥɟɟ ɜɵɫɨɤɭɸ ɪɨɥɶ, ɱɟɦ ɨɮɨɪɦɥɟɧиɟ, иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ 
ɯɭɞɨɠɟɫɬɜɟɧɧɵɟ ɡɚɝɨɥɨɜɤи, ɜɵɩɨɥɧɟɧɧɵɟ ɫɪɟɞɫɬɜɚɦи WordArt, ɧɟ ɪɟɤɨɦɟɧɞɭɟɬɫɹ. 
 
1.Ɂɚɩɭɫɬиɬɟ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪ. 
2.ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɧɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɧɚ ɛɚɡɟ ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɨɝɨ ɲɚɛɥɨɧɚ. 



3.В ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɪɟɠиɦɚ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧиɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɜɤɥɸɱиɬɟ Ɋɟɠиɦ ɪаɡɦɟɬɤи (Виɞ > 
Ɋаɡɦɟɬɤа ɫɬɪаɧиɰɵ), ɱɬɨɛɵ ɱɟɬɤɨ ɜиɞɟɬɶ ɝɪɚɧиɰɵ ɩɨɥɨɫɵ ɧɚɛɨɪɚ. 
4.Вɜɟɞиɬɟ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɫɬɪɨɤ ɩɪɨиɡɜɨɥɶɧɨɝɨ ɬɟɤɫɬɚ. 
5.Кɨɦɚɧɞɨɣ Вɫɬавɤа > WordArt ɜɤɥɸɱиɬɟ ɨɬɨɛɪɚɠɟɧиɟ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ WordArt. 
6.В ɨɤɧɟ Кɨллɟɤɰия WordArt ɜɵɛɟɪиɬɟ ɠɟɥɚɟɦɵɣ ɫɬиɥɶ ɨɮɨɪɦɥɟɧиɹ ɧɚɞɩиɫи. 
7.В ɞиɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɂɡɦɟɧɟɧиɟ ɬɟɤɫɬа WordArt ɜɵɛɟɪиɬɟ ɠɟɥɚɟɦɵɣ ɲɪиɮɬ, ɟɝɨ ɪɚɡɦɟɪ, 
ɧɚɱɟɪɬɚɧиɟ и ɜɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ ɫɨɡɞɚɜɚɟɦɨɝɨ ɡɚɝɨɥɨɜɤɚ (ɧɚɞɩиɫи). 
8.ɉɨɫɥɟ щɟɥɱɤɚ ɧɚ ɤɧɨɩɤɟ ОК ɩɪɨиɡɨɣɞɟɬ ɜɫɬɚɜɤɚ ɫɨɡɞɚɧɧɨɝɨ ɨɛɴɟɤɬɚ ɜ ɬɟɤɭщиɣ 
ɞɨɤɭɦɟɧɬ Microsoft Word. 
9.Дɚɥɶɧɟɣɲɟɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧиɟ ɮɨɪɦɨɣ и ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧиɟɦ ɫɨɡɞɚɧɧɨɝɨ ɨɛɴɟɤɬɚ ɜɵɩɨɥɧɹɸɬ 
ɷɥɟɦɟɧɬɚɦи ɭɩɪɚɜɥɟɧиɹ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ WordArt. ɉɪɨɜɟɪɶɬɟ, ɤɚɤ ɩɪɨɬɟɤɚɸɬ 
ɫɥɟɞɭɸщиɟ ɨɩɟɪɚɰии (ɩɨɫɥɟ ɤɚɠɞɨɣ ɤɨɦɚɧɞɵ ɜɨɡɜɪɚщɚɣɬɟɫɶ ɤ иɫɯɨɞɧɨɦɭ ɫɨɫɬɨɹɧиɸ 
ɤɨɦɛиɧɚɰиɟɣ CTRL+Z): 

 иɡɦɟɧɟɧиɟ ɫɨɞɟɪɠɚɧиɹ ɧɚɞɩиɫи (Ɏɨɪɦаɬ > ɂɡɦɟɧиɬь ɬɟɤɫɬ); 
 иɡɦɟɧɟɧиɟ ɫɬиɥɹ ɨɮɨɪɦɥɟɧиɹ (Ɏɨɪɦаɬ > ɋɬили > WordArt); 

 иɡɦɟɧɟɧиɟ ɯɚɪɚɤɬɟɪɚ ɜɡɚиɦɨɞɟɣɫɬɜиɹ ɫ ɨɫɧɨɜɧɵɦ ɬɟɤɫɬɨɦ (Ɏɨɪɦаɬ > 
Уɩɨɪяɞɨчиɬь >  ɉɨлɨɠɟɧиɟ); 

 иɡɦɟɧɟɧиɟ ɮɨɪɦɵ ɧɚɞɩиɫи (Ɏɨɪɦаɬ > ɂɡɦɟɧиɬь ɮиɝɭɪɭ); 

 ɜɵɪɚɜɧиɜɚɧиɟ ɛɭɤɜ ɧɚɞɩиɫи ɩɨ ɜɵɫɨɬɟ (Ɏɨɪɦɚɬ > Ɉɞиɧɚɤɨɜɚɹ ɜɵɫɨɬɚ); 

 ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧиɟ ɬɟɤɫɬɚ ɧɚɞɩиɫи ɩɨ ɜɟɪɬиɤɚɥи (Ɏɨɪɦɚɬ > Вɟɪɬиɤальɧɵɣ ɬɟɤɫɬ 
WordArt); 

 ɭɩɪɚɜɥɟɧиɟ иɧɬɟɪɜɚɥɨɦ ɦɟɠɞɭ ɫиɦɜɨɥɚɦи (Ɏɨɪɦɚɬ > ɂɧɬɟɪвал). 
10.Ɂɚɤɨɧɱиɜ ɷɤɫɩɟɪиɦɟɧɬɵ, ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ ɩɨ ɫɜɨɟɦɭ ɜɤɭɫɭ и ɫɨɯɪɚɧиɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ 
Word ɜ ɩɚɩɤɟ Ɇɨи ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɧɚ ɫɜɨɟɣ ɞиɫɤɟɬɟ.  
 

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 
1. Кɚɤ ɨɬɤɪɵɬɶ ɭɠɟ ɫɭщɟɫɬɜɭɸщиɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ?  
2. Кɚɤ ɫɨɯɪɚɧиɬɶ, ɫɨɡɞɚɧɧɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ? 
3. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥ? Дɥɹ ɱɟɝɨ ɜɫɬɚɜɥɹɸɬ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥɵ? Кɚɤиɟ ɛɵɜɚɸɬ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥɵ? 
4. Кɚɤ ɜɫɬɚɜиɬɶ ɧɭɦɟɪɚɰиɸ ɫɬɪɚɧиɰ? 
5. Кɚɤиɟ ɫɭщɟɫɬɜɭɸɬ ɫɩɨɫɨɛɵ ɜɫɬɚɜɤи ɪиɫɭɧɤɨɜ? 

 
 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №6 
Ɋеɞаɤтироɜаɧие ɞоɤɭɦеɧтоɜ 

 
ɐɟль ɪаɛɨɬɵ: ɩɪиɨɛɪɟɬɟɧиɟ ɩɪɚɤɬиɱɟɫɤиɯ ɧɚɜɵɤɨɜ ɪɟɞɚɤɬиɪɨɜɚɧиɹ ɛɨɥɶɲиɯ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ 
ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ Microsoft Word.  

 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 

 

Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 

1. Вɤɥɸɱиɬɟ ɉК. 

2. ɋɤɚɱɚɣɬɟ, ɪɚɡɚɪɯиɜиɪɭɣɬɟ и ɨɬɤɪɨɣɬɟ ɮɚɣɥ http://5ballov.qip.ru/referats/preview/40450/?referat-

remont-avtomobiley ɞɥɹ ɟɝɨ ɪɟɞɚɤɬиɪɨɜɚɧиɹ.  

3. ɍɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɫɥɟɞɭɸщиɟ ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɫɬɪɚɧиɰ и ɨɬɮɨɪɦɚɬиɪɭɣɬɟ ɬɟɤɫɬ:  
 ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɞɥɹ ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɚɧиɰɵ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ Microsoft Word: Ɉɪиɟɧɬɚɰиɹ - ɤɧиɠɧɚɹ, 

Ɋɚɡɦɟɪ ɛɭɦɚɝи - А4, ɉɨɥɹ: Вɟɪɯɧɟɟ - 1,7 ɫɦ, ɇиɠɧɟɟ - 1,8 ɫɦ, Ʌɟɜɨɟ - 2,5 ɫɦ, ɉɪɚɜɨɟ - 

2ɫɦ; 

 ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɞɥɹ ɨɫɬɚɥɶɧɵɯ ɫɬɪɚɧиɰ (ɫɨ 2 ɩɨ 25 ɫɬɪɚɧиɰɭ) ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ Microsoft Word: 

Ɉɪиɟɧɬɚɰиɹ - ɤɧиɠɧɚɹ, Ɋɚɡɦɟɪ ɛɭɦɚɝи - А4, ɉɨɥɹ: Вɟɪɯɧɟɟ - 1,7 ɫɦ, ɇиɠɧɟɟ - 1,8 ɫɦ, 

Ʌɟɜɨɟ - 2,5 ɫɦ, ɉɪɚɜɨɟ – 2 ɫɦ; 

 ɞɥɹ ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɚɧиɰɵ ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɝɚɪɧиɬɭɪɭ ɲɪиɮɬɚ Times New Roman, ɤɟɝɥɶ - 16 ɩɬ., 
ɦɟɠɞɭɫɬɪɨɱɧɵɣ иɧɬɟɪɜɚɥ - ɉɨɥɭɬɨɪɧɵɣ; 

 ɞɥɹ ɨɫɧɨɜɧɨɝɨ ɬɟɤɫɬɚ ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɝɚɪɧиɬɭɪɭ ɲɪиɮɬɚ Arial, ɤɟɝɥɶ - 12 ɩɬ., ɦɟɠɞɭɫɬɪɨɱɧɵɣ 

иɧɬɟɪɜɚɥ - ɦɧɨɠиɬɟɥɶ, ɡɧɚɱɟɧиɟ - 1,4; 

4. ɂɫɩɨɥɶɡɭɹ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬи Microsoft Word ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤɨɝɨ ɩɨиɫɤɚ и ɡɚɦɟɧɵ ɬɟɤɫɬɚ, ɡɚɦɟɧиɬɟ 

ɫɥɨɜɨ "ɚɜɬɨɦɨɛиɥɹ" (ɬɨɥɶɤɨ ɫɥɨɜɨ ɰɟɥиɤɨɦ) ɧɚ "ɚɜɬɨ": 

5. Ɂɚɦɟɧиɬɟ ɫɬиɥи Ɂɚɝɨɥɨɜɤɚ 1 ɧɚ ɫɬиɥи Ɂɚɝɨɥɨɜɤɚ 2 

6. Вɫɬɚɜɶɬɟ ɧɨɦɟɪɚ ɫɬɪɚɧиɰ ɫɭщɟɫɬɜɭɸщɟɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ и ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥɵ. 

7. В ɜɟɪɯɧиɣ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥ ɜɜɟɞиɬɟ ɫɥɨɜɚ: ɋɬɪɚɧиɰɚ: ɧɨɦɟɪ ɫɬɪɚɧиɰɵ, ɫɬɪɚɧиɰ: ɱиɫɥɨ ɫɬɪɚɧиɰ, 

ɋɨɡɞɚɧɨ: ɞɚɬɚ.  

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɵɛɟɪиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ Кɨɥɨɧɬиɬɭɥɵ ɜ ɦɟɧɸ Виɞ. Дɥɹ ɫɨɡɞɚɧиɹ ɜɟɪɯɧɟɝɨ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥɚ 

ɜɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ ɜ ɨɛɥɚɫɬɶ ɜɟɪɯɧɟɝɨ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥɚ и ɧɚɠɦиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ ɧɚ ɩɚɧɟɥи 

иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ Кɨɥɨɧɬиɬɭɥɵ: 

 ɜɫɬɚɜиɬɶ ɩɨɥɟ ɧɨɦɟɪɚ ɫɬɪɚɧиɰɵ; 

 ɜɫɬɚɜиɬɶ ɱиɫɥɨ ɫɬɪɚɧиɰ; 

 ɜɫɬɚɜиɬɶ ɩɨɥɟ ɞɚɬɵ. 

ɉɨɫɥɟ ɜɜɨɞɚ ɜɵɲɟɭɤɚɡɚɧɧɵɯ ɨɛɴɟɤɬɨɜ ɜ ɨɛɥɚɫɬɶ ɜɟɪɯɧɟɝɨ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥɚ, щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɟ 

Ɂɚɤɪɵɬɶ ɧɚ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ Кɨɥɨɧɬиɬɭɥɵ.  

8. В ɧиɠɧиɣ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥ ɜɜɟɞиɬɟ ɫɥɨɜɚ: КАɋК-ɮиɥиɚɥ ɊАɇХиȽɋ, ɝɪɭɩɩɚ: ɧɨɦɟɪ ɝɪɭɩɩɵ. 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɵɛɟɪиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ Кɨɥɨɧɬиɬɭɥɵ ɜ ɦɟɧɸ Виɞ. ɉɟɪɟɣɞиɬɟ ɜ ɨɛɥɚɫɬɶ ɧиɠɧɟɝɨ 

ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥɚ. Дɥɹ ɫɨɡɞɚɧиɹ ɧиɠɧɟɝɨ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥɚ ɜɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ (КАɋК-ɮиɥиɚɥ ɊАɇХиȽɋ, 

ɝɪɭɩɩɚ: ɧɨɦɟɪ ɝɪɭɩɩɵ) ɜ ɨɛɥɚɫɬɶ ɧиɠɧɟɝɨ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥɚ и ɧɚɠɦиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ Ɂɚɤɪɵɬɶ ɧɚ ɩɚɧɟɥи 

иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ Кɨɥɨɧɬиɬɭɥɵ. 

http://5ballov.qip.ru/referats/preview/40450/?referat-remont-avtomobiley
http://5ballov.qip.ru/referats/preview/40450/?referat-remont-avtomobiley


9. ɉɪɨɫɦɨɬɪиɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɜ ɪɚɡɥиɱɧɵɯ ɪɟɠиɦɚɯ ɨɬɨɛɪɚɠɟɧиɹ (ɨɛɵɱɧɵɣ, ɪɚɡɦɟɬɤɚ ɫɬɪɚɧиɰɵ, 

ɩɪɟɞɜɚɪиɬɟɥɶɧɵɣ ɩɪɨɫɦɨɬɪ). 

Дɥɹ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ Microsoft Word ɜ ɪɚɡɥиɱɧɵɯ ɪɟɠиɦɚɯ ɨɬɨɛɪɚɠɟɧиɹ ɜɵɩɨɥɧиɬɟ 

ɫɥɟɞɭɸщɟɟ: 

 ɜɵɛɟɪиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ Виɞ/Ɉɛɵɱɧɵɣ; 

 ɜɵɛɟɪиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ Виɞ/Ɋɚɡɦɟɬɤɚ ɫɬɪɚɧиɰɵ; 

 щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɟ "ɉɪɟɞɜɚɪиɬɟɥɶɧɵɣ ɩɪɨɫɦɨɬɪ" ɧɚ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ; 

10.Ɂɚɜɟɪɲɟɧиɟ ɪɚɛɨɬɵ. 

ɋɨɨɛщиɬɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ ɨ ɜɵɩɨɥɧɟɧɧɨɣ ɪɚɛɨɬɟ. ɉɨɫɥɟ ɪɚɡɪɟɲɟɧиɹ ɧɚ ɡɚɜɟɪɲɟɧиɟ ɪɚɛɨɬɵ 

ɡɚɤɪɨɣɬɟ ɩɪиɤɥɚɞɧɭɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ Microsoft Word. 

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 

1. Чɬɨ ɜɯɨɞиɬ ɜ ɩɨɧɹɬиɟ ɪɟɞɚɤɬиɪɨɜɚɧиɟ ɬɟɤɫɬɚ? 
2. Кɚɤиɟ ɫɩɨɫɨɛɵ ɜɵɞɟɥɟɧиɹ ɜɫɟɝɨ ɬɟɤɫɬɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɜɵ ɡɧɚɟɬɟ? 
3. Кɚɤиɟ ɜиɞɵ ɫɩиɫɤɨɜ ɜɵ ɡɧɚɟɬɟ? 
4. ɉɟɪɟɱиɫɥиɬɟ ɫɩɨɫɨɛɵ ɮɨɪɦɚɬиɪɨɜɚɧиɹ ɚɛɡɚɰɟɜ? 
5. Кɚɤиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ ɦɨɠɧɨ ɪɚɫɩɨɥɨɠиɬɶ ɜɫɟ ɨɬɤɪɵɬɵɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɧɚ ɷɤɪɚɧɟ ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨ? 

 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №7 
ɋоɡɞаɧие ɫɥоɠɧыɯ таɛɥиɰ ɦетоɞоɦ риɫоɜаɧиɹ. 

ɋоɡɞаɧие ɞиаɝраɦɦ ɧа оɫɧоɜе таɛɥиɰ. 
 
ɐɟль: ɧɚɭɱиɬɶɫɹ ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ ɫɥɨɠɧɵɟ ɬɚɛɥиɰɵ ɦɟɬɨɞɨɦ ɪиɫɨɜɚɧиɹ и ɞиɚɝɪɚɦɦɵ ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ 
ɬɚɛɥиɰ. 
 
Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 
 
Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 
1.«ɋɨɡɞаɧиɟ ɫлɨɠɧɵɯ ɬаɛлиɰ ɦɟɬɨɞɨɦ ɪиɫɨваɧия» 
ɇɚ ɪиɫɭɧɤɟ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧ ɮɪɚɝɦɟɧɬ ɬɟɯɧɨɥɨɝиɱɟɫɤɨɣ ɤɚɪɬɵ ɦɟɯɚɧиɱɟɫɤɨɣ ɨɛɪɚɛɨɬɤи 
ɞɟɬɚɥи. ɉɨ ɫɜɨɟɣ ɫɭɬи ɬɟɯɧɨɥɨɝиɱɟɫɤɚɹ ɤɚɪɬɚ ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɬɚɛɥиɱɧɨɣ ɮɨɪɦɨɣ ɫɥɨɠɧɨɣ 
ɫɬɪɭɤɬɭɪɵ. В ɞɚɧɧɨɦ ɭɩɪɚɠɧɟɧии ɦɵ ɪɚɫɫɦɨɬɪиɦ ɩɪɨɰɟɫɫ ɟɟ ɫɨɡɞɚɧиɹ ɫɪɟɞɫɬɜɚɦи 
ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɚ Microsoft Word. 

ɋɨɞɟɪɠɚɧиɟ 
ɩɟɪɟɯɨɞɚ 

ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬ (ɤɨɞ и ɧɚиɦɟɧɨɜɚɧиɟ) 
Ɋɟɠиɦ 

ɨɛɪɚɛɨɬɤи 

ɉ
ɟɪ
ɟɯ
ɨɞ

 

 
 

ɜɫɩɨɦɨɝɚɬɟɥɶɧɵɣ ɪɟɠɭщиɣ иɡɦɟɪиɬɟɥɶɧɵɣ Ɍ i S n V 

Ɍɨ Ɍɜ

А        
        
1        
        
2        
        
3        

1.Ɂɚɩɭɫɬиɬɟ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪ. 
2.ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɧɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɧɚ ɛɚɡɟ ɨɛɵɱɧɨɝɨ ɲɚɛɥɨɧɚ. 
3.В ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɪɟɠиɦɚ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧиɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɜɤɥɸɱиɬɟ Ɋɟɠиɦ ɪаɡɦɟɬɤи (Виɞ > 
Ɋаɡɦɟɬɤа ɫɬɪаɧиɰɵ), ɱɬɨɛɵ ɱɟɬɤɨ ɜиɞɟɬɶ ɝɪɚɧиɰɵ ɩɨɥɨɫɵ ɧɚɛɨɪɚ. 
4.Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɩɚɧɟɥɶ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ Ɍаɛлиɰɵ и ɝɪаɧиɰɵ (Вɫɬавɤа > Ɍаɛлиɰа). 
5.Вɵɛɟɪиɬɟ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬ ɇаɪиɫɨваɬь ɬаɛлиɰɭ. 
6.Ɇɟɬɨɞɨɦ ɩɪɨɬɹɝиɜɚɧиɹ ɧɚɪиɫɭɣɬɟ ɫ ɟɝɨ ɩɨɦɨщɶɸ ɩɪɹɦɨɭɝɨɥɶɧиɤ, ɲиɪиɧɚ ɤɨɬɨɪɨɝɨ 
ɪɚɜɧɚ ɲиɪиɧɟ ɩɨɥɨɫɵ ɧɚɛɨɪɚ. Вɵɫɨɬɚ ɩɪɹɦɨɭɝɨɥɶɧиɤɚ ɦɨɠɟɬ ɛɵɬɶ ɩɪɨиɡɜɨɥɶɧɨɣ — ɟɝɨ 
ɦɨɠɧɨ ɛɭɞɟɬ ɪɚɫɬɹɧɭɬɶ иɥи ɫɠɚɬɶ ɜɩɨɫɥɟɞɫɬɜии. Дɥɹ ɷɬɨɝɨ ɞɨɫɬɚɬɨɱɧɨ ɧɚɜɟɫɬи ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ 
ɦɵɲи ɧɚ ɧиɠɧɸɸ ɝɪɚɧиɰɭ ɪɚɦɤи и, ɤɨɝɞɚ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɫɦɟɧиɬ ɮɨɪɦɭ, ɩɟɪɟɦɟɫɬиɬɶ ɪɚɦɤɭ 
ɦɟɬɨɞɨɦ ɩɟɪɟɬɚɫɤиɜɚɧиɹ. 
ɉɨɥɭɱɟɧɧɵɣ ɩɪɹɦɨɭɝɨɥɶɧиɤ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɹɟɬ ɫɨɛɨɣ ɜɧɟɲɧɸɸ ɝɪɚɧиɰɭ ɬɚɛɥиɰɵ. Дɥɹ ɩɪɨɱиɯ 
ɝɪɚɧиɰ ɨɧɚ ɛɭɞɟɬ ɨɩɨɪɧɨɣ, ɬɨ ɟɫɬɶ ɨɧи ɞɨɥɠɧɵ ɧɚɱиɧɚɬɶɫɹ и ɡɚɤɚɧɱиɜɚɬɶɫɹ ɧɚ ɨɩɨɪɧɨɣ 
ɝɪɚɧиɰɟ. 
 
 
 
 
 
 
7.ɉɪɨɜɟɞиɬɟ ɩɹɬɶ ɜɟɪɬиɤɚɥɶɧɵɯ ɥиɧиɣ. Эɬɨ ɜɧɭɬɪɟɧɧиɟ ɝɪɚɧиɰɵ. Ɉɧи ɨɩиɪɚɸɬɫɹ ɧɚ 
ɜɧɟɲɧиɟ ɝɪɚɧиɰɵ. Дɥɹ ɝɨɪиɡɨɧɬɚɥɶɧɵɯ ɝɪɚɧиɰ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɛɭɞɭɬ ɧɚ ɧиɯ ɨɩиɪɚɬɶɫɹ, ɨɧи 
ɛɭɞɭɬ ɜɵɩɨɥɧɹɬɶ ɮɭɧɤɰии ɨɩɨɪɧɵɯ. ɇɚ ɲиɪиɧɭ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɧɟ ɨɛɪɚщɚɣɬɟ ɜɧиɦɚɧиɹ — ɟɟ 
ɦɨɠɧɨ ɛɭɞɟɬ иɡɦɟɧиɬɶ ɜɩɨɫɥɟɞɫɬɜии. ɋɟɣɱɚɫ ɦɵ ɪɚɡɪɚɛɚɬɵɜɚɟɦ ɬɨɥɶɤɨ ɫɬɪɭɤɬɭɪɭ 
ɬɚɛɥиɰɵ. 

 
 
 
 

    

8.ɍɛɟɞиɬɟɫɶ, ɱɬɨ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɚ Ʌɚɫɬиɤ ɦɨɠɧɨ ɭɞɚɥиɬɶ ɥɸɛɭɸ иɡ ɬɨɥɶɤɨ 



ɱɬɨ ɩɪɨɜɟɞɟɧɧɵɯ ɝɪɚɧиɰ. ɍɞɚɥɟɧиɟ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬɫɹ ɨɞɧиɦ щɟɥɱɤɨɦ. Вɧɟɲɧиɟ ɝɪɚɧиɰɵ 
ɭɞɚɥиɬɶ ɧɟɥɶɡɹ. 
9.ɉɪɨɜɟɞиɬɟ ɞɜɟ ɝɨɪиɡɨɧɬɚɥɶɧɵɟ ɥиɧии, ɤɚɤ ɩɨɤɚɡɚɧɨ ɧɚ ɪиɫɭɧɤɟ. 

   
 
 

 

  

 

     

10.ɍɛɟɞиɬɟɫɶ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ Ʌɚɫɬиɤɚ ɜ ɬɨɦ, ɱɬɨ ɜɟɪɬиɤɚɥɶɧɵɟ ɥиɧии, ɫɬɚɜɲиɟ ɨɩɨɪɧɵɦи ɞɥɹ 
ɩɟɪɜɨɣ ɝɨɪиɡɨɧɬɚɥɶɧɨɣ ɥиɧии, ɧɟ ɦɨɝɭɬ ɛɵɬɶ ɭɞɚɥɟɧɵ. 
11.Вɵɞɟɥиɬɟ ɜɫɸ ɬɚɛɥиɰɭ. Дɥɹ ɷɬɨɝɨ ɜɜɟɞиɬɟ ɜ ɧɟɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɦɵɲи и ɞɚɣɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ 
Ɇаɤɟɬ > Вɵɞɟлиɬь > Вɵɞɟлиɬь ɬаɛлиɰɭ. 
12.Кɨɝɞɚ ɬɚɛɥиɰɚ ɜɵɞɟɥɟɧɚ, ɦɨɠɧɨ ɡɚɞɚɬɶ ɜɵɫɨɬɭ ɟɟ ɫɬɪɨɤ ɷɥɟɦɟɧɬɨɦ ɭɩɪɚɜɥɟɧиɹ Ɇаɤɟɬ 
> ɋвɨɣɫɬва ɬаɛлиɰɵ > ɋɬɪɨɤа > Вɵɫɨɬа. Дɨɛɚɜɶɬɟ ɜ ɧиɠɧɟɣ ɱɚɫɬи ɬɚɛɥиɰɵ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ 
ɫɬɪɨɤ ɤɨɦɚɧɞɨɣ Ɇаɤɟɬ > Вɫɬавиɬь ɫɧиɡɭ. ɉɪи ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨɫɬи ɜɩɨɫɥɟɞɫɬɜии ɦɨɠɧɨ 
ɞɨɛɚɜиɬɶ ɫɬɨɥɶɤɨ ɫɬɪɨɤ, ɫɤɨɥɶɤɨ ɧɚɞɨ. 

   
 
 

 

  

 

     

     

     

13. Ɇɟɬɨɞɨɦ ɩɟɪɟɬɚɫɤиɜɚɧиɹ ɜɟɪɬиɤɚɥɶɧɵɯ ɝɪɚɧиɰ ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɧɭɠɧɨɟ ɫɨɨɬɧɨɲɟɧиɟ ɦɟɠɞɭ 
ɲиɪиɧɨɣ ɫɬɨɥɛɰɨɜ. 

   
 
 

 

  

  

      

      

      

14. ɉɪɨɜɟɞиɬɟ ɞɨɩɨɥɧиɬɟɥɶɧɵɟ ɜɟɪɬиɤɚɥɶɧɵɟ ɥиɧии иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɦ ɇɚɪиɫɨɜɚɬɶ ɬɚɛɥиɰɭ. 
     

 
 

 

         

          

          

          

15.Вɵɞɟɥиɬɟ ɝɪɭɩɩɵ ɫɬɨɥɛɰɨɜ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɞɨɥɠɧɵ иɦɟɬɶ ɪɚɜɧɭɸ ɲиɪиɧɭ. Дɥɹ ɷɬɨɝɨ 
ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɦɵɲи ɧɚɞ ɜɟɪɯɧɟɣ ɪɚɦɤɨɣ ɬɚɛɥиɰɵ и ɜ ɬɨɬ ɦɨɦɟɧɬ, ɤɨɝɞɚ ɨɧ ɩɪиɦɟɬ 
ɮɨɪɦɭ ɫɬɪɟɥɤи, ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɧɨɣ ɜɧиɡ, щɟɥɤɧиɬɟ ɥɟɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ. 
16.Вɵɞɟɥɟɧɧɵɟ ɫɬɨɥɛɰɵ ɫɬɚɧɭɬ ɪɚɜɧɵɦи ɩɨ ɲиɪиɧɟ, ɟɫɥи щɟɥɤɧɭɬɶ ɧɚ ɤɧɨɩɤɟ Ɇаɤɟɬ > 
Вɵɪɨвɧяɬь ɲиɪиɧɭ ɫɬɨлɛɰɨв. 

     
 
 

 

           

            

            



            

17.ȿɫɥи ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨ ɜɵɪɨɜɧɹɬɶ ɜɵɫɨɬɭ ɫɬɪɨɤ, иɯ ɫɥɟɞɭɟɬ ɜɵɞɟɥиɬɶ и иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ 
Ɇаɤɟɬ > Вɵɪɨвɧяɬь вɵɫɨɬɭ ɫɬɪɨɤ. 
18.Ɂɚɩɨɥɧиɬɟ ɡɚɝɨɥɨɜɤи ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɬɚɛɥиɰɵ. Ƚɚɪɧиɬɭɪɭ ɲɪиɮɬɚ, ɟɝɨ ɪɚɡɦɟɪ и ɧɚɱɟɪɬɚɧиɟ 
ɡɚɞɚɣɬɟ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ ɩɚɧɟɥи ɒɪиɮɬ. 
19.Ɉɛɪɚɬиɬɟ ɜɧиɦɚɧиɟ ɧɚ ɬɨ, ɱɬɨ ɜ ɹɱɟɣɤɚɯ ɬɚɛɥиɰɵ иɦɟɟɬ ɡɧɚɱɟɧиɟ ɧɟ ɬɨɥɶɤɨ 
ɝɨɪиɡɨɧɬɚɥɶɧɨɟ ɜɵɪɚɜɧиɜɚɧиɟ, ɧɨ и ɜɟɪɬиɤɚɥɶɧɨɟ, ɩɨɷɬɨɦɭ ɞɥɹ ɡɚɞɚɧиɹ ɜɵɪɚɜɧиɜɚɧиɹ 
ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɜ ɫɪɟɞɫɬɜ ɩɚɧɟɥи Ɇаɤɟɬ ɧɟɞɨɫɬɚɬɨɱɧɨ. ɇɭɠɧɵɣ ɦɟɬɨɞ ɜɵɪɚɜɧиɜɚɧиɹ (ɨɞиɧ иɡ 
ɞɟɜɹɬи) ɜɵɛиɪɚɸɬ ɜ ɩɚɥиɬɪɟ, ɤɨɬɨɪɚɹ ɨɬɤɪɵɜɚɟɬɫɹ щɟɥɱɤɨɦ ɧɚ ɪɚɫɤɪɵɜɚɸщɟɣ ɤɧɨɩɤɟ 
Вɵɪавɧиваɧиɟ ɧɚ ɩɚɧɟɥи Ɇаɤɟɬ. 
20.ɉɪи ɜɜɨɞɟ ɡɚɝɨɥɨɜɤɚ ɩɟɪɜɨɝɨ ɫɬɨɥɛɰɚ ɜ ɨɛɪɚɡɰɟ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɨ ɜɟɪɬиɤɚɥɶɧɨɟ 
ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧиɟ ɬɟɤɫɬɚ. Эɬɨ ɬиɩиɱɧɵɣ ɩɪиɟɦ ɞɥɹ ɨɮɨɪɦɥɟɧиɹ ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɜ ɭɡɤиɯ ɫɬɨɥɛɰɨɜ. 
ɂɡɦɟɧɟɧиɟ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧиɹ ɬɟɤɫɬɚ ɜɵɩɨɥɧɹɸɬ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɤɧɨɩɤи Вɵɪавɧиваɧиɟ > 
ɇаɩɪавлɟɧиɟ ɬɟɤɫɬа ɧɚ ɩɚɧɟɥи Ɇаɤɟɬ. 
21.Ɂɚɜɟɪɲиɜ ɫɨɡɞɚɧиɟ ɬɚɛɥиɰɵ, ɫɨɯɪɚɧиɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ Word ɜ ɩɚɩɤɟ Ɇɨи ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɧɚ 
ɫɜɨɟɣ ɞиɫɤɟɬɟ. 
 
2.«ɋɨɡɞаɧиɟ ɞиаɝɪаɦɦ ɧа ɨɫɧɨвɟ ɬаɛлиɰ» 
ɇиɠɟ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɚ ɬɚɛɥиɰɚ ɫ иɬɨɝɚɦи иɫɩɵɬɚɧиɹ ɧɚ иɡɧɨɫ ɨɛɪɚɡɰɨɜ ɥɟɝиɪɨɜɚɧɧɵɯ 
ɫɬɚɥɟɣ ɩɪи ɬɪɟɧии ɫɤɨɥɶɠɟɧиɹ ɩɨɞ ɧɚɝɪɭɡɤɨɣ ɜ ɭɫɥɨɜиɹɯ ɧɟɞɨɫɬɚɬɨɱɧɨɣ ɫɦɚɡɤи. Ɂɚɦɟɪɵ 
ɜɟɥиɱиɧɵ иɡɧɨɫɚ ɨɛɪɚɡɰɚ ɩɪɨиɡɜɨɞиɥиɫɶ ɜɨɫɟɦɶ ɪɚɡ ɱɟɪɟɡ ɤɚɠɞɵɟ ɩɹɬɧɚɞɰɚɬɶ ɦиɧɭɬ. 

ɂɡɧɨɫ вɟɪɯɧɟɝɨ ɨɛɪаɡɰа, ɦɝ  
ɉаɪа ɬɪɟɧия 

 15 ɦиɧ 30 ɦиɧ 45 ɦиɧ 60 ɦиɧ 75 ɦиɧ 90 ɦиɧ 105 ɦиɧ 120 ɦиɧ
40X13/95X18 11,2 7,6 4,2 1,8 1,1 1,2 1,1 1,2 

40Х13/40Хɇ 17,4 12,5 9,5 7,4 5,3 4,8 4,5 4,4 

40Хɇ/95Х18 12,1 6,4 3,1 2,2 1,7 1,6 1,6 1,6 

В ɷɬɨɦ ɭɩɪɚɠɧɟɧии ɦɵ ɩɨɫɬɪɨиɦ ɞиɚɝɪɚɦɦɭ ɧɚ ɛɚɡɟ ɞɚɧɧɨɣ ɬɚɛɥиɰɵ. 
 
1.Ɂɚɩɭɫɬиɬɟ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪ. 
2.ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɧɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɧɚ ɛɚɡɟ ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɨɝɨ ɲɚɛɥɨɧɚ. 
3. В ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɪɟɠиɦɚ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧиɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɜɤɥɸɱиɬɟ Ɋɟɠиɦ ɪаɡɦɟɬɤи (Виɞ > 
Ɋаɡɦɟɬɤа ɫɬɪаɧиɰɵ), ɱɬɨɛɵ ɱɟɬɤɨ ɜиɞɟɬɶ ɝɪɚɧиɰɵ ɩɨɥɨɫɵ ɧɚɛɨɪɚ. 
4.Кɨɦɚɧɞɨɣ Вɫɬавɤа > Ɍаɛлиɰа > Вɫɬавиɬь ɬаɛлиɰɭ ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɛɚɡɨɜɭɸ ɬɚɛɥиɰɭ, 
иɦɟɸщɭɸ 5 ɫɬɪɨɤ и 9 ɫɬɨɥɛɰɨɜ. 
5.Вɵɞɟɥиɬɟ ɞɜɟ ɜɟɪɯɧиɟ ɹɱɟɣɤи ɩɟɪɜɨɝɨ ɫɬɨɥɛɰɚ и ɨɛɴɟɞиɧиɬɟ иɯ ɤɨɦɚɧɞɨɣ Ɇаɤɟɬ > 
Оɛɴɟɞиɧиɬь  > Оɛɴɟɞиɧиɬь ячɟɣɤи. 
6.Вɵɞɟɥиɬɟ ɹɱɟɣɤи ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɨɤи ɞɥɹ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɫɨ ɜɬɨɪɨɝɨ ɩɨ ɞɟɜɹɬɵɣ и ɨɛɴɟɞиɧиɬɟ иɯ. 
7.Ɂɚɩɨɥɧиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ ɫɨɝɥɚɫɧɨ ɩɪиɥɚɝɚɟɦɨɦɭ ɨɛɪɚɡɰɭ. 
8.ɍɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɦɵɲи ɜ ɩɨɥɟ ɬɚɛɥиɰɵ и ɜɵɞɟɥиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ ɤɨɦɚɧɞɨɣ Ɇаɤɟɬ > 
Вɵɞɟлиɬь > Вɵɞɟлиɬь ɬаɛлиɰɭ. ɋɤɨɩиɪɭɣɬɟ ɜɵɞɟɥɟɧɧɭɸ ɬɚɛɥиɰɭ ɜ ɛɭɮɟɪ ɨɛɦɟɧɚ 
(Щɉ > Кɨɩиɪɨваɬь). 
9.Вɫɬɚɜɶɬɟ ɛɚɡɨɜɭɸ ɞиɚɝɪɚɦɦɭ ɤɨɦɚɧɞɨɣ Вɫɬавɤа > Вɫɬавиɬь ɞиаɝɪаɦɦɭ > 
Ƚиɫɬɨɝɪаɦɦа > ОК. 
Ɋɹɞɨɦ ɫ ɞиɚɝɪɚɦɦɨɣ ɪɚɡɜɟɪɧɟɬɫɹ ɟɟ ɛɚɡɨɜɚɹ ɬɚɛɥиɰɚ. 
10.Вɵɞɟɥиɬɟ ɫɨɞɟɪɠиɦɨɟ ɛɚɡɨɜɨɣ ɬɚɛɥиɰɵ ɞиɚɝɪɚɦɦɵ щɟɥɱɤɨɦ ɧɚ ɹɱɟɣɤɟ, ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɧɨɣ 
ɧɚ ɩɟɪɟɫɟɱɟɧии ɡɚɝɨɥɨɜɤɨɜ ɫɬɪɨɤ и ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɜ ɥɟɜɨɦ ɜɟɪɯɧɟɦ ɭɝɥɭ. 
11.Ɂɚɦɟɧиɬɟ ɫɨɞɟɪɠиɦɨɟ ɛɚɡɨɜɨɣ ɬɚɛɥиɰɵ ɫɨɞɟɪɠиɦɵɦ ɫɜɨɟɣ ɬɚɛɥиɰɵ ɤɨɦɚɧɞɨɣ 
ɜɫɬɚɜɤи ɫɨɞɟɪɠиɦɨɝɨ иɡ ɛɭɮɟɪɚ ɨɛɦɟɧɚ (Щɉ > Вɫɬавиɬь). 
12.Ɉɛɪɚɬиɬɟ ɜɧиɦɚɧиɟ ɧɚ ɬɨ, ɤɚɤ иɡɦɟɧиɥɚɫɶ ɞиɚɝɪɚɦɦɚ: ɨɧɚ ɩɪиɲɥɚ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜиɟ ɫ 
ɫɨɞɟɪɠиɦɵɦ ɬɚɛɥиɰɵ. 



13.ɇɚ ɞиɚɝɪɚɦɦɟ ɜɵɞɟɥиɬɟ ɨɛɥɚɫɬɶ ɩɨɫɬɪɨɟɧиɹ. Щɟɥɤɧиɬɟ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲи и ɜ 
ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɦ ɦɟɧɸ ɜɵɛɟɪиɬɟ ɩɭɧɤɬ ɂɡɦɟɧиɬь ɬиɩ ɞиаɝɪаɦɦɵ. ɋɪɟɞɫɬɜɚɦи ɨɬɤɪɵɜɲɟɝɨɫɹ 
ɞиɚɥɨɝɨɜɨɝɨ ɨɤɧɚ ɩɪɨɜɟɪɶɬɟ, ɤɚɤ ɜɵɝɥɹɞɹɬ ɞиɚɝɪɚɦɦɵ ɞɪɭɝиɯ (ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɵɯ и 
ɧɟɫɬɚɧɞɚɪɬɧɵɯ) ɬиɩɨɜ. 
14.Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ ɂɡɦɟɧиɬь ɬиɩ ɞиаɝɪаɦɦɵ. ɋɨɯɪɚɧиɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ Word ɜ 
ɩɚɩɤɟ Ɇɨи ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɧɚ ɫɜɨɟɣ ɞиɫɤɟɬɟ. 
 
Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 

1. Кɚɤ ɩɪи ɫɨɡɞɚɧии ɬɚɛɥиɰɵ ɡɚɞɚɬɶ ɬɪɟɛɭɟɦɨɟ ɤɨɥиɱɟɫɬɜɨ ɫɬɪɨɤ и ɫɬɨɥɛɰɨɜ? 
2. Кɚɤ ɞɨɛɚɜиɬɶ иɥи ɭɞɚɥиɬɶ ɫɬɪɨɤи (ɫɬɨɥɛɰɵ) ɜ ɬɚɛɥиɰɟ? 
3. ɋɤɨɥɶɤɨ ɫɬɨɥɛɰɨɜ (ɫɬɪɨɤ) ɦɨɠɟɬ иɦɟɬɶ ɬɚɛɥиɰɚ Word, ɟɫɥи ɩɪɟɞɭɫɦɚɬɪиɜɚɸɬɫɹ 

ɜɵɱиɫɥɟɧиɹ ɜ ɧɟɣ? 
4. Кɚɤиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ ɜɜɟɫɬи ɮɨɪɦɭɥɭ ɜ ɹɱɟɣɤɭ ɬɚɛɥиɰɵ? 
5. Кɚɤ ɫɨɡɞɚɬɶ ɞиɚɝɪɚɦɦɭ, ɫɜɹɡɚɧɧɭɸ ɫ ɬɚɛɥиɰɟɣ? 
6. ɋ ɩɨɦɨщɶɸ ɤɚɤиɯ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ ɦɨɠɧɨ ɫɨɡɞɚɬɶ ɝɪɚɮиɱɟɫɤиɣ ɨɛɴɟɤɬ (ɪиɫɭɧɨɤ) ɜ 

Word? 
 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №8 

ɋоɡɞаɧие и реɞаɤтироɜаɧие таɛɥиɰ 

ɐɟль: ɧɚɭɱиɬɶɫɹ ɪɚɡɪɚɛɚɬɵɜɚɬɶ  ɬɚɛɥиɰɵ  ɪɚɡɥиɱɧɨɝɨ  ɜиɞɚ,  ɩɪɟɨɛɪɚɡɨɜɵɜɚɬɶ  ɬɟɤɫɬ  ɜ  
ɬɚɛɥиɰɭ,  ɚ  ɬɚɤɠɟ ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ  и  ɜɫɬɚɜɥɹɬɶ  ɜ  ɬɟɤɫɬ  ɫиɦɜɨɥɵ и  ɝɪɚɮиɱɟɫɤиɟ  иɡɨɛɪɚɠɟɧиɹ  ɜ  
ɫɪɟɞɟ Microsoft Word. 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 

Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 

1.  ɋɨɡɞɚɬɶ ɧɨɜɵɣ  ɮɚɣɥ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɦ ɪɟɞɚɤɬɨɪɟ Microsoft Word.  

2.  Вɜɟɞиɬɟ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ:   «ɉɥɚɧ ɪɚɛɨɬ ɧɚ … ɧɟɞɟɥɸ ( ɫ … ɩɨ … ɦɟɫɹɰ 20.. ɝ.)  Ɇɟɧɟɞɠɟɪɚ ɎɂɈ.»  

3.  ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ №1 ɫɨɫɬɨɹщɭɸ иɡ 4 ɫɬɨɥɛɰɨɜ и 11 ɫɬɪɨɤ.  

4.  Ɋɚɡɛɟɣɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ ɧɚ ɞɜɟ ɬɚɤ, ɱɬɨɛɵ ɜɟɪɯɧɹɹ ɬɚɛɥиɰɚ (ɬɚɛɥиɰɚ №1) ɫɨɞɟɪɠɚɥɚ ɲɟɫɬɶ  

ɫɬɪɨɤ, ɜɤɥɸɱɚɹ ɡɚɝɨɥɨɜɤи ɫɬɨɥɛɰɨɜ.  

5. Ɂɚɩɨɥɧиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ № 1 ɫɥɟɞɭɸщиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ:  

ɉɟɪɜɚɹ  ɫɬɪɨɤɚ  ɬɚɛɥиɰɵ  ɞɨɥɠɧɚ  ɫɨɞɟɪɠɚɬɶ  ɡɚɝɨɥɨɜɤи  ɫɬɨɥɛɰɨɜ:  Дɚɬɚ,  Вɪɟɦɹ, 
Ɇɟɪɨɩɪиɹɬиɹ  и  ɉɪиɦɟɱɚɧиɹ.  Ɉɧи  ɞɨɥɠɧɵ  ɛɵɬɶ  ɜɵɩɨɥɧɟɧɵ  ɲɪиɮɬɨɦ  Times  New Roman – 
14. Ɉɫɬɚɥɶɧɨɣ ɬɟɤɫɬ ɬɚɛɥиɰɵ ɞɨɥɠɟɧ ɛɵɬɶ ɡɚɩɨɥɧɟɧ ɲɪиɮɬɨɦ ɫɬɪɨɤи Arial – 11.  

6. В ɩɟɪɜɨɦ ɫɬɨɥɛɰɟ иɡɦɟɧиɬɟ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧиɟ ɬɟɤɫɬɚ ɜ ɬɚɛɥиɰɟ ɤɪɨɦɟ ɩɟɪɜɨɣ ɹɱɟɣɤи.   

7. Ɂɚɩɨɥɧиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ №1 ɩɥɚɧɚ ɪɚɛɨɬ ɧɚ ɧɟɞɟɥɸ. Ɉɛɪɚɡɰɨɦ ɦɨɠɟɬ ɫɥɭɠиɬɶ ɪиɫɭɧɨɤ 1.  

  



Ɋиɫ.1 

8. Вɫɬɚɜиɬɶ ɩɪиɧɭɞиɬɟɥɶɧɵɣ ɪɚɡɪɵɜ ɫɬɪɚɧиɰɵ.  

9. ɂɡɦɟɧиɬɟ ɨɪиɟɧɬɚɰиɸ ɧɨɜɨɣ ɫɬɪɚɧиɰɵ.  

10. ɇɚ ɧɨɜɨɣ  ɫɬɪɚɧиɰɟ ɜɜɟɞиɬɟ ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ:  «Ɉɬɱёɬ ɩɨ ɨɬɩɭɫɤɭ ɬɨɜɚɪɚ ɡɚ … ɧɟɞɟɥɸ ( ɫ … ɩɨ … 
ɦɟɫɹɰ 20.. ɝ.) Ɇɟɧɟɞɠɟɪɚ ɎɂɈ».    

11. Ɉɮɨɪɦиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ №2 ɫɥɟɞɭɸщиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ:   

ɉɟɪɜɚɹ ɫɬɪɨɤɚ ɬɚɛɥиɰɵ ɞɨɥɠɧɚ ɫɨɞɟɪɠɚɬɶ ɡɚɝɨɥɨɜɤи ɫɬɨɥɛɰɨɜ: Кɥиɟɧɬ, Дɚɬɚ, ɋɭɦɦɚ и Ɏɨɪɦɚ 
ɨɬɩɭɫɤɚ. Ɉɧи ɞɨɥɠɧɵ ɛɵɬɶ ɜɵɩɨɥɧɟɧɵ ɲɪиɮɬɨɦ Arial – 12. Ɉɫɬɚɥɶɧɨɣ ɬɟɤɫɬ ɬɚɛɥиɰɵ ɞɨɥɠɟɧ 
ɛɵɬɶ ɡɚɩɨɥɧɟɧ ɲɪиɮɬɨɦ ɫɬɪɨɤи Arial – 10.  

12. В ɬɚɛɥиɰɟ №2 ɜ ɩɨɫɥɟɞɧɟɣ ɫɬɪɨɤɟ ɨɛɴɟɞиɧиɬɟ ɞɜɟ ɩɟɪɜɵɟ ɹɱɟɣɤи и ɜ ɧиɯ  ɧɚɩиɲиɬɟ ɫɥɨɜɨ: 
«ɂɬɨɝɨ:».  

13. Ɂɚɩɨɥɧиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ №2 «Ɉɬɱёɬ ɩɨ ɨɬɩɭɫɤɭ ɬɨɜɚɪɚ». ɂɦɟɹ ɜ ɜиɞɭ, ɱɬɨ ɮɨɪɦɨɣ ɨɬɩɭɫɤɚ 
ɬɨɜɚɪɚ  ɦɨɝɭɬ  ɛɵɬɶ:  ɩɪɟɞɨɩɥɚɬɚ,  ɨɬɫɪɨɱɤɚ  ɩɥɚɬɟɠɚ,  ɨɩɥɚɬɚ  ɩɨ  ɮɚɤɬɭ  и  ɜɨɡɜɪɚɬ  (ɬ.ɟ. 
ɜɨɡɜɪɚɬ ɬɨɜɚɪɚ и ɩɨɷɬɨɦɭ ɫɭɦɦɭ ɜɨɡɜɪɚɬɚ ɧɚɞɨ ɫɬɚɜиɬɶ ɫɨ ɡɧɚɤɨɦ ɦиɧɭɫ).  ɇɚɩɪиɦɟɪ, ɤɚɤ ɧɚ 
ɨɛɪɚɡɰɟ 2.  

 

14. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ «Кɚɥɶɤɭɥɹɬɨɪ» и ɩɨɫɱиɬɚɣɬɟ, ɧɚ ɤɚɤɭɸ ɫɭɦɦɭ ɛɵɥɨ ɨɬɩɭщɟɧɨ ɬɨɜɚɪɚ.  
Ɋɟɡɭɥɶɬɚɬ  ɡɚɧɟɫиɬɟ  ɜ  ɹɱɟɣɤɭ  ɧɚ  ɩɟɪɟɫɟɱɟɧии  ɤɨɥɨɧɤи  «ɋɭɦɦɚ»  ɧɚɩɪɨɬиɜ ɫɬɪɨɤи «ɂɬɨɝɨ:».   

15. Вɫɬɚɜɶɬɟ ɦɟɠɞɭ 3-ɨɣ и 4-ɟɣ ɫɬɪɨɤɨɣ ɧɨɜɭɸ ɫɬɪɨɤɭ. Ɂɚɩɨɥɧиɬɟ ɟё.  

16. Ɉɬɤɨɪɪɟɤɬиɪɭɣɬɟ ɫɭɦɦɭ ɜ ɤɨɥɨɧɤɟ «ɂɬɨɝɨ:».  

17. ɍɛɟɪиɬɟ ɥиɧии ɫɟɬɤи ɜɨ ɜɫɟɣ ɬɚɛɥиɰɟ, ɤɪɨɦɟ ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɨɤи.  

18. ɇɚ ɷɬɨɣ ɠɟ ɫɬɪɚɧиɰɟ ɧиɠɟ ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɧɭɦɟɪɨɜɚɧɧɵɣ ɫɩиɫɨɤ  ɞɨɫɬиɠɟɧиɣ ɡɚ иɫɬɟɤɲиɣ 
ɩɟɪиɨɞ. ( ɇɟ ɦɟɧɟɟ ɞɜɭɯ ɩɭɧɤɬɨɜ).   

19. Вɫɬɚɜɶɬɟ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɤɨɥɨɧɬиɬɭɥɵ.  

20. ɋɨɯɪɚɧиɬɟ ɮɚɣɥ.  

21. ɉɨɤɚɠиɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ.  
 

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 

1. Кɚɤиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ ɫɨɡɞɚɬɶ ɬɚɛɥиɰɭ ɜ Word? 

2. Кɚɤиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ ɞɨɛɚɜиɬɶ ɫɬɨɥɛɰɵ (ɫɬɪɨɤи)? Кɚɤиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ ɭɞɚɥиɬɶ ɫɬɨɥɛɰɵ (ɫɬɪɨɤи)? 

3. Кɚɤ ɪɚɡɛиɬɶ ɹɱɟɣɤɭ ɧɚ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɹɱɟɟɤ? Ɉɛɴɟɞиɧиɬɶ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɹɱɟɟɤ ɜ ɨɞɧɭ? 



4. Кɚɤ ɜɜɟɫɬи ɮɨɪɦɭɥɭ ɜ ɹɱɟɣɤɭ ɬɚɛɥиɰɵ? 

5. Кɚɤиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ ɨɬɫɨɪɬиɪɨɜɚɬɶ ɬɚɛɥиɰɭ? 

 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №9 
ɋоɡɞаɧие ɤоɦɛиɧироɜаɧɧыɯ ɞоɤɭɦеɧтоɜ 

 
ɐɟли:  

 ɇɚɭɱиɬɶɫɹ ɜɫɬɚɜɥɹɬɶ ɝɨɬɨɜɵɣ ɪиɫɭɧɨɤ иɡ ɤɨɥɥɟɤɰии Microsoft ClipArt; 
 ɉɨɡɧɚɤɨɦиɬɶɫɹ ɫ ɨɫɧɨɜɧɵɦи ɩɪиɟɦɚɦи ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɝɪɚɮиɱɟɫɤиɦи ɨɛɴɟɤɬɚɦи ɧɚ ɩɪиɦɟɪɟ 

ɫɨɡɞɚɧиɹ ɨɛɴɹɜɥɟɧиɹ ɩɨ ɩɪɟɞɥɨɠɟɧɧɨɦɭ ɨɛɪɚɡɰɭ; 
 Ɇɚɧиɩɭɥиɪɨɜɚɬɶ ɫ ɝɨɬɨɜɵɦ ɨɛɴɟɤɬɨɦ (ɪиɫɭɧɨɤ), иɫɩɨɥɶɡɭɹ ɜɫɬɪɨɟɧɧɵɟ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬи 

ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɚ Word; 
 ɇɚɭɱиɬɶɫɹ ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ ɮиɝɭɪɧɵɣ ɬɟɤɫɬ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ WordArt. 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 
 
Хɨɞ  ɪаɛɨɬɵ:  
 
Ɂаɞаɧиɟ 1 

1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɧɨɜɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ. 
2. Ɂɚɞɚɣɬɟ ɫɥɟɞɭɸщиɟ ɉаɪаɦɟɬɪɵ ɫɬɪаɧиɰɵ (В ɦɟɧɸ Ɏаɣл):  

ɩɨля - 1,5 ɫɦ, 
ɩɟɪɟɩлɟɬ – 0 ɫɦ; 
ɨɪиɟɧɬаɰия – альɛɨɦɧая, 
ɪаɡɦɟɪ ɛɭɦаɝи – 210ɯ148 ɦɦ (ɮɨɪɦаɬ А5). 

3. ɍɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɦɚɫɲɬɚɛ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ ɋɬɪаɧиɰа ɰɟлиɤɨɦ ɧɚ ɩɚɧɟɥи ɋɬаɧɞаɪɬɧая иɥи ɱɟɪɟɡ 
ɤɨɦɚɧɞɭ ɝɥɚɜɧɨɝɨ ɦɟɧɸ Виɞ – Ɇаɫɲɬаɛ.  

4. Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ Ɏɨɪɦаɬ – Ƚɪаɧиɰɵ и ɡаливɤа – ɋɬɪаɧиɰа.  
5. В ɥɟɜɨɣ ɤɨɥɨɧɤɟ Ɍиɩ ɭɤɚɠиɬɟ Ɋаɦɤа.  
6. В ɫɪɟɞɧɟɣ ɤɨɥɨɧɤɟ Ɍиɩ ɭɤɚɠиɬɟ ɬиɩ ɥиɧии, ɟё ɰɜɟɬ и ɬɨɥщиɧɭ иɥи ɜɨɫɩɨɥɶɡɭɣɬɟɫɶ 
ɫɩиɫɤɨɦ Ɋиɫɭɧɨɤ (ɩɪи ɜɵɛɨɪɟ ɱɟɪɧɨ-ɛɟɥɨɝɨ ɜɚɪиɚɧɬɚ ɪиɫɭɧɤɚ ɦɨɠɧɨ ɩɨɦɟɧɹɬɶ ɟɝɨ 
ɰɜɟɬ).  

7. Щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɉаɪаɦɟɬɪɵ и ɜ ɫɩиɫɤɟ Ɉɬɧɨɫиɬɟɥɶɧɨ ɜɵɛɟɪиɬɟ ɜɚɪиɚɧɬ Ɍɟɤɫɬа.  
8. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɞиɚɥɨɝɨɜɵɟ ɨɤɧɚ ɤɧɨɩɤɚɦи ɈК. 
9. Вɫɬɚɜɶɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ, ɫɨɫɬɨɹщɭɸ иɡ ɨɞɧɨɣ ɫɬɪɨɤи и ɞɜɭɯ ɫɬɨɥɛɰɨɜ. Ɍаɛлиɰа – Вɫɬавиɬь – 

Ɍаɛлиɰɭ – ɑиɫлɨ ɫɬɨлɛɰɨв – 2, ɑиɫлɨ ɫɬɪɨɤ – 1, авɬɨɩɨɞɛɨɪ – ɩɨɫɬɨяɧɧая. 
10. ɍɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɤɭɪɫɨɪ ɜ ɥɟɜɭɸ ɹɱɟɣɤɭ.  
11. Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ ɦɟɧɸ Вɫɬавɤа – Ɋиɫɭɧɨɤ – Каɪɬиɧɤи. Ɂɚɩɭɫɬиɬɫɹ ɫɟɪɜиɫ Microsoft 

office - Кɨɥɥɟɤɰиɹ ɤɚɪɬиɧɨɤ Microsoft, ɤɨɬɨɪɚɹ ɜɯɨɞиɬ ɜ ɫɨɫɬɚɜ Ɉɋ Windows Microsoft  
12. В ɨɤɧɟ ɂɫɤаɬь ɧɚɛɟɪиɬɟ ɫɥɨɜɨ ɤɥɸɱɟɜɨɟ Ʌɸɞи.  
13. В ɤɚɬɟɝɨɪии ɜɵɛɟɪиɬɟ ɥɸɛɭɸ ɤɚɪɬиɧɤɭ и щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɧɟɣ ɨɞиɧ ɪɚɡ ɥɟɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲи. 
Щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɩɨɧɪɚɜиɜɲɟɦɭɫɹ ɤɥиɩɭ, ɨɧ ɛɭɞɟɬ ɜɫɬɚɜɥɟɧ. 

14. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɨɤɧɨ ɫ ɤɚɪɬиɧɤɚɦи.  
15. Ɋɚɡɦɟɪɵ ɤɚɪɬиɧɤи ɦɨɠɧɨ иɡɦɟɧиɬɶ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɦɚɪɤɟɪɨɜ, 
ɛɭɤɫиɪɭɹ иɯ ɧɚ ɧɭɠɧɨɟ ɪɚɫɫɬɨɹɧиɟ ɦɵɲɤɨɣ (ɫɦ. ɪиɫ.1). 
ɋиɦɦɟɬɪиɱɧɨ ɪɚɫɩɨɥɨɠиɬɶ ɪиɫɭɧɨɤ ɜ ɹɱɟɣɤɟ ɬɚɛɥиɰɵ ɜɨɡɦɨɠɧɨ, 
щɟɥɤɧɭɜ ɞɜɚɠɞɵ ɩɨ ɪиɫɭɧɤɭ, ɨɬɤɪɨɟɬɫɹ ɨɤɧɨ Ɏɨɪɦаɬ ɪиɫɭɧɤа 
(ɪиɫ. 2), ɜɵɛиɪɚɟɦ ɜɤɥɚɞɤɭ ɉɨлɨɠɟɧиɟ – ɉɨ ɤɨɧɬɭɪɭ и 
ɩɟɪɟɦɟщɚɟɦ ɪиɫɭɧɨɤ ɜ ɧɭɠɧɨɦ ɦɟɫɬɟ. 

16. В ɩɪɚɜɵɣ ɫɬɨɥɛɟɰ ɜɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ: 

Вɫɟɦ! Вɫɟɦ! Вɫɟɦ!  
ɉɪиɝлаɲаɟɦ ɧа ɨчɟɪɟɞɧɨɟ ɡаɫɟɞаɧиɟ ɤɨɦɩьɸɬɟɪɧɨɝɨ ɤлɭɛа, ɤɨɬɨɪɨɟ ɫɨɫɬɨиɬɫя в 
аɤɬɨвɨɦ ɡалɟ 12 ɦая 2006 ɝɨɞа в 17:00.¶ 



17. Вɵɞɟɥиɬɟ ɜɟɫɶ ɬɟɤɫɬ. Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ ɝɥɚɜɧɨɝɨ ɦɟɧɸ Ɏɨɪɦаɬ – ɒɪиɮɬ и 
ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɫɥɟɞɭɸщиɟ ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ: 

ɲɪиɮɬ – Arial  
ɧачɟɪɬаɧиɟ – ɩɨлɭɠиɪɧɵɣ 
ɪаɡɦɟɪ – 26 
ɰвɟɬ – ɫиɧиɣ 
Виɞɨиɡɦɟɧɟɧиɟ (ɷɮɮɟɤɬ) – ɫ ɬɟɧьɸ.  

18. Вɵɞɟɥиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ ɰɟɥиɤɨɦ. Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ Ɏɨɪɦаɬ – Ƚɪаɧиɰɵ и ɡаливɤа.  
19. Вɵɛɟɪиɬɟ ɡɚɤɥɚɞɤɭ Ƚɪаɧиɰа. В ɥɟɜɨɣ ɤɨɥɨɧɤɟ Ɍиɩ ɜɵɛɟɪиɬɟ ɨɩɰиɸ ɇɟɬ. ɉɨɥɭɱиɬɫɹ 
ɷɮɮɟɤɬɧɨɟ ɫɨɨɛщɟɧиɟ ɞɥɹ ɭɱɚщиɯɫɹ. 

20. ɉɪɟɞɜɚɪиɬɟɥɶɧɨ ɩɟɪɟɞ ɩɟɱɚɬɶɸ ɦɚɤɟɬ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɦɨɠɧɨ ɩɪɨɫɦɨɬɪɟɬɶ ɰɟɥиɤɨɦ, щɟɥɤɧɭɜ 

ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ  ɉɪɟɞваɪиɬɟльɧɵɣ ɩɪɨɫɦɨɬɪ. 

У ваɫ ɞɨлɠɧɨ ɩɨлɭчиɬьɫя ɩɪиɝлаɲɟɧиɟ ɩɨɞɨɛɧɨ ɬɨɦɭ, чɬɨ ɩɨɤаɡаɧɨ ɧа ɪиɫɭɧɤɟ 
ɧиɠɟ. 

 

21. ȿɫɥи ɜɚɫ ɭɫɬɪɚиɜɚɟɬ ɬɨ, ɱɬɨ ɜɵ ɭɜиɞɟɥи, ɧɚɠɦиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ Ɂаɤɪɵɬь. 
22. ȿɫɥи ɜɚɫ ɧɟ ɭɫɬɪɚиɜɚɟɬ ɬɨ, ɱɬɨ ɜɵ ɭɜиɞɟɥи, ɧɚɠɦиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ Ɂаɤɪɵɬь. и ɩɪɨɞɨɥɠиɬɟ 

ɪɟɞɚɤɬиɪɨɜɚɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬ, ɩɨɤɚ ɧɟ ɞɨɛɶɟɬɟɫɶ ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨɝɨ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɚ 
23. ɋɨɯɪɚɧиɬɟ ɮɚɣɥ ɜ ɫɜɨɟɣ ɩɚɩɤɟ ɩɨɞ иɦɟɧɟɦ Оɛɴявлɟɧиɟ_ɉɟɬɪɨв. doc  
24. ɉɨɤɚɠиɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɭɱиɬɟɥɸ. 

Ɂаɞаɧиɟ 2 

 

1. Вɵɩɨɥɧиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ Вɫɬавɤа – Ɋиɫɭɧɨɤ – Каɪɬиɧɤи 
2. В ɨɤɧɟ ɂɫɤаɬь ɭɤɚɠиɬɟ ɩɚɪɚɦɟɬɪ Ʌɸɞи 
3. Вɵɛɟɪиɬɟ ɧɟɨɛɯɨɞиɦɵɣ ɪиɫɭɧɨɤ. 
4. ɋɤɨɩиɪɭɣɬɟ ɪиɫɭɧɨɤ, ɜɫɬɚɜɶɬɟ ɪɹɞɨɦ ɫ иɫɯɨɞɧɵɦ и ɨɬɪɚɡиɬɟ ɟɝɨ ɧɚ 900. ɇɚ ɩɚɧɟɥи 
иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ Ɋиɫɨɜɚɧиɟ ɜɵɛɟɪиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ Ɋиɫɨваɧиɟ Дɟɣɫɬвиɟ– Оɬɪаɡиɬь/ɉɨвɟɪɧɭɬь 
– Оɬɪаɡиɬь ɫлɟва ɧа ɩɪавɨ. 

5. Вɵɡɜɚɜ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɟ ɦɟɧɸ ɪиɫɭɧɤɚ (щɟɥɱɨɤ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤи ɩɨ ɪиɫɭɧɤɭ), ɜɵɛɟɪиɬɟ ɨɩɰиɸ 
Оɬɨɛɪаɡиɬь ɩаɧɟль ɧаɫɬɪɨɣɤи иɡɨɛɪаɠɟɧия. ɂɫɫɥɟɞɭɣɬɟ ɟɟ. 



 

6. ɋɞɟɥɚɟɦ ɪиɫɭɧɨɤ ɜ ɜиɞɟ ɜɨɞɹɧɵɯ ɡɧɚɤɨɜ, 
ɞɥɹ ɷɬɨɝɨ ɚɤɬиɜиɪɨɜɚɜ ɨɞиɧ иɡ ɪиɫɭɧɤɨɜ, ɜɵɛɟɪɟɦ
«ɐвɟɬ» - ɉɨɞлɨɠɤа. 

 ɤɧɨɩɤɭ Ɇɟɧɸ «ɂɡɨɛɪаɠɟɧиɟ» или 

7. ɋɜɟɪɯɭ ɪиɫɭɧɤɚ ɪɚɫɩɨɥɨɠиɦ ɬɟɤɫɬ. Ɉɩɰиɹ ɧɚ ɩɚɧɟɥи Ɋиɫɨваɧия - Дɨɛавиɬь ɧаɞɩиɫь. 
Ɋɚɫɩɨɥɨɠиɦ ɪɚɦɤɭ ɬɟɤɫɬɚ ɜ ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨɦ ɦɟɫɬɟ, ɧɚɛɟɪɟɦ ɬɟɤɫɬ ɨɛɪɚɡɰɚ. ɋɤɪɨɟɦ 
ɝɪɚɧиɰɭ и ɮɨɧ ɡɚɥиɜɤи ɬɟɤɫɬɚ (ɐвɟɬ ɡаливɤи – ɧɟɬ ɡаливɤи, ɐвɟɬ лиɧиɣ – ɧɟɬ лиɧиɣ) 

Ɂаɞаɧиɟ 3.ɋɨɡɞɚɬɶ ɧиɠɟ ɩɪиɜɟɞɟɧɧɵɟ ɧɚɞɩиɫи, ɩɪиɦɟɧиɜ иɦ ɪɚɡɥиɱɧɵɟ ɷɮɮɟɤɬɵ: 
 
Кɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɤɭɪɫɵ 
 
Ɇиɪ ɨɫɜɟщɚɟɬɫɹ ɫɨɥɧɰɟɦ, ɚ ɱɟɥɨɜɟɤ ɡɧɚɧиɟɦ. 
 
INTERNET 
 
ɂɧɮɨɪɦɚɬиɤɚ 
 
ɋɟɬɟɜɵɟ иɧɮɨɪɦɚɰиɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝии 
 
ɇɚɩɪиɦɟɪ: 

 
Кɥɸɱ ɤ ɡаɞаɧиɸ:  

1. ɇɚ ɩɚɧɟɥи Ɋиɫɨɜɚɧиɟ щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ 

ɤɧɨɩɤɟ -Дɨɛɚɜиɬɶ ɨɛɴɟɤɬ Word Art 
2. Вɵɛɟɪиɬɟ ɥɸɛɨɣ ɩɨɧɪɚɜиɜɲɟɣɫɹ ɜɚɦ 

ɫɬиɥɶ и ɧɚɠɦиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ OK 
3. Вɦɟɫɬɨ ɫɥɨɜ «Ɍɟɤɫɬ ɧɚɞɩиɫи» ɜɜɟɞиɬɟ 

ɐɟɧɬɪ ɜɧɟɲɤɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ и ɧɚɠɦиɬɟ 
ɤɧɨɩɤɭ OK 

4. Щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɩɨɥɭɱиɜɲɟɦɭɫɹ 
ɮиɝɭɪɧɨɦɭ ɬɟɤɫɬɭ, ɩɨɹɜиɬɫɹ ɩɚɧɟɥɶ 
Word Art 

5. Ɉɩɪɟɞɟɥиɬɟ ɤɚɤиɟ ɫɜɨɣɫɬɜɚ ɜɵ ɦɨɠɟɬɟ 
ɩɪиɫɜɨиɬɶ ɜɚɲɟɦɭ ɮиɝɭɪɧɨɦɭ ɬɟɤɫɬɭ. 

Ɂаɞаɧиɟ 4.  

ɉɨɞɝɨɬɨɜɶɬɟ ɨɛɪɚɡɟɰ ɥɨɝɨɬиɩɚ (ɮиɪɦɟɧɧɨɝɨ ɡɧɚɤɚ) 
ɨɪɝɚɧиɡɚɰии ɩɨ ɩɪиɜɟɞɟɧɧɨɦɭ ɨɛɪɚɡɰɭ. ɇɚ ɩɚɧɟɥи 
Word Art ɤɧɨɩɤɚ Ɏиɝɭɪɚ ɜɵɛɟɪиɬɟ ɮɨɪɦɭ Кɧɨɩɤа. 
Вɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ ɜ ɨɤɧɟ ɜɜɨɞɚ WordArt ɜ ɜиɞɟ ɬɪɟɯ 
ɚɛɡɚɰɟɜ, ɬɚɤ ɤɚɤ ɩɪи ɜɜɨɞɟ ɨɞɧɨɝɨ ɚɛɡɚɰɚ ɜɵ 
ɩɨɥɭɱиɬɟ ɬɨɥɶɤɨ ɨɞɧɭ ɫɬɪɨɤɭ. 

 
 



 

 

 
Ɂаɞаɧиɟ 5. ɉɨɞɝɨɬɨɜɶɬɟ ɪɟɤɥɚɦɧɵɣ ɥиɫɬɨɤ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɟɣ WordArt. Дɥɹ 
ɪɚɡɦɟщɟɧиɹ ɨɬɞɟɥɶɧɵɯ ɷɥɟɦɟɧɬɨɜ ɬɟɤɫɬɚ иɫɩɨɥɶɡɭɣɬɟ ɪɚɦɤи ɬɟɤɫɬɚ ɉɚɧɟɥɶ ɪиɫɨɜɚɧиɹ – 
ɇɚɞɩиɫɶ 

 
Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 

1. ɉɟɪɟɱиɫɥиɬɟ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɮɭɧɤɰии ɪɟɞɚɤɬɨɪɚ MS Word? 
2. Чɬɨ ɜɯɨɞиɬ ɜ ɩɨɧɹɬиɟ ɪɟɞɚɤɬиɪɨɜɚɧиɟ ɬɟɤɫɬɚ? 
3. Кɚɤиɟ ɫɩɨɫɨɛɵ ɜɵɞɟɥɟɧиɹ ɜɫɟɝɨ ɬɟɤɫɬɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɜɵ ɡɧɚɟɬɟ? 
4. Чɬɨ ɜɯɨɞиɬ ɜ ɩɨɧɹɬиɟ ɮɨɪɦɚɬиɪɨɜɚɧиɟ ɬɟɤɫɬɚ? 
5. Кɚɤ ɫɨɯɪɚɧиɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɜ MS Word? 

 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №10 
Ɋаɛота ɫ ɮраɝɦеɧтаɦи теɤɫта 

 

ɐɟль: ɋɮɨɪɦиɪɨɜɚɬɶ и ɡɚɤɪɟɩиɬɶ ɧɚɜɵɤи ɜɜɨɞɚ ɬɟɤɫɬɚ, ɤɨɩиɪɨɜɚɧиɟ, ɭɞɚɥɟɧиɹ, ɩɟɪɟɦɟщɟɧиɹ 
ɮɪɚɝɦɟɧɬɨɜ ɬɟɤɫɬɚ. 
 
Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 
 
Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 

1. Вɵɩɨɥɧиɥ ɡɚɞɚɧиɹ ɭɩɪɚɠɧɟɧиɣ №1-5 
2. Ɋɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɪɚɛɨɬɵ ɩɨɤɚɡɚɥ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ. 

 
ɍɩɪɚɠɧɟɧиɟ № 1 

 

ɉɨɜɟɫɬɢ ɩɨɤɨɣɧɨɝɨ 
Иɜɚɧɚ ɉɟɬɪɨɜɢɱɚ Ȼɟɥɤɢɧɚ 

Ƚ-ɠɚ ɉ ɪ ɨ ɫ ɬ ɚ ɤ ɨ ɜ ɚ 
                                                                                       Ɍɨ, ɦɨɣ ɛɚɬɸɲɤɚ, ɨɧ  

                                                                                      ёɳё ɫɵɡɦɚɥɚ ɤ ɢɫɬɨɪɢɹɦ 

                                                                                       ɨɯɨɬɧɢɤ. 
 

                                                                                              ɋ ɤ ɨ ɬ ɢ ɧ ɢ ɧ 

                                                                                        Ɇɢɬɪɨɮɚɧ ɩɨ ɦɧɟ. 
                                                                                                             Нɟɞɨɪɨɫɥɶ 

Ɉɬ ɢɡɞɚɬɟɥɹ. 
  

ȼɡɹɜɲɢɫɶ ɯɥɨɩɨɬɚɬɶ ɨɛ ɢɡɞɚɧɢɢ ɩɨɜɟɫɬɟɣ И. ɉ. Ȼɟɥɤɢɧɚ, ɩɪɟɞɥɚɝɚɟɦɵɯ ɧɵɧɟ ɩɭɛɥɢɤɟ, ɦɵ ɠɟɥɚɥɢ ɤ ɨɧɵɦ 

ɩɪɢɫɨɜɨɤɭɩɢɬɶ ɠɢɡɧɟɨɩɢɫɚɧɢɟ ɩɨɤɨɣɧɨɝɨ ɚɜɬɨɪɚ ɢ ɬɟɦ ɨɬɱɚɫɬɢ ɭɞɨɜɥɟɬɜɨɪɢɬɶ ɫɩɪɚɜɟɞɥɢɜɨɦɭ ɥɸɛɨɩɵɬɫɬɜɭ ɥɸɛɢɬɟɥɟɣ 

ɨɬɟɱɟɫɬɜɟɧɧɨɣ ɫɥɨɜɟɫɧɨɫɬɢ. 

 

 

ɍɩɪɚɠɧɟɧиɟ №2 

 

Саɥаɬ ɢɡ ɩɨɦɢɞɨɪɨɜ ɫ ɫыɪɨɦ 

 
                                                                                          300 ɝ ɩɨɦɢɞɨɪɨɜ 
                                                                                          150 ɝ ɩɥаɜɥɟɧɨɝɨ   
                                                                                         30 ɝ ɪɟɩɱаɬɨɝɨ ɥɭɤа, 
                                                                                         50 ɝ ɨɝɭɪɰɨɜ 
                                                                                        100 ɝ ɦаɣɨɧɟɡа,  

                                                                                        ɫɨɥь                                            
 

       ȼɵɦɵɬɵɟ ɩɨɦɢɞɨɪɵ ɧɚɪɟɡɚɬɶ ɦɟɥɤɢɦɢ ɤɭɛɢɤɚɦɢ, ɞɨɛɚɜɢɬɶ ɦɟɥɤɨ ɧɚɪɟɡɚɧɧɵɣ ɥɭɤ, ɨɝɭɪɰɵ, ɧɚɪɟɡɚɧɧɵɣ 

ɤɭɛɢɤɚɦɢ ɫɵɪ. ɉɨɫɵɩɚɬɶ ɫɨɥɶɸ, ɩɟɪɰɟɦ, ɩɟɪɟɦɟɲɚɬɶ ɫ ɦɚɣɨɧɟɡɨɦ. 

 

ɍɩɪɚɠɧɟɧиɟ №3 

 
***** 

Кɨɝɞɚ ɤɪɭɝɨɦ ɛɟɡɦɨɥɜɟɧ ɥɟɫ ɞɪɟɦɭɱɢɣ 

                                              И  ɜɟɱɟɪ ɬɢɯ; 
Кɨɝɞɚ ɧɟɜɨɥɶɧɨ ɩɪɨɫɢɬɫɹ ɩɟɜɭɱɢɣ 

    Иɡ ɫɟɪɞɰɚ ɫɬɢɯ; 
Кɨɝɞɚ ɭɩɪɟɤ ɦɧɟ ɲɟɩɱɟɬ ɲɟɥɟɫɬ ɢɜɵ 

    Иɥɶ ɲɭɦ ɞɟɪɟɜ; 
Кɨɝɞɚ ɤɢɩɢɬ ɜɨ ɦɧɟ ɧɟɬɟɪɩɟɥɢɜɨ 

ɉɪɚɜɞɢɜɵɣ ɝɧɟɜ ; 
Кɨɝɞɚ  ɜɫɹ ɠɢɡɧɶ ɦɨɹ ɩɨɤɪɵɬɚ ɬɶɦɨɸ 

Ɍɹɠɟɥɵɣ ɬɭɱ; 
Кɨɝɞɚ ɜɞɚɥɢ ɦɟɥɶɤɧɟɬ ɩɟɪɟɞɨ ɦɧɨɸ 

ɇɚɞɟɠɧɵɣ ɥɭɱ; 



 

 

ɍɩɪɚɠɧɟɧиɟ №4 

 

Зɧаɤɢ ɩɪɟɩɢɧаɧɢɹ ɜ ɡаɝɨɥɨɜɤах 
 

ȼ ɤɨɧɰɟ ɡɚɝɨɥɨɜɤɚ, ɜɵɧɟɫɟɧɧɨɝɨ ɜ ɨɬɞɟɥɶɧɭɸ ɫɬɪɨɤɭ, ɬɨчɤа ɧɟ 
ɫɬаɜɢɬɫɹ ɡɚ ɢɫɤɥɸɱɟɧɢɟɦ ɢɡɞɚɧɢɣ ɞɥɹ ɧɚɱɢɧɚɸɳɢɯ ɱɢɬɚɬɶ ɞɟɬɟɣ 

(ɧɚɩɪɢɦɟɪ, ɜ ɛɭɤɜɚɪɟ), ɱɬɨɛɵ ɧɟ ɦɟɲɚɬɶ ɡɚɤɪɟɩɥɟɧɢɸ ɫɬɟɪɟɨɬɢɩɚ: ɜ ɤɨɧɰɟ 
ɩɪɟɞɥɨɠɟɧɢɹ ɧɚɞɨ ɫɬɚɜɢɬɶ ɬɨɱɤɭ. 

Ɉɫɬɚɥɶɧɵɟ ɡɧɚɤɢ ɩɪɟɩɢɧɚɧɢɹ (ɦɧɨɝɨɬɨɱɢɟ, ɜɨɫɤɥɢɰɚɬɟɥɶɧɵɣ, 

ɜɨɩɪɨɫɢɬɟɥɶɧɵɣ ɡɧɚɤɢ) ɫɨхɪаɧɹɸɬ. 
В ɡɚɝɨɥɨɜɤɟ ɢɡ ɞɜɭɯ  ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɵɯ ɩɪɟɞɥɨɠɟɧɢɣ ɦɟɠɞɭ ɧɢɦɢ 

ɫɬɚɜɹɬ ɬɨɱɤɭ, ɚ ɜ ɤɨɧɰɟ, ɩɨ ɨɛщɟɦɭ ɩɪɚɜɢɥɭ, ɨɬɩɭɫɤɚɸɬ. Еɫɥɢ ɬɚɤɨɣ 
ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ ɧɟ ɭɦɟщɚɟɬɫɹ ɜ ɨɞɧɭ ɫɬɪɨɤɭ, ɟɝɨ ɠɟɥɚɬɟɥɶɧɨ ɪɚɡɛɢɬɶ ɧɚ 
ɫɬɪɨɤɢ ɬɚɤ, ɱɬɨɛɵ ɬɨɱɤɚ ɩɨɩɚɞɚɥɚ ɜɧɭɬɪɶ ɫɬɪɨɤɢ, ɚ ɧɟ ɡɚɤɚɧɱɢɜɚɥɚ ɟɟ: 
ɡɚɝɨɥɨɜɨɤ ɛɭɞɟɬ ɛɨɥɟɟ ɱɟɬɤɨ ɜɨɫɩɪɢɧɢɦɚɬɶɫɹ ɤɚɤ ɟɞɢɧɵɣ. 

 

 

ɍɩɪɚɠɧɟɧиɟ №5 

 

  Уɩɪаɠɧɟɧɢɟ 197. Ɉɛɴɹɫɧɢɬɟ ɫɥɢɬɧɨɟ ɢ ɪɚɡɞɟɥɶɧɨɟ ɧɚɩɢɫɚɧɢɟ ɨɬɪɢɰɚɧɢɹ ɧɟ ɜ ɤɚɠɞɨɣ ɩɚɪɟ.  
 

 

  1. Кɨɦɧɚɬɚ ɧɟ ɛɨɥɶɲɚɹ, ɚ ɦɚɥɟɧɶɤɚɹ.- Кɨɦɧɚɬɚ ɧɟɛɨɥɶɲɚɹ, ɧɨ ɭɸɬɧɚɹ. 2. Кɭɩɥɟɧɚ ɧɟ ɞɨɪɨɝɚɹ, 
ɧɨ ɭɸɬɧɚɹ ɦɟɛɟɥɶ. 3. ɠɢɜɟɦ ɦɵ ɬɟɩɟɪɶ ɧɟ ɩɥɨɯɨ, ɚ ɯɨɪɨɲɨ.- Ɉɧ ɱɢɬɚɟɬ ɧɟɩɥɨɯɨ, ɧɨ ɦɟɞɥɟɧɧɨ. 
 
    Дɥя ɫɩɪаɜɨɤ. Нɟ ɩɢɲɟɬɫɹ ɪɚɡɞɟɥɶɧɨ ɩɪɢ  ɩɪɨɬɢɜɨɩɨɫɬɚɜɥɟɧɢɢ ɞɜɭɯ ɩɨɧɹɬɢɣ, ɢɡ ɤɨɬɨɪɵɯ ɨɞɧɨ ɨɬɪɢɰɚɟɬɫɹ, ɚ ɞɪɭɝɨɟ, ɩɪɨɬɢɜɨɩɨɥɨɠɧɨɟ 
ɟɦɭ, ɭɬɜɟɪɠɞɚɟɬɫɹ. Еɫɥɢ ɠɟ ɫɨɩɨɫɬɚɜɥɹɸɬɫɹ ɧɟ ɩɪɹɦɨ ɩɪɨɬɢɜɨɩɨɥɨɠɧɵɟ ɩɨɧɹɬɢɹ, ɨɬɪɢɰɚɸɳɢɟ ɨɞɧɨ ɞɪɭɝɨɟ,  ɚ ɩɨɧɹɬɢɹ ɫɨɜɦɟɫɬɢɦɵɟ, ɬɨ ɧɟ 
ɩɢɲɟɬɫɹ ɫɥɢɬɧɨ. 
 

 

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 
1. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ ɪɟɞɚɤɬɨɪ? 
2. ɉɟɪɟɱиɫɥиɬɟ ɬиɩɨɜɵɟ ɡɚɞɚɱи ɨɛɪɚɛɨɬɤи ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ иɧɮɨɪɦɚɰии. 
3. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɪɟɠиɦ ɡɚɦɟɧɵ? 
4. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɪɟɠиɦ ɜɫɬɚɜɤи? 
5. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɪɟɞɚɤɬиɪɨɜɚɧиɟ? 
6. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɤɨɪɪɟɤɬиɪɨɜɤɚ? 

 

 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №11 

ɋоɡɞаɧие и оɛраɛотɤа ɝраɮиɱеɫɤиɯ иɡоɛраɠеɧиɣ 

 

ɐɟль: ɨɫɜɨɟɧиɟ ɝɪɚɮиɱɟɫɤиɯ ɩɪиɦиɬиɜɨɜ ɧɚ ɩɪɨɫɬɵɯ ɡɚɞɚɧиɹɯ 

 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 

 

Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 1 «Оɫвɨɟɧиɟ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨв «ɤаɪаɧɞаɲ» и «лаɫɬиɤ» 

1. Вɵɡɨɜиɬɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ [ɉɭɫɤ-Вɫɟ ɩɪɨɝɪаɦɦɵ-ɋɬаɧɞаɪɬɧɵɟ-Ƚɪаɮичɟɫɤиɣ ɪɟɞаɤɬɨɪ ]. 

2. ɉɪи ɜɵɡɨɜɟ ɩɪиɥɨɠɟɧиɹ ɭɫɬɚɧɨɜɥɟɧ ɰɜɟɬ ɮɨɧɚ — ɛɟɥɵɣ, ɨɫɧɨɜɧɨɣ ɰɜɟɬ — ɱɟɪɧɵɣ, 

иɧɫɬɪɭɦɟɧɬ — ɤɚɪɚɧɞɚɲ. 

ɚ) Вɫɩɨɦɧиɬɟ, ɤɚɤиɟ ɪиɫɭɧɤи ɜɚɦ ɯɨɪɨɲɨ ɭɞɚɸɬɫɹ ɤɚɪɚɧɞɚɲɨɦ ɧɚ ɛɭɦɚɝɟ. ɉɨɩɪɨɛɭɣɬɟ 

ɜɨɫɩɪɨиɡɜɟɫɬи иɯ ɧɚ ɷɤɪɚɧɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ, ɉɪи ɜɵɩɨɥɧɟɧии ɷɬɨɝɨ ɡɚɞɚɧиɹ ɜɚɦ ɩɨɦɨɠɟɬ 

иɧɫɬɪɭɦɟɧɬ «ɥɚɫɬиɤ». 

ɛ) Вɵ, ɧɚɜɟɪɧɨɟ, ɜиɞɟɥи ɩɪиɦɟɪɵ ɧɚɫɤɚɥɶɧɨɣ ɠиɜɨɩиɫи ɞɪɟɜɧиɯ ɥɸɞɟɣ: ɠиɜɨɬɧɵɟ, ɥɸɞи, 

ɨɯɨɬɚ. ɉɨɩɪɨɛɭɣɬɟ ɫɟɛɹ ɜ иɫɤɭɫɫɬɜɟ ɧɚɫɤɚɥɶɧɨɣ ɠиɜɨɩиɫи ɧɚ ɷɤɪɚɧɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ. 

ɜ) Ƚɪɚɮиɤɚ — ɷɬɨ иɫɤɭɫɫɬɜɨ ɪиɫɭɧɤɚ. Вɵɪɚɡиɬɟɥɶɧɵɟ ɫɪɟɞɫɬɜɚ ɝɪɚɮиɤи — ɤɨɧɬɭɪɧɚɹ 

ɥиɧиɹ, ɲɬɪиɯ, ɩɹɬɧɨ, ɮɨɧ ɥиɫɬ ɫ ɤɨɬɨɪɵɦ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɟ ɨɛɪɚɡɭɟɬ ɤɨɧɬɪɚɫɬɧɨɟ иɥи ɧɸɚɧɫɧɨɟ 

ɫɨɨɬɧɨɲɟɧиɟ. Ƚɪɚɮиɤɚ ɲиɪɨɤɨ иɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ ɜ ɚɝиɬɚɰиɨɧɧɵɯ и ɫɚɬиɪиɱɟɫɤиɯ ɰɟɥɹɯ (ɩɥɚɤɚɬ, 

ɤɚɪиɤɚɬɭɪɚ). К ɝɪɚɮиɤɟ ɨɬɧɨɫиɬɫɹ и ɩɟɱɚɬɧɵɟ ɯɭɞɨɠɟɫɬɜɟɧɧɵɟ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɹ — ɝɪɚɜɸɪɚ, 

ɥиɧɨɬиɩ. 

3. ɉɨɩɪɨɛɭɣɬɟ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨ ɫɨɡɞɚɬɶ ɥɸɛɨɟ ɝɪɚɮиɱɟɫɤɨɟ ɩɪɨиɡɜɟɞɟɧиɟ (ɧɚɩɪиɦɟɪ, 

ɤɚɪиɤɚɬɭɪɭ). 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 2 «Ɋиɫɨваɧиɟ ɩɪяɦɵɯ лиɧиɣ» 

ɚ) ɂɫɩɨɥɶɡɭɹ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬ «ɥиɧиɹ», ɨɩɟɪɚɰиɹ ɜɵɞɟɥɟɧиɹ, ɤɨɩиɪɨɜɚɧиɹ и ɜɫɬɚɜɤи, ɚ ɬɚɤɠɟ 

ɨɩɟɪɚɰиɸ [Ɋиɫɭɧɨɤ-Оɬɪаɡиɬь/ɩɨвɟɪɧɭɬь], иɡɨɛɪɚɡиɬɟ ɧɚ ɷɤɪɚɧɟ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ ɝɪɚɮиɱɟɫɤɨɟ 

ɞɨɤɚɡɚɬɟɥɶɫɬɜɨ ɬɟɨɪɟɦɵ ɉиɮɚɝɨɪɚ: 

 



 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 3 «Ɋиɫɨваɧиɟ ɩɪяɦɨɭɝɨльɧиɤɨв, ɤваɞɪаɬɨв ɤɪɭɝɨв, ɷллиɩɫɨв и ɡаливɤа» 

1. ɇɚɪиɫɭɣɬɟ ɬɨ, ɱɟɝɨ ɧɟ ɛɵɜɚɟɬ. ɇɚɩɪиɦɟɪ: 

 

2. Дɥɹ ɧɚɤɥɨɧɚ ɷɥɥиɩɫɨɜ иɫɩɨɥɶɡɭɣɬɟ [Ɋиɫɭɧɨɤ-Ɋаɫɬяɧɭɬь/ɧаɤлɨɧиɬь]. 

3. Ɋиɫɭɹ ɤɪɭɝ, ɪɚɡɞɟɥɟɧɧɵɣ ɧɚ ɞɜɟ и ɬɪи ɱɚɫɬи, и ɜɵɩɨɥɧɹɹ ɡɚɥиɜɤɭ ɷɬиɯ ɱɚɫɬɟɣ ɪɚɡɧɵɦи 

ɰɜɟɬɚɦи, ɩɨɞɛɟɪиɬɟ ɝɚɪɦɨɧиɱɧɨ ɫɨɱɟɬɚɸщиɟɫɹ ɩɚɪɵ и ɬɪɨɣɤи ɤɨɬɨɪɵɟ ɦɨɠɧɨ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɜ 

ɨɞɟɠɞɟ, иɧɬɟɪɶɟɪɟ ɤɨɦɧɚɬɵ, и ɬ. ɞ. ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɧɵɯ ɰɜɟɬɨɜ ɜɚɦ ɧɟɞɨɫɬɚɬɨɱɧɨ, ɬɨ ɜ ɩɚɥиɬɪɭ 

ɰɜɟɬɨɜ ɦɨɠɧɨ ɞɨɛɚɜиɬɶ ɥɸɛɨɣ ɧɨɜɵɣ и ɰɜɟɬ ɥɸɛɨɝɨ ɨɬɬɟɧɤɚ и ɧɚɫɵщɟɧɧɨɫɬи. Ɍɟɤɭщɭɸ 

ɩɚɥиɬɪɭ ɪɟɤɨɦɟɧɞɭɟɬɫɹ ɩɪɟɞɜɚɪиɬɟɥɶɧɨ ɫɨɯɪɚɧиɬɶ. 

                                                          

ɜ) ɧɚɪиɫɭɣɬɟ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ иɡɜɟɫɬɧɵɯ ɜɚɦ ɮɥɚɝɨɜ. 

ɝ) Кɭɛиɡɦ — ɷɬɨ ɦɨɞɟɪɧиɫɬɫɤɨɟ ɬɟɱɟɧиɟ ɜ иɡɨɛɪɚɡиɬɟɥɶɧɨɦ и 1-ɱɟɬɜɟɪɬи 20 ɜɟɤɚ 

(ɉ.ɉиɤɚɫɫɨ. ɀ.Ȼɪɚɤ, Х.Ƚɪиɫ). Дɟɮɨɪɦиɪɭɹ ɨɛɪɚɡɵ, ɤɭɛиɡɦ ɜɵɞɜиɧɭɥ ɧɚ ɩɟɪɜɵɣ ɩɥɚɧ 

ɤɨɧɫɬɪɭиɪɨɜɚɧиɟ ɨɛɴɟɦɧɨ ɧɚ ɩɥɨɫɤɨɫɬи, ɜɵɹɜɥɟɧиɟ ɩɪɨɫɬɵɯ ɭɫɬɨɣɱиɜɵɯ ɝɟɨɦɟɬɪиɱɟɫɤиɯ ɮɨɪɦ 

(ɤɨɧɭɫ, ɰиɥиɧɞɪ), ɪɚɡɥɨɠɟɧиɟ ɫɥɨɠɧɵɯ ɮɨɪɦ ɧɚ ɩɪɨɫɬɵɟ. Хɭɞɨɠɧиɤ ɬɚɤ ɜɵɫɤɚɡɵɜɚɥɫɹ ɨ 

ɤɚɪɬиɧɚɯ ɉиɤɚɫɫɨ: «Вɨɜɫɟ ɷɬɨ ɧɟ ɬɚɤ». ɇɚɫɬɨɹщиɣ ɯɭɞɨɠɧиɤ ɞɨɥɠɟɧ иɦɟɧɧɨ ɬɚɤ ɜɫɹɤɭɸ 

ɤɨɦɩɨɡиɰиɸ ɧɚɱиɧɚɬɶ ɭɝɥɚɦи и ɨɛщиɦи ɦɚɫɫɚɦи. А ɉиɤɚɫɫɨ ɬɨɥɶɤɨ ɧɚ ɷɬɨɦ ɨɫɬɚɧɨɜиɬɶɫɹ 

ɯɨɱɟɬ, ɱɬɨɛɵ ɫиɥɶɧɟɟ ɫиɥɚ ɜɵɪɚɠɟɧии ɛɵɥɚ». 

ɂɫɩɨɥɶɡɭɹ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ «ɥиɧиɹ» ɩɪɹɦɨɭɝɨɥɶɧиɤ. «Эɥɥиɩɫ» и «ɡɚɥиɜɤɚ» ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɫɜɨɟ 

ɯɭɞɨɠɟɫɬɜɟɧɧɨɟ ɩɪɨиɡɜɟɞɟɧиɟ ɜ ɫɬиɥɟ «ɤɭɛиɡɦ» 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 4 «Ɋиɫɨваɧиɟ ɤиɫɬьɸ» 

ɚ) Кɨɝɞɚ ɯɭɞɨɠɧиɤи ɪиɫɭɸɬ ɤиɫɬɶɸ, ɨɧи ɧɟ ɩɨɥɶɡɭɸɬɫɹ ɥɚɫɬиɤɚɦи, ɚ ɧɚɤɥɚɞɵɜɚɸɬ ɨɞɧɭ 

ɤɪɚɫɤɭ ɩɨɜɟɪɯ ɞɪɭɝɨɣ. 

ɉɨɥɶɡɭɹɫɶ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɦ «ɤиɫɬɶ», ɜɵɛиɪɚɹ ɮɨɪɦɭ и ɪɚɡɦɟɪ ɤиɫɬи и ɰɜɟɬ ɤɪɚɫɤи, ɧɚɪиɫɭɣɬɟ ɩɨ 

ɩɚɦɹɬи ɚɜɬɨɩɨɪɬɪɟɬ. 



ɛ) ɉɪɨɱиɬɚɣɬɟ ɪɚɡɞɟɥ ɭɱɟɛɧиɤɚ «Ʌɚɫɬиɤи». ɂɫɩɨɥɶɡɭɹ ɰɜɟɬɧɨɣ ɥɚɫɬиɤ, иɡɦɟɧиɬɟ ɧɚ ɫɜɨɣ 

ɜɤɭɫ ɤɚɤиɟ-ɥиɛɨ ɰɜɟɬɚ ɜ ɚɜɬɨɩɨɪɬɪɟɬɟ иɡ ɩɪɟɞɵɞɭщɟɝɨ ɡɚɞɚɧиɹ (ɰɜɟɬ ɝɥɚɡ, ɜɨɥɨɫ, ɨɞɟɠɞɵ и ɬ. 

ɞ.). 

ɜ) ɂɦɩɪɟɫɫиɨɧиɡɦ — ɧɚɩɪɚɜɥɟɧиɟ ɜ иɫɤɭɫɫɬɜɟ, ɩɪɟɞɫɬɚɜиɬɟɥи ɤɨɬɨɪɨɝɨ (Э.Ɇɚɧɟ. 

Ɉ.Ɋɟɧɭɚɪ. Э.Дɟɝɚ) ɫɬɪɟɦиɥиɫɶ ɟɫɬɟɫɬɜɟɧɧɨ ɡɚɩɟɱɚɬɥɟɬɶ ɪɟɚɥɶɧɵɣ ɦиɪ ɜ ɟɝɨ ɩɨɞɜиɠɧɨɫɬи и 

иɡɦɟɧɱиɜɨɫɬи. В ɫɜɨиɯ ɪɚɛɨɬɚɯ иɦɩɪɟɫɫиɨɧиɫɬɵ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɥи ɬɚɤиɟ иɡɨɛɪɚɡиɬɟɥɶɧɵɟ ɩɪиɟɦɵ 

ɤɚɤ ɪɚɡɥɨɠɟɧиɟ ɫɥɨɠɧɵɯ ɬɨɧɨɜ ɧɚ ɱиɫɬɵɟ ɰɜɟɬɚ (ɧɚɤɥɚɞɵɜɚɟɦɵɟ ɧɚ ɯɨɥɫɬ ɨɬɞɟɥɶɧɵɦи 

ɦɚɡɤɚɦи и ɪɚɫɫɱиɬɚɧɧɵɟ ɧɚ ɨɩɬиɱɟɫɤɨɟ ɫɦɟɲɟɧиɟ иɯ ɜ ɝɥɚɡɭ ɡɪиɬɟɥɹ ), ɰɜɟɬɧɵɟ ɬɟɧи. 

ɉɨɩɪɨɛɭɣɬɟ ɧɚɪиɫɨɜɚɬɶ ɩɪɨɫɬɨɣ ɪиɫɭɧɨɤ (ɧɚɩɪиɦɟɪ, ɰɜɟɬɨɤ) ɜ ɫɬиɥɟ «ɂɦɩɪɟɫɫиɨɧиɡɦ». 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 5 «Ɋиɫɨваɧиɟ ɪаɫɩɵлиɬɟлɟɦ» 

ɚ) ɉɨɥɶɡɭɹɫɶ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɦ «ɪɚɫɩɵɥиɬɟɥɶ», ɧɚɪиɫɭɣɬɟ ɤɚɪɬиɧɭ ɩɨɞ ɧɚɡɜɚɧиɟɦ «ɋɚɥɸɬ», 

ɩɪɟɞɜɚɪиɬɟɥɶɧɨ ɫɨɡɞɚɜ ɮɨɧ и ɩɚɧɨɪɚɦɭ ɞɥɹ ɫɚɥɸɬɚ. 

ɛ) Ƚɪɚɮɮиɬи (ɨɬ иɬɚɥɶɹɧɫɤɨɝɨ— ɧɚɰɚɪɚɩɚɧɧɵɟ) — ɞɪɟɜɧиɟ и ɫɪɟɞɧɟɜɟɤɨɜɵɟ 

ɩɨɫɜɹɬиɬɟɥɶɧɵɟ, ɦɚɝиɱɟɫɤиɟ, ɛɵɬɨɜɵɟ ɧɚɞɩиɫи, ɧɚɰɚɪɚɩɚɧɧɵɟ ɧɚ ɫɬɟɧɚɯ ɡɞɚɧиɣ, ɫɨɫɭɞɚɯ и 

ɬ.ɞ. ɋɨɜɪɟɦɟɧɧɨɟ иɫɤɭɫɫɬɜɨ ɝɪɚɮɮиɬи ɜ ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɨɫɧɨɜɧɨɝɨ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɚ иɫɩɨɥɶɡɭɟɬ 

ɪɚɫɩɵɥиɬɟɥɶ. ɂɫɩɨɥɶɡɭɹ иɧɫɬɪɭɦɟɧɬ «ɪɚɫɩɵɥиɬɟɥɶ» и ɜɵɛиɪɚɹ ɪɚɡɧɵɟ ɮɨɪɦɵ и ɰɜɟɬ ɩɹɬɧɚ, 

ɫɨɡɞɚɣɬɟ ɫɜɨɟ ɩɪɨиɡɜɟɞɟɧиɟ ɜ ɫɬиɥɟ «ɝɪɚɮɮиɬи». 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 6 «Ɋɚɡɦɟщɟɧиɟ ɬɟɤɫɬɚ ɧɚ ɪиɫɭɧɤɟ» 

ɚ) ɋɨɡɞɚɣɬɟ и ɩɨɞɩиɲиɬɟ ɪиɫɭɧɤи, ɜ ɤɨɬɨɪɵɯ ɜɚɠɧɨɟ ɡɧɚɱɟɧиɟ иɦɟɟɬ ɫɚɦɚ ɩɨɞɩиɫɶ. 

ɇɚɩɪиɦɟɪ: 

                                          

Ɍɭɝɨ ɧɚɬɹɧɭɬɚɹ ɩɪɭɠиɧɚ.   «Дɚɦɚ ɫ ɫɨɛɚɱɤɨɣ». Ɉɞɭɜɚɧɱиɤ, ɧɚɞ ɤɨɬɨɪɵɦ 

ɩɪɨɥɟɬɟɥ ɫɚɦɨɥɟɬ.   Ɏɪɚɝɦɟɧɬ ɰɟɧɬɪɚ ɤɚɪɬиɧɵ.  

ɛ) В ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɷɥɟɦɟɧɬɨɜ ɪиɫɭɧɤɨɜ ɦɨɠɧɨ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɫиɦɜɨɥɵ ɩиɤɬɨɝɪɚɮиɱɟɫɤиɯ 

ɲɪиɮɬɨɜ.  

ɇɚɩɪиɦɟɪ: 

 



Вɡɹɜ ɬɚɤɨɝɨ ɪɨɞɚ ɫиɦɜɨɥ ɜ ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɷɥɟɦɟɧɬɚ ɪиɫɭɧɤɚ, ɟɝɨ ɦɨɠɧɨ ɞɨɪиɫɨɜɵɜɚɬɶ, 

ɪɚɫɤɪɚɲиɜɚɬɶ и ɬ.ɞ. 

ɋɞɟɥɚɣɬɟ ɜɵɜɨɞ ɩɨ ɪɚɛɨɬɟ. 

ɉɨɤɚɠиɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɪɚɛɨɬɵ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ.  

 
Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 
1. Кɚɤиɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɧɚɡɵɜɚɸɬɫɹ ɝɪɚɮиɱɟɫɤиɦи ɪɟɞɚɤɬɨɪɚɦи? 
2. ɉɪиɜɟɞиɬɟ ɩɪиɦɟɪɵ иɡɜɟɫɬɧɵɯ ɜɚɦ ɩɪɨɝɪɚɦɦ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧиɹ ɝɪɚɮиɱɟɫɤиɯ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɣ? 
3. ɉɪиɜɟɞиɬɟ ɩɪиɦɟɪɵ иɡɜɟɫɬɧɵɯ ɜɚɦ ɮɨɪɦɚɬɨɜ ɝɪɚɮиɱɟɫɤиɯ ɮɚɣɥɨɜ. 
4. Кɚɤɨɣ ɪɚɡɦɟɪ ɥиɫɬɚ ɜ ɜɚɲɟɣ ɜɟɪɫии Paint ɭɫɬɚɧɚɜɥиɜɚɟɬɫɹ ɩɨ ɭɦɨɥɱɚɧиɸ?  
5. К ɱɟɦɭ ɩɪиɜɟɞɟɬ ɡɚɥиɜɤɚ ɧɟɡɚɦɤɧɭɬɨɣ ɨɛɥɚɫɬи? 
 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №12  

ɋоɡɞаɧие ɩроɫтыɯ таɛɥиɰ 

 

ɐɟль: ɧɚɭɱиɬɶɫɹ ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ ɩɪɨɫɬɵɟ ɬɚɛɥиɰɵ ɜ MS Excel 

 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 

 

Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 1 

1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɧɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ ɥиɫɬɵ MS Excel ɫ иɦɟɧɚɦи Аɜɬɨɡɚɩɨɥɧɟɧиɟ и 

ɚɜɬɨɫɭɦɦиɪɨɜɚɧиɟ, Вɵɪɭɱɤɚ, ɞɨɤɭɦɟɧɬ MS Word ɫ иɦɟɧɟɦ Ɉɬɱɟɬ1 и ɩɚɩɤɭ ɫ иɦɟɧɟɦ 

ɍɪɨɤ1_<ɮɚɦиɥиɹ>. 

2. ɉɟɪɟɦɟɫɬиɬɟ, ɫɨɡɞɚɧɧɵɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɜ ɩɚɩɤɭ ɍɪɨɤ1_<ɮɚɦиɥиɹ>. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 2 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɥиɫɬ MS Excel ɫ иɦɟɧɟɦ Аɜɬɨɡɚɩɨɥɧɟɧиɟ и ɚɜɬɨɫɭɦɦиɪɨɜɚɧиɟ. 

2. ɇɚɭɱиɬɟɫɶ ɜɜɨɞиɬɶ ɱиɫɥɚ и ɜɵɩɨɥɧɹɬɶ ɨɩɟɪɚɰии ɚɜɬɨɡɚɩɨɥɧɟɧиɹ и ɚɜɬɨɫɭɦɦиɪɨɜɚɧиɹ. 

3. В ɹɱɟɣɤи ɞиɚɩɚɡɨɧɚ А1:В2 ɜɜɟɞиɬɟ ɥɟɜɵɣ ɜɟɪɯɧиɣ ɭɝɨɥ ɬɚɛɥиɰɵ ɭɦɧɨɠɟɧиɹ: 

1 2 

2 4 

4. ɇɟ ɜɜɨɞиɬɟ ɛɨɥɶɲɟ ɧи ɨɞɧɨɣ ɰиɮɪɵ. Аɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи ɡɚɩɨɥɧиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ ɭɦɧɨɠɟɧиɹ. 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɜɵɞɟɥиɬɟ ɞиɚɩɚɡɨɧ А1 :В2, 

 ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɦɵɲи ɧɚ ɱɟɪɧɵɣ ɤɜɚɞɪɚɬиɤ ɜ ɩɪɚɜɨɦ ɧиɠɧɟɦ ɭɝɥɭ ɤɭɪɫɨɪɧɨɣ 

ɪɚɦɤи. 

 ɧɚɠɦиɬɟ ɥɟɜɭɸ ɤɧɨɩɤɭ и ɫɦɟщɚɣɬɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɜɩɪɚɜɨ ɩɨ ɝɨɪиɡɨɧɬɚɥи, - ɬɚɤ, ɱɬɨɛɵ 

ɫɦɟɠɧɵɟ ɹɱɟɣɤи ɞɨ 2 ɜɤɥɸɱиɬɟɥɶɧɨ ɛɵɥи ɜɵɞɟɥɟɧɵ ɩɭɧɤɬиɪɧɨɣ ɪɚɦɤɨɣ, 

 ɨɬɩɭɫɬиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲи. 

5. ɉɟɪɟɞ ɜɚɦи ɬɚɛɥиɰɚ ɭɦɧɨɠɟɧиɹ ɧɚ 1 и 2! 

6. Кɭɪɫɨɪɧɚɹ ɪɚɦɤɚ ɭɤɚɡɵɜɚɟɬ ɧɚ ɞиɚɩɚɡɨɧ A1:J2. 

7. Дɚɥɟɟ, 

 ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɦɵɲи ɧɚ ɱɟɪɧɵɣ ɤɜɚɞɪɚɬиɤ ɜ ɩɪɚɜɨɦ ɧиɠɧɟɦ ɭɝɥɭ ɤɭɪɫɨɪɧɨɣ 

ɪɚɦɤи, 

 ɧɚɠɦиɬɟ ɥɟɜɭɸ ɤɧɨɩɤɭ и ɫɦɟщɚɣɬɟ ɭɤɚɡɚɬɟɥɶ ɜɧиɡ ɩɨ ɜɟɪɬиɤɚɥи, - ɬɚɤ, ɱɬɨɛɵ ɫɦɟɠɧɵɟ 

ɹɱɟɣɤи ɞɨ 19 ɜɤɥɸɱиɬɟɥɶɧɨ ɛɵɥи ɜɵɞɟɥɟɧɵ ɩɭɧɤɬиɪɧɨɣ ɪɚɦɤɨɣ, 

 ɨɬɩɭɫɬиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲи. 



8. ɉɟɪɟɞ ɜɚɦи ɜɫɹ ɬɚɛɥиɰɚ ɭɦɧɨɠɟɧиɹ! 

9. ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨ ɩɪɨɞɥиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ ɭɦɧɨɠɟɧиɹ ɞɨ 19 - ɨɣ ɫɬɪɨɤи. 

10. ɉɪɨɫɭɦɦиɪɭɣɬɟ (ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи) ɜɫɟ ɡɧɚɱɟɧиɹ ɜ ɤɚɠɞɨɦ ɫɬɨɥɛɰɟ. Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɜɵɞɟɥиɬɟ ɩɟɪɜɭɸ ɫɜɨɛɨɞɧɭɸ ɹɱɟɣɤɭ ɫɬɨɥɛɰɚ, 

 щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɚɜɬɨɫɭɦɦиɪɨɜɚɧиɹ(∑) ɧɚ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ, 

 щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɫ ɡɟɥɟɧɨɣ ɝɚɥɨɱɤɨɣ иɥи ɧɚɠɦиɬɟ ɧɚ ɤɥɚɜиɲɭ Enter. 

11. В ɩɟɪɜɨɣ ɫɜɨɛɨɞɧɨɣ ɹɱɟɣɤɟ ɫɬɨɥɛɰɚ ɩɨɹɜиɬɫɹ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɫɭɦɦиɪɨɜɚɧиɹ. 

12. Аɧɚɥɨɝиɱɧɨ ɜɵɱиɫɥиɬɟ ɫɭɦɦɵ ɩɨ ɜɫɟɦ ɫɬɪɨɤɚɦ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 3 

ɉɪɨɜɟɞиɬɟ ɷɤɫɩɟɪиɦɟɧɬ. 

A. ɋ ɧɚɡɜɚɧиɟɦ ɦɟɫɹɰɚ. 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɧɚɛɟɪиɬɟ ɜ ɹɱɟɣɤɟ А1 ɧɚɡɜɚɧиɟ ɥɸɛɨɝɨ ɦɟɫɹɰɚ, 

 ɜɵɩɨɥɧиɬɟ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤɨɟ ɡɚɩɨɥɧɟɧиɟ ɧɟɫɤɨɥɶɤиɯ ɫɨɫɟɞɧиɯ ɹɱɟɟɤ ɫɬɨɥɛɰɚ ɩɨ 

ɝɨɪиɡɨɧɬɚɥи, 

 ɫɞɟɥɚɣɬɟ ɜɵɜɨɞ. 

 

B. ɋ ɧɚɡɜɚɧиɟɦ ɞɧɹ ɧɟɞɟɥи ɩɨɫɬɭɩиɬɟ ɚɧɚɥɨɝиɱɧɨ. ɉɟɪɜɨɟ ɧɚɡɜɚɧиɟ ɧɚɛɟɪиɬɟ ɜ ɹɱɟɣɤɟ А2. 

 

C. ɋ ɥɸɛɵɦи ɫɥɨɜɚɦи. ɇɚɱиɧɚɣɬɟ ɜɜɨɞиɬɶ ɫɥɨɜɚ ɫ ɹɱɟɣɤи АɁ. 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɜ ɥɸɛɵɟ ɬɪи ɩɨɞɪɹɞ, ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɧɵɟ ɹɱɟɣɤи ɜɜɟɞиɬɟ ɩɨ ɨɞɧɨɦɭ ɫɥɨɜɭ 

 ɜɵɞɟɥиɬɟ ɷɬи ɹɱɟɣɤи, 

 ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи ɡɚɩɨɥɧиɬɟ ɫɥɟɞɭɸщиɟ ɡɚ ɧиɦи ɹɱɟɣɤи ɩɨ ɝɨɪиɡɨɧɬɚɥи, 

 ɫɞɟɥɚɣɬɟ ɜɵɜɨɞ. 

ɉɨɤɚɠиɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɪɚɛɨɬɵ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɨɤɧɨ, ɫɨɯɪɚɧиɜ ɫɨɞɟɪɠиɦɨɟ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 4 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ MS Word ɫ иɦɟɧɟɦ Ɉɬɱɟɬ1. 

2. Вɜɟɞиɬɟ ɫɥɟɞɭɸщиɣ ɬɟɤɫɬ: 

 ɧɚɡɜɚɧиɟ ɬɟɦɵ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ (ɫɬиɥɶ - Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ 1, ɜɵɪɚɜɧиɜɚɧиɟ - ɩɨ ɰɟɧɬɪɭ), 

 ɧɚɡɧɚɱɟɧиɟ ɭɩɪɚɠɧɟɧиɣ 2 и 3 (ɨɬ ɩɟɪɜɨɝɨ ɥиɰɚ), 

 ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɫɭɦɦиɪɨɜɚɧиɹ ɩɨ ɫɬɨɥɛɰɚɦ и ɫɬɪɨɤɚɦ (ɜ ɜиɞɟ ɬɚɛɥиɰ, ɜ ɩɟɪɜɨɣ ɫɬɪɨɤɟ ɚɞɪɟɫ 

ɹɱɟɣɤи ɫɭɦɦɵ ɫɬɨɥɛɰɚ, ɜɨ ɜɬɨɪɨɣ - ɡɧɚɱɟɧиɟ ɫɭɦɦɵ), 

 ɜɵɜɨɞɵ ɨɛ ɚɜɬɨɡɚɩɨɥɧɟɧии ɧɚɡɜɚɧиɣ ɦɟɫɹɰɟɜ, ɞɧɟɣ ɧɟɞɟɥи и ɩɪɨиɡɜɨɥɶɧɵɯ ɫɥɨɜ.  

3. ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ ɮɨɪɦɚɬиɪɨɜɚɧиɹ ɫиɦɜɨɥɨɜ: ɲɪиɮɬ - Times New Roman, ɪɚɡɦɟɪ -12. 



4. ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ ɮɨɪɦɚɬиɪɨɜɚɧиɹ ɚɛɡɚɰɟɜ: ɜɵɪɚɜɧиɜɚɧиɟ - ɩɨ ɲиɪиɧɟ ɫɬɪɨɤи, ɨɬɫɬɭɩ ɤɪɚɫɧɨɣ 

ɫɬɪɨɤи, ɦɟɠɫɬɪɨɱɧɵɣ иɧɬɟɪɜɚɥ - ɨɞиɧɚɪɧɵɣ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 5 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɥиɫɬ MS Excel ɫ иɦɟɧɟɦ «Вɵɪɭɱɤɚ». 

2. ɋɨɡɞɚɣɬɟ 5 ɡɚɩиɫɟɣ ɩɨ ɨɛɪɚɡɰɭ: 

№ ɇɚиɦɟɧɨɜɚɧиɟ ɬɨɜɚɪɚ ȿɞиɧиɰɚ иɡɦɟɪɟɧиɹ ɐɟɧɚ Кɨɥиɱɟɫɬɜɨ ɋɭɦɦɚ 

1 Ɋɭɱɤɚ ɲɬ 5.00 10  

2 Кɚɪɚɧɞɚɲ ɲɬ 2.00 20  

3 Ʌɚɫɬиɤ ɲɬ 2.00 30  

4 Ɍɟɬɪɚɞɶ ɲɬ 1.50 25  

5 Аɥɶɛɨɦ ɲɬ 10.00 15  

6 Ȼɥɨɤɧɨɬ ɲɬ 7.00 40  

7 Ʌиɧɟɣɤɚ ɲɬ 5.00 35  

8 ɐиɪɤɭɥɶ ɲɬ 8.50 55  

9 Ɍɪɚɧɫɩɨɪɬиɪ ɲɬ 3.00 70  

10 ɉɚɩɤɚ ɲɬ 3.50 60  

ɋɭɦɦɚ ɜɵɪɭɱɤи  

 

3. ɇɚɭɱиɬɟɫɶ ɜɜɨɞиɬɶ иɫɯɨɞɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ, ɮɨɪɦɭɥɵ и ɬɟɤɫɬ. 

4. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɨɤɧɨ, ɫɨɯɪɚɧиɜ ɫɨɞɟɪɠиɦɨɟ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 6 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ MS Word ɫ иɦɟɧɟɦ Ɉɬɱɟɬ1. 

2. Вɜɟɞиɬɟ ɫɥɟɞɭɸщиɣ ɬɟɤɫɬ: 

 ɧɚɡɧɚɱɟɧиɟ ɭɩɪɚɠɧɟɧиɹ 5 (ɨɬ ɩɟɪɜɨɝɨ ɥиɰɚ), 

 ɩɟɪɟɱиɫɥиɬɟ иɫɯɨɞɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ ɜ ɷɬɨɣ ɬɚɛɥиɰɟ, 

 ɜɵɩиɲиɬɟ ɧɚɡɜɚɧиɹ ɮɨɪɦɭɥ и ɮɨɪɦɭɥɵ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɜɵ ɜɜɨɞиɥи. 

3. ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ ɮɨɪɦɚɬиɪɨɜɚɧиɹ ɫиɦɜɨɥɨɜ и ɚɛɡɚɰɟɜ ɫɦɨɬɪи ɜ ɭɩɪɚɠɧɟɧии 4. 

4. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ, ɫɨɯɪɚɧиɜ иɡɦɟɧɟɧиɹ. 

 

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ 

1) Кɚɤ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи ɜɜɟɫɬи ɧɚɡɜɚɧиɹ ɦɟɫɹɰɚ, ɞɧɟɣ ɧɟɞɟɥи? 

2) Кɚɤ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи ɫɭɦɦиɪɨɜɚɬɶ ɩɨ ɫɬɨɥɛɰɚɦ, ɩɨ ɫɬɪɨɤɚɦ? 

3) Кɚɤ ɜɜɨɞиɬɶ ɮɨɪɦɭɥɵ? 

4) Кɚɤ ɤɨɩиɪɨɜɚɬɶ ɮɨɪɦɭɥɵ? 

5) Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɚɛɫɨɥɸɬɧɵɣ ɚɞɪɟɫ ɹɱɟɣɤи? В ɤɚɤɨɦ ɫɥɭɱɚɟ ɟɝɨ иɫɩɨɥɶɡɭɸɬ и ɞɥɹ ɱɟɝɨ? 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №13 

Ɋаɛота ɫ ɮорɦɭɥаɦи и ɮɭɧɤɰиɹɦи 

ɐɟль: ɧɚɭɱиɬɶɫɹ ɪɚɛɨɬɚɬɶ ɫ ɮɨɪɦɭɥɚɦи и ɮɭɧɤɰиɹɦи ɜ MS Excel 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 
 
Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 
 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 1 

1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɧɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ ɥиɫɬɵ MS Excel ɫ иɦɟɧɚɦи Ɇɚɬɟɦɚɬиɱɟɫɤиɟ ɮɭɧɤɰии и 

ɋɬɚɬиɫɬиɱɟɫɤиɟ ɮɭɧɤɰии, ɞɨɤɭɦɟɧɬ MS Word ɫ иɦɟɧɟɦ Ɉɬɱɟɬ 2. 

2. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɧɚ Ɋɚɛɨɱɟɦ ɫɬɨɥɟ ɩɚɩɤɭ ɫ иɦɟɧɟɦ ɍɪɨɤ 2_<ɮɚɦиɥиɹ>. 

3. ɉɟɪɟɦɟɫɬиɬɟ ɜɵɲɟ ɫɨɡɞɚɧɧɵɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɜ ɩɚɩɤɭ ɍɪɨɤ 2_<ɮɚɦиɥиɹ>. 

4. ɋɤɨɩиɪɭɣɬɟ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɛɭɮɟɪɚ ɨɛɦɟɧɚ иɡ ɩɚɩɤи ɍɪɨɤ 1_<ɮɚɦиɥиɹ> ɜ ɩɚɩɤɭ ɍɪɨɤ 

2_<ɮɚɦиɥиɹ> ɪɚɛɨɱɭɸ ɤɧиɝɭ Вɵɪɭɱɤɚ.  

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 2 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɤɧиɝɭ Ɇɚɬɟɦɚɬиɱɟɫɤиɟ ɮɭɧɤɰии. 

2. ɇɚɭɱиɬɟɫɶ ɜɜɨɞиɬɶ ɮɭɧɤɰии ɫ ɩɨɦɨщɶɸ Ɇɚɫɬɟɪɚ ɮɭɧɤɰиɣ, 

3. ɋɨɫɬɚɜɶɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ ɡɧɚɱɟɧиɣ ɫɥɟɞɭɸщиɯ ɮɭɧɤɰиɣ: Sin(x), Sin(x)^2, Cos(x), Cos(x)^2, 

4. Sin(x)^2+Cos(x)^2, ɞɥɹ ɡɧɚɱɟɧиɣ ɚɪɝɭɦɟɧɬɚ ɨɬ 0 ɞɨ 30 ɫ ɲɚɝɨɦ 0,1 (301 ɡɧɚɱɟɧиɟ). 

Дɥɹ ɜɵɩɨɥɧɟɧиɹ ɷɬɨɝɨ ɡɚɞɚɧиɹ ɫɥɟɞɭɟɬ ɜɵɩɨɥɧиɬɶ ɞɟɣɫɬɜиɹ: 

1) Вɜɟɫɬи иɫɯɨɞɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ: 

 ɬɟɤɫɬ (ɫɦ ɬɚɛɥиɰɭ ɧиɠɟ) - ɜ ɞиɚɩɚɡɨɧ ɹɱɟɟɤ А1:F1, 

 ɜ ɹɱɟɣɤɭ А2 - ɱиɫɥɨ 0. 

2) В ɹɱɟɣɤɭ АɁ ɜɜɟɫɬи ɮɨɪɦɭɥɭ =А2+0,1. 

3) Аɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи ɜɜɟɫɬи ɮɨɪɦɭɥɵ ɜ ɹɱɟɣɤи, ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɧɵɟ ɜ ɷɬɨɦ ɫɬɨɥɛɰɟ ɫɨɝɥɚɫɧɨ 

ɭɫɥɨɜиɸ. 

4) ɋ ɩɨɦɨщɶɸ Ɇɚɫɬɟɪɚ ɮɭɧɤɰиɣ ɜ ɹɱɟɣɤɭ В2 ɜɜɟɫɬи ɮɨɪɦɭɥɭ Sin(A2). 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɜɵɞɟɥиɬɶ ɹɱɟɣɤɭ В2, 

 щɟɥɤɧɭɬɶ ɧɚ ɤɧɨɩɤɟ fx ɧɚ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ, 

 ɜ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɚɬɟɝɨɪиɸ ɦɚɬɟɦɚɬиɱɟɫɤиɟ, ɜ ɩɨɹɜиɜɲɟɦɫɹ ɫɩиɫɤɟ 

ɜɵɛɪɚɬɶ ɮɭɧɤɰиɸ SIN и щɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɤɧɨɩɟ ɈК. 

 ɜ ɫɥɟɞɭɸщɟɦ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɜ ɩɨɥɟ ɜɜɨɞɚ ɱиɫɥɚ ɭɤɚɡɚɬɶ ɤɭɪɫɨɪ ɦɵɲи ɧɚ ɤɪɚɫɧɭɸ 

ɫɬɪɟɥɤɭ и щɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɧɟɣ, ɩɨɫɥɟ ɱɟɝɨ ɨɤɧɨ ɫɜɨɪɚɱиɜɚɟɬɫɹ, 

 ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨ щɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɹɱɟɣɤɟ А2 и ɜɟɪɧɭɬɶɫɹ ɜ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ Ɇɚɫɬɟɪɚ ɮɭɧɤɰиɣ 

(ɟщɟ ɪɚɡ щɟɥɤɧɭɜ ɩɨ ɤɪɚɫɧɨɣ ɫɬɪɟɥɤɟ), 

 ɨɫɬɚɥɨɫɶ щɟɥɤɧɭɬɶ ɧɚ ɈК, ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɜɵɱиɫɥɟɧиɹ ɝɨɬɨɜ. 



5) Аɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи ɜɜɟɫɬи ɮɨɪɦɭɥɵ ɜ ɹɱɟɣɤи, ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɧɵɟ ɜ ɷɬɨɦ ɫɬɨɥɛɰɟ ɞɥɹ ɜɫɟɯ 

ɡɧɚɱɟɧиɣ ɯ. 

6) Аɧɚɥɨɝиɱɧɨ ɜɵɱиɫɥиɬɶ ɡɧɚɱɟɧиɹ ɮɭɧɤɰиɣ Cos, (Sin)2, (Cos)2, (Sin)2+(Cos)2. 

ɍɱɟɫɬɶ, ɱɬɨ: 

 ɜ ɹɱɟɣɤɭ ɋ2 ɜɜɨɞиɬɫɹ ɮɨɪɦɭɥɚ COS(A2), 

 ɜ ɹɱɟɣɤɭ D2 - ɋɌȿɉȿɇɖ(В2;2), 

 ɜ ɹɱɟɣɤɭ ȿ2 - ɋɌȿɉȿɇɖ(ɋ2;2), 

 ɜ ɹɱɟɣɤɭ F2 - CɍMM(D2:E2). 

5. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɤɧиɝɭ, ɫɨɯɪɚɧиɜ иɡɦɟɧɟɧиɹ. 

ɯ sinx cosx (sinx)^2 (cosx) ^2 (sinx) ^2+(cosx)^2 

0 0 1 0 1 1 

0,1 0,099833 0,995004 0,009967 0,990033 1 

0,2 0,198669 0,980067 0,03947 0,96053 1 

0,3 0,29552 0,955336 0,087332 0,912668 1

0,4 0,389418 0,921061 0,151647 0,848353 1

0,5 0,479426 0,877583 0,229849 0,770151 1 

0,6 0,564642 0,825336 0,318821 0,681179 1

0,7 0,644218 0,764842 0,415016 0,584984 1 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 3 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɤɧиɝɭ ɋɬɚɬиɫɬиɱɟɫɤиɟ ɮɭɧɤɰии. 

2. Вɜɟɞиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ. 

В ɨɫɧɨɜɟ ɷɬɨɣ ɬɚɛɥиɰɵ ɜɟɞɨɦɨɫɬɶ ɩɨɫɟщɚɟɦɨɫɬи ɜɚɲɟɣ ɝɪɭɩɩɵ ɡɚ ɨɤɬɹɛɪɶ, ɜɵ и 6 ɱɟɥɨɜɟɤ ɩɨ 

ɜɚɲɟɦɭ ɠɟɥɚɧиɸ. ɍɤɚɠиɬɟ ɮɚɦиɥиɸ, ɱиɫɥɨ ɩɪɨɩɭщɟɧɧɵɯ ɡɚɧɹɬиɣ и ɱиɫɥɨ ɡɚɧɹɬиɣ 

ɩɪɨɩɭщɟɧɧɵɯ ɩɨ ɧɟɭɜɚɠиɬɟɥɶɧɨɣ ɩɪиɱиɧɟ. 

3. Ɉɬɫɨɪɬиɪɭɣɬɟ ɮɚɦиɥии ɜ ɚɥɮɚɜиɬɧɨɦ ɩɨɪɹɞɤɟ. 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɜɵɞɟɥиɬɟ ɞиɚɩɚɡɨɧ ɹɱɟɟɤ ɫ ɮɚɦиɥиɹɦи, 

 щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɫɨɪɬиɪɨɜɚɬɶ ɩɨ ɜɨɡɪɚɫɬɚɧиɸ. 

4. В ɩɟɪɜɭɸ ɫɜɨɛɨɞɧɭɸ ɹɱɟɣɤɭ ɫɬɨɥɛɰɚ ɫ ɮɚɦиɥиɹɦи ɜɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ ɂɬɨɝɨ: ɟщɟ ɧиɠɟ 

ɫɥɟɞɭɸщиɟ В ɫɪɟɞɧɟɦ, Max, Min. 

5. Аɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи ɩɪɨɫɭɦɦиɪɭɣɬɟ ɡɧɚɱɟɧиɹ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɩɪɨɩɭщɟɧɧɵɟ ɭɪɨɤи и ɩɪɨɩɭщɟɧɧɵɟ ɩɨ 

ɧɟɭɜɚɠиɬɟɥɶɧɨɣ ɩɪиɱиɧɟ, иɫɩɨɥɶɡɭɹ ɤɧɨɩɤɭ ȿ. 

6. ɋ ɩɨɦɨщɶɸ Ɇɚɫɬɟɪɚ ɮɭɧɤɰиɣ ɨɩɪɟɞɟɥиɬɟ ɫɪɟɞɧиɟ, ɦɚɤɫиɦɚɥɶɧɵɟ и ɦиɧиɦɚɥɶɧɵɟ ɡɧɚɱɟɧиɹ 

ɷɬиɯ ɫɬɨɥɛɰɨɜ. Эɬи ɮɭɧɤɰии иɡ ɤɚɬɟɝɨɪии ɋɬɚɬиɫɬиɱɟɫɤиɟ. Ɋɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɜɵɱиɫɥɟɧиɣ ɜ 

ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸщиɯ ɹɱɟɣɤɚɯ. 

7. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɤɧиɝɭ, ɫɨɯɪɚɧиɜ иɡɦɟɧɟɧиɹ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 4 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ MS Word Ɉɬɱɟɬ 2. Вɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ: 



 ɧɚɡɜɚɧиɟ ɬɟɦɵ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ, 

 ɩɟɪɟɱиɫɥɟɧиɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝиɣ ɫɨɡɞɚɧиɹ и ɨɛɪɚɛɨɬɤи ɞɚɧɧɵɯ, иɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɜ ɭɩɪɚɠɧɟɧиɹɯ 

2-3, 

 ɬɚɛɥиɰɭ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɨɜ иɡ ɭɩɪɚɠɧɟɧиɹ 3 ɩɨ ɨɛɪɚɡɰɭ: 

ɂɬɨɝɨ В ɫɪɟɞɧɟɦ Ɇɚɯ Min 

ɩɪɨɩɭɫɤ ɧ/ɭɜɚɠ ɩɪɨɩɭɫɤ ɧ/ɭɜɚɠ ɩɪɨɩɭɫɤ ɧ/ɭɜɚɠ ɩɪɨɩɭɫɤ ɧ/ɭɜɚɠ
        

        

 

2. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ, ɫɨɯɪɚɧиɜ иɡɦɟɧɟɧиɹ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 5 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɤɧиɝɭ Вɵɪɭɱɤɚ. Ɉɮɨɪɦиɬɟ ɬɚɛɥиɰɭ, ɜɵɩɨɥɧиɜ ɫɥɟɞɭɸщиɟ ɞɟɣɫɬɜиɹ: 

1) Вɵɪɨɜɧɹɣɬɟ ɬɟɤɫɬ ɡɚɝɨɥɨɜɤɚ ɬɚɛɥиɰɵ ɜ ɞиɚɩɚɡɨɧɟ А1 :ɇ1 (А2:ɇ2). 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɜɵɞɟɥиɬɟ ɞиɚɩɚɡɨɧ А1:ɇ1 (А2:ɇ2), 

 щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɟ «ɚ» ɧɚ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ. 

2) ɉɪиɫɜɨɣɬɟ ɫɥɟɞɭɸщиɟ иɦɟɧɚ ɹɱɟɣɤɚɦ: В10 и F5 - Вɫɟɝɨ, G5 - В ɩɪɨɰɟɧɬɚɯ. 

3) Ɂɚɞɚɣɬɟ ɫɬиɥɶ ɬɚɛɥиɰɟ Кɥɚɫɫиɱɟɫɤиɣ 2 ɩɨ ɤɨɦɚɧɞɟ [Ɏɨɪɦɚɬ - Аɜɬɨɮɨɪɦɚɬ]. 

4) ɉɨɝɚɫиɬɟ ɫɟɬɤɭ. Дɥɹ ɷɬɨɝɨ ɫɧɹɥи ɮɥɚɠɨɤ ɋɟɬɤɚ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɟ Виɞ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɝɨ ɨɤɧɚ 

ɤɨɦɚɧɞɵ [ɋɟɪɜиɫ - ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ] 

2. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɤɧиɝɭ, ɫɨɯɪɚɧиɜ иɡɦɟɧɟɧиɹ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 6 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ MS Word Ɉɬɱɟɬ 2. 

2. Дɨɩɨɥɧиɬɟ ɫɩиɫɨɤ ɬɟɦи ɬɟɯɧɨɥɨɝиɹɦи, ɤɨɬɨɪɵɟ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɥи ɩɪи ɨɮɨɪɦɥɟɧии Вɵɪɭɱɤɚ.  

3. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ, ɫɨɯɪɚɧиɜ иɡɦɟɧɟɧиɹ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 7 

1. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɩɚɩɤɭ ɍɪɨɤ 2_<ɮɚɦиɥиɹ>. 

2. ɉɨɤɚɠиɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ. 

 

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 

1. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɮɨɪɦɭɥɚ ɜ Excel? Кɚɤɨɜɚ ɟё ɫɬɪɭɤɬɭɪɚ? Кɚɤиɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɦɨɠɟɬ ɜɤɥɸɱɚɬɶ 
ɮɨɪɦɭɥɚ? Кɚɤɨɜɵ ɩɪɚɜиɥɚ ɜɜɨɞɚ и ɪɟɞɚɤɬиɪɨɜɚɧиɹ ɮɨɪɦɭɥ ɜ Excel? 
2. Кɚɤ ɦɨɠɧɨ ɤɨɩиɪɨɜɚɬɶ и ɩɟɪɟɦɟщɚɬɶ ɮɨɪɦɭɥɵ? 
3. Кɚɤиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ ɨɫɭщɟɫɬɜɥɹɟɬɫɹ ɪɟɞɚɤɬиɪɨɜɚɧиɟ ɮɨɪɦɭɥ? 
4. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɮɭɧɤɰиɹ ɜ Excel? Кɚɤɨɜɚ ɟё ɫɬɪɭɤɬɭɪɚ? 
5. Чɟɦ ɨɬɥиɱɚɟɬɫɹ ɮɨɪɦɭɥɵ ɨɬ ɮɭɧɤɰиɣ? Кɚɤ ɜ ɞиɚɥɨɝɟ ɫɮɨɪɦиɪɨɜɚɬɶ ɬɟɤɫɬ ɮɭɧɤɰии? 
6. Кɚɤ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶɫɹ Ɇɚɫɬɟɪɨɦ ɮɭɧɤɰиɣ? 
 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №14 

ɉоɫтроеɧие ɞиаɝраɦɦ 

 

ɐɟль: ɧɚɭɱиɬɶɫɹ ɩɨɫɬɪɨɟɧиɸ ɞиɚɝɪɚɦɦ ɜ MS Excel 

 
Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 
 
Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 
 
Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 1 

1. ɋɨɡɞɚɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ MS Word ɫ иɦɟɧɟɦ Ɉɬɱɟɬ 3 и ɩɚɩɤɭ ɫ иɦɟɧɟɦ ɍɪɨɤ 3_<ɮɚɦиɥиɹ>. 

2. ɉɟɪɟɦɟɫɬиɬɟ ɫɨɡɞɚɧɧɵɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬ ɜ ɩɚɩɤɭ ɍɪɨɤ 3_<ɮɚɦиɥиɹ>. 

3. ɋɤɨɩиɪɭɣɬɟ иɡ ɩɚɩɤи ɍɪɨɤ 2_<ɮɚɦиɥиɹ> ɪɚɛɨɱиɟ ɤɧиɝи Ɇɚɬɟɦɚɬиɱɟɫɤиɟ ɮɭɧɤɰии, 

ɋɬɚɬиɫɬиɱɟɫɤиɟ ɮɭɧɤɰии, Вɵɪɭɱɤɚ. 

4. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɷɬɭ ɩɚɩɤɭ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 2 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɪɚɛɨɱɭɸ ɤɧиɝɭ Вɵɪɭɱɤɚ. 

2. Вɤɥɸɱиɬɟ ɫɟɬɤɭ. 

3. ɇɚɭɱиɬɟɫɶ ɫɬɪɨиɬɶ ɤɪɭɝɨɜɭɸ ɞиɚɝɪɚɦɦɭ, ɝɪɚɮиɤи ɮɭɧɤɰиɣ, ɝиɫɬɨɝɪɚɦɦɵ. 

4. ɉɨɫɬɪɨɣɬɟ ɧɚ ɷɬɨɦ ɪɚɛɨɱɟɦ ɥиɫɬɟ ɤɪɭɝɨɜɭɸ ɞиɚɝɪɚɦɦɭ. 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɤɭɪɫɨɪ ɩɨɫɬɚɜɶɬɟ ɧɚ ɦɟɫɬɨ ɜɫɬɚɜɤи ɞиɚɝɪɚɦɦɵ; 

 ɧɚ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɧɚɣɞиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ Ɇɚɫɬɟɪ ɞиɚɝɪɚɦɦ и 

щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɧɟɣ, ɩɨɹɜиɬɫɹ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ; 

 ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɟ ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɜɵɞɟɥиɬɟ ɬиɩ Кɪɭɝɨɜɚɹ и ɜиɞ ɤɪɭɝɨɜɨɣ ɞиɚɝɪɚɦɦɵ, 

щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Дɚɥɟɟ; 

 ɜɜɟɞиɬɟ ɞиɚɩɚɡɨɧɵ А6:А9 и G6:G9, ɪɚɡɞɟɥɹɹ иɯ «;», щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Дɚɥɟɟ; 

 ɨɬɤɪɨɣɬɟ ɜɤɥɚɞɤɭ ɉɨɞɩиɫи ɞɚɧɧɵɯ, ɜ ɧɟɣ ɜɤɥɸɱиɬɟ ɪɚɞиɨɤɧɨɩɤɭ Кɚɬɟɝɨɪиɹ и ɞɨɥɹ, 

ɜɨ ɜɤɥɚɞɤɟ Ʌɟɝɟɧɞɚ ɩɨɫɬɚɜɶɬɟ ɮɥɚɠɨɤ Ɋɚɡɦɟщɟɧиɟ ɜɧиɡɭ, ɜɨ ɜɤɥɚɞɤɟ Ɂɚɝɨɥɨɜɤи 

ɜɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ «Вɵɪɭɱɤɚ», щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Дɚɥɟɟ; 

 ɩɪɨɜɟɪɶɬɟ ɩɨ ɫɥɟɞɭɸщɟɣ ɜɤɥɚɞɤɟ, ɱɬɨɛɵ ɞиɚɝɪɚɦɦɚ ɛɵɥɚ ɩɨɦɟщɟɧɚ ɧɚ 

иɦɟɸщɟɦɫɹ ɥиɫɬɟ, и щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Ƚɨɬɨɜɨ. 

5. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ, ɫɨɯɪɚɧиɜ иɡɦɟɧɟɧиɹ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 3 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɪɚɛɨɱɭɸ ɤɧиɝɭ «Ɇɚɬɟɦɚɬиɱɟɫɤиɟ ɮɭɧɤɰии». ɉɨɫɬɪɨɣɬɟ ɝɪɚɮиɤ ɮɭɧɤɰии ɫиɧɭɫɚ. 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɤɭɪɫɨɪ ɩɨɫɬɚɜɶɬɟ ɧɚ ɦɟɫɬɨ ɜɫɬɚɜɤи ɞиɚɝɪɚɦɦɵ; 



 ɧɚ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɧɚɣɞиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ Ɇɚɫɬɟɪ ɞиɚɝɪɚɦɦ и 

щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɧɟɣ, ɩɨɹɜиɬɫɹ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ; 

 ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɟ ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɜɵɞɟɥиɬɟ ɬиɩ Ƚɪɚɮиɤ и ɜиɞ ɝɪɚɮиɤɚ, щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ 

Дɚɥɟɟ; 

 ɜɜɟɞиɬɟ ɞиɚɩɚɡɨɧ В2:В302, ɨɬɤɪɨɣɬɟ ɜɤɥɚɞɤɭ Ɋɹɞ ɜɟɞиɬɟ ɜ ɩɨɥɟ ɩɨɞɩиɫи ɩɨ ɨɫи 

ɈХ ɞиɚɩɚɡɨɧ А2:А302, щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Дɚɥɟɟ; 

 щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɜɤɥɚɞɤɟ Ʌɟɝɟɧɞɚ, ɫɧиɦиɬɟ ɮɥɚɠɨɤ Дɨɛɚɜиɬɶ ɥɟɝɟɧɞɭ, 

 ɜɨ ɜɤɥɚɞɤɟ Ɂɚɝɨɥɨɜɤи ɜɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ «Ƚɪɚɮиɤ ɫиɧɭɫɚ», щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Дɚɥɟɟ; 

 ɩɪɨɜɟɪɶɬɟ ɩɨ ɫɥɟɞɭɸщɟɣ ɜɤɥɚɞɤɟ, ɱɬɨɛɵ ɞиɚɝɪɚɦɦɚ ɛɵɥɚ ɩɨɦɟщɟɧɚ ɧɚ 

иɦɟɸщɟɦɫɹ ɥиɫɬɟ, и щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Ƚɨɬɨɜɨ. 

2. Аɧɚɥɨɝиɱɧɵɦ ɫɩɨɫɨɛɨɦ ɩɨɫɬɪɨɣɬɟ ɝɪɚɮиɤ y=ɯ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 4 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɪɚɛɨɱɭɸ ɤɧиɝɭ «ɋɬɚɬиɫɬиɱɟɫɤиɟ ɮɭɧɤɰии». ɉɨɫɬɪɨɣɬɟ ɫɬɨɥɛɱɚɬɭɸ ɞиɚɝɪɚɦɦɭ 

«ɉɪɨɩɭщɟɧɧɵɟ ɡɚɧɹɬиɹ ɜ ɨɤɬɹɛɪɟ». 

Дɥɹ ɷɬɨɝɨ: 

 ɤɭɪɫɨɪ ɩɨɫɬɚɜɶɬɟ ɧɚ ɦɟɫɬɨ ɜɫɬɚɜɤи ɞиɚɝɪɚɦɦɵ; 

 ɧɚ ɩɚɧɟɥи иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɧɚɣɞиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ Ɇɚɫɬɟɪ ɞиɚɝɪɚɦɦ и 

щɟɥɤɧиɬɟ ɩɨ ɧɟɣ, ɩɨɹɜиɬɫɹ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ; 

 ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɟ ɋɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɜɵɞɟɥиɬɟ ɬиɩ Ƚиɫɬɨɝɪɚɦɦɚ и ɜиɞ ɝиɫɬɨɝɪɚɦɦɵ, щɟɥɤɧиɬɟ 

ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Дɚɥɟɟ; 

 ɜɜɟɞиɬɟ ɞиɚɩɚɡɨɧɵ ɹɱɟɟɤ ɫ ɮɚɦиɥиɹɦи и ɱиɫɥɨɦ ɩɪɨɩɭщɟɧɧɵɯ ɭɪɨɤɨɜ, ɪɚɡɞɟɥɹɹ 

иɯ «;», щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Дɚɥɟɟ; 

 ɨɬɤɪɨɣɬɟ ɜɤɥɚɞɤɭ ɉɨɞɩиɫи ɞɚɧɧɵɯ, ɜ ɧɟɣ ɩɨɫɬɚɜɶɬɟ ɮɥɚɠɨɤ Ɂɧɚɱɟɧиɹ, ɜɨ ɜɤɥɚɞɤɟ 

Ʌɟɝɟɧɞɚ ɩɨɫɬɚɜɶɬɟ ɮɥɚɠɨɤ Ɋɚɡɦɟщɟɧиɟ ɜɧиɡɭ, ɜɨ ɜɤɥɚɞɤɟ Ɂɚɝɨɥɨɜɤи ɜɜɟɞиɬɟ 

ɬɟɤɫɬ «ɉɪɨɩɭщɟɧɧɵɟ ɡɚɧɹɬиɹ ɜ ɨɤɬɹɛɪɟ», щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Дɚɥɟɟ; 

 ɩɪɨɜɟɪɶɬɟ ɩɨ ɫɥɟɞɭɸщɟɣ ɜɤɥɚɞɤɟ, ɱɬɨɛɵ ɞиɚɝɪɚɦɦɚ ɛɵɥɚ ɩɨɦɟщɟɧɚ ɧɚ 

иɦɟɸщɟɦɫɹ ɥиɫɬɟ, и щɟɥɤɧиɬɟ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Ƚɨɬɨɜɨ. 

2. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ, ɫɨɯɪɚɧиɜ иɡɦɟɧɟɧиɹ. 

 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 5 

1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ Ɉɬɱɟɬ 3. 

2. Вɜɟɞиɬɟ ɬɟɤɫɬ: 

 ɧɚɡɜɚɧиɟ ɬɟɦɵ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ, 

  ɧɚɡɧɚɱɟɧиɟ ɭɩɪɚɠɧɟɧиɣ 2 - 4 ,  

 ɬɚɛɥиɰɭ, ɜ ɤɨɬɨɪɨɣ ɭɤɚɡɚɧɵ ɬиɩ и ɜиɞ, ɩɨɫɬɪɨɟɧɧɵɯ ɜɚɦи ɞиɚɝɪɚɦɦ. 

3. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬ, ɫɨɯɪɚɧиɜ иɡɦɟɧɟɧиɹ. 



 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 6 

1. Ɂɚɤɪɨɣɬɟ ɩɚɩɤɭ ɍɪɨɤ 3_<ɮɚɦиɥиɹ>. 

2. Ɋɟɡɭɥɶɬɚɬ ɩɨɤɚɠиɬɟ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɸ. 

 

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ: 

1. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɞиɚɝɪɚɦɦɚ? 

2. Кɚɤиɟ ɬиɩɵ ɞиɚɝɪɚɦɦ ɜɵ ɡɧɚɟɬɟ? 

3. Кɚɤɨɜɚ ɫɬɪɭɤɬɭɪɚ ɞиɚɝɪɚɦɦɵ?  

4. Кɨɝɞɚ иɫɩɨɥɶɡɭɸɬ ɤɪɭɝɨɜɭɸ ɞиɚɝɪɚɦɦɭ? 

5. Кɨɝɞɚ иɫɩɨɥɶɡɭɸɬ ɝɪɚɮиɤ?  

 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №15 
Ɋаɛота ɫ таɛɥиɰаɦи ɜ MS Access 

ɐɟль ɪаɛɨɬɵ: ɨɫɜɨɟɧиɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝии ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɬɚɛɥиɰɚɦи ɜ MS Access 2007. 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 

Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 1. 

В ɞиɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɉɪиɫɬɭɩɚɹ ɤ ɪɚɛɨɬɟ ɫ Microsoft Office ɜɵɛɪɚɬɶ ɇɨɜɚɹ ɛɚɡɚ ɞɚɧɧɵɯ, ɡɚɞɚɬɶ 
иɦɹ ɮɚɣɥɚ ɛɚɡɵ ɞɚɧɧɵɯ и ɜɵɛɪɚɬɶ ɦɟɫɬɨ ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧиɹ. Ȼɭɞɟɬ ɫɨɡɞɚɧɚ ɧɨɜɚɹ ɛɚɡɚ ɞɚɧɧɵɯ 
ɜɦɟɫɬɟ ɫ ɧɨɜɨɣ ɬɚɛɥиɰɟɣ (ɪиɫ. 5). 

 
Ɋиɫ. 5. ɋɨɡɞɚɧиɟ ɧɨɜɨɣ ɛɚɡɵ ɞɚɧɧɵɯ «ɋɬɭɞɟɧɬɵ-Эɤɡɚɦɟɧɵ» 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 2. 

    1. Ɂɚɤɪɵɬɶ ɩɨɹɜиɜɲɭɸɫɹ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи Ɍɚɛɥиɰɭ1 (ɧɚɠɚɬɶ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲи ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɟ 
«Ɍɚɛɥиɰɚ1» ɩɨɞ ɥɟɧɬɨɣ). 
    2. Вɵɛɪɚɬɶ ɧɚ ɥɟɧɬɟ ɜɤɥɚɞɤɭ ɋɨɡɞɚɧиɟ, ɜ ɪɚɡɞɟɥɟ Ɍɚɛɥиɰɵ ɜɵɛɪɚɬɶ Кɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɬɚɛɥиɰ. 
    3. Ɂɚɞɚɬɶ ɧɟɨɛɯɨɞиɦɵɟ иɦɟɧɚ ɩɨɥɟɣ ɫɨɝɥɚɫɧɨ ɡɚɞɚɧиɸ. 
    4. Ɉɩɪɟɞɟɥиɬɶ и ɭɫɬɚɧɨɜиɬɶ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɸщиɣ ɬиɩ ɤɚɠɞɨɝɨ ɩɨɥɹ (ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ, ɱиɫɥɨɜɨɣ, 
ɞɚɬɚ/ɜɪɟɦɹ, ɞɟɧɟɠɧɵɣ) (ɪиɫ. 6). 

 
  

Ɋиɫ. 6. Ɂɚɩɨɥɧɟɧиɟ ɫɬɪɭɤɬɭɪɵ ɬɚɛɥиɰɵ 
 

    5. Дɥɹ ɩɨɥɹ Ƚɪɭɩɩɚ ɜ ɧиɠɧɟɣ ɱɚɫɬи ɨɤɧɚ ɜ ɪɚɡɞɟɥɟ ɋɜɨɣɫɬɜɚ ɩɨɥɹ ɡɚɞɚɬɶ ɡɧɚɱɟɧиɟ Ɋɚɡɦɟɪ 
ɩɨɥɹ 10. 
    6. Ɂɚɞɚɬɶ ɤɥɸɱɟɜɨɟ ɩɨɥɟ ɇɨɦɟɪ ɡɚɱɟɬɤи (Вɵɞɟɥиɬɶ ɩɨɥɟ ɇɨɦɟɪ_ɡɚɱɟɬɤи и ɧɚɠɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ 
Кɥɸɱɟɜɨɟ ɩɨɥɟ иɥи ɡɚɞɚɬɶ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɝɨ ɦɟɧɸ). 
    7. ɋɨɯɪɚɧиɬɶ ɬɚɛɥиɰɭ ɫ иɦɟɧɟɦ ɋɬɭɞɟɧɬɵ. 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 3. 

1. ɉɟɪɟɣɬи ɜ ɪɟɠиɦ Ɍɚɛɥиɰɵ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɥɟɧɬɵ, ɜɵɛɪɚɬɶ ɜɤɥɚɞɤɭ Кɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ, ɤɧɨɩɤɭ 
Ɋɟɠиɦ. 

2. Вɜɟɫɬи 5 ɡɚɩиɫɟɣ. 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 4. 



    1. Вɵɛɪɚɬɶ ɧɚ ɥɟɧɬɟ ɜɤɥɚɞɤɭ ɋɨɡɞɚɧиɟ, ɜ ɪɚɡɞɟɥɟ Ɏɨɪɦɵ ɜɵɛɪɚɬɶ Дɪɭɝиɟ ɮɨɪɦɵ – Ɇɚɫɬɟɪ 
ɮɨɪɦ. 
    2. ɋɥɟɞɨɜɚɬɶ ɭɤɚɡɚɧиɹɦ ɦɚɫɬɟɪɚ ɮɨɪɦ (ɜɵɛɪɚɬɶ ɩɨɥɹ иɡ ɬɚɛɥиɰɵ ɋɬɭɞɟɧɬɵ. 
    3. ɉɟɪɟɣɬи ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɮɨɪɦɵ ɞɨ 3 ɡɚɩиɫи ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɭɤɚɡɚɬɟɥɟɣ-ɫɬɪɟɥɨɤ иɥи ɧɚɠɚɬɶ ɧɚ 
ɤɧɨɩɤɭ ɇɨɜɚɹ (ɩɭɫɬɚɹ) ɡɚɩиɫɶ ɜɧиɡɭ ɨɤɧɚ ɮɨɪɦɵ. 
    4. Вɜɟɫɬи 5 ɧɨɜɵɯ ɡɚɩиɫɟɣ. 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 5. 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɜ ɪɟɠиɦɟ ɤɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ ɧɨɜɭɸ ɬɚɛɥиɰɭ ɫ ɧɚɡɜɚɧиɟɦ «Эɤɡɚɦɟɧɵ» ɫ ɩɨɥɹɦи: ɇɨɦɟɪ 
ɡɚɱɟɬɤи, Эɤɡɚɦɟɧ1, Эɤɡɚɦɟɧ2, Эɤɡɚɦɟɧ3. Кɥɸɱɟɜɨɟ ɩɨɥɟ ɧɟ ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ, ɩɨɥɹ ɇɨɦɟɪ ɡɚɱɟɬɤи, 
Эɤɡɚɦɟɧ1, Эɤɡɚɦɟɧ2 и Эɤɡɚɦɟɧ3 ɡɚɞɚɬɶ ɱиɫɥɨɜɵɦи. 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 6. 

    1. Вɨɣɬи ɜ ɪɟɠиɦ ɤɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɚ ɬɚɛɥиɰɵ Эɤɡɚɦɟɧɵ. 
    2. ɉɟɪɟɣɬи ɜ ɤɨɥɨɧɤɭ Ɍиɩ ɞɚɧɧɵɯ ɞɥɹ ɩɨɥɹ ɇɨɦɟɪ ɡɚɱɟɬɤи. 
    3. ɂɡ ɫɩиɫɤɚ ɞɨɫɬɭɩɧɵɯ ɬиɩɨɜ ɩɨɥɟɣ ɜɵɛɪɚɬɶ ɷɥɟɦɟɧɬ Ɇɚɫɬɟɪ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɨɤ. 

ɉɟɪɜɨɟ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ Ɇɚɫɬɟɪɚ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɨɤ ɩɪɟɞɥɚɝɚɟɬ ɜɵɛɪɚɬɶ иɫɬɨɱɧиɤ ɮɨɪɦиɪɨɜɚɧиɹ 
ɫɩиɫɤɚ: ɧɚ ɨɫɧɨɜɟ ɞɚɧɧɵɯ ɬɚɛɥиɰɵ/ɡɚɩɪɨɫɚ иɥи ɮиɤɫиɪɨɜɚɧɧɨɝɨ ɧɚɛɨɪɚ ɡɧɚɱɟɧиɣ. В ɞɚɧɧɨɦ 
ɫɥɭɱɚɟ ɧɭɠɧɨ ɜɵɛɪɚɬɶ ɩɟɪɜɵɣ ɜɚɪиɚɧɬ (ɪиɫ. 12).  

 
Ɋиɫ. 12. Ɉɤɧɨ «ɋɨɡɞɚɧиɟ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɤи». ɒɚɝ 1 

 
В ɫɥɟɞɭɸщɟɦ ɨɤɧɟ иɡ ɩɪиɜɟɞɟɧɧɨɝɨ ɫɩиɫɤɚ ɬɚɛɥиɰ/ɡɚɩɪɨɫɨɜ ɫɥɟɞɭɟɬ ɜɵɛɪɚɬɶ ɬɚɛɥиɰɭ/ɡɚɩɪɨɫ, 
ɹɜɥɹɸщɭɸɫɹ иɫɬɨɱɧиɤɨɦ ɞɚɧɧɵɯ ɞɥɹ ɫɩиɫɤɚ. В ɧɚɲɟɦ ɩɪиɦɟɪɟ ɬɚɤɨɣ ɬɚɛɥиɰɟɣ ɹɜɥɹɟɬɫɹ 
ɬɚɛɥиɰɚ ɋɬɭɞɟɧɬɵ, ɬɚɤ ɤɚɤ ɨɧɚ ɫɥɭɠиɬ иɫɬɨɱɧиɤɨɦ ɞɚɧɧɵɯ ɞɥɹ ɫɩиɫɤɚ ɧɨɦɟɪɨɜ ɡɚɱɟɬɨɤ (ɪиɫ. 
13). 



 
 Ɋиɫ. 13. Ɉɤɧɨ «ɋɨɡɞɚɧиɟ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɤи». ɒɚɝ 2 

 
В ɬɪɟɬɶɟɦ ɨɤɧɟ Ɇɚɫɬɟɪɚ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɨɤ иɡ ɫɩиɫɤɚ Дɨɫɬɭɩɧɵɟ ɩɨɥɹ ɧɭɠɧɨ ɜɵɛɪɚɬɶ ɩɨɥɹ, ɡɧɚɱɟɧиɹ 
ɤɨɬɨɪɵɯ иɫɩɨɥɶɡɭɸɬɫɹ ɜ ɫɩиɫɤɟ. В ɞɚɧɧɨɦ ɫɥɭɱɚɟ ɦɨɠɧɨ ɜɵɛɪɚɬɶ ɩɨɥɟ ɎɂɈ, ɤɨɬɨɪɨɟ ɫɞɟɥɚɟɬ 
ɫɩиɫɨɤ ɛɨɥɟɟ иɧɮɨɪɦɚɬиɜɧɵɦ (ɪиɫ. 14). 

 
 Ɋиɫ. 14. Ɉɤɧɨ «ɋɨɡɞɚɧиɟ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɤи». ɒɚɝ 3 

 
Вɵɛɪɚɬɶ ɫɨɪɬиɪɨɜɤɭ ɫɩиɫɤɚ «ɎɂɈ» ɩɨ ɜɨɡɪɚɫɬɚɧиɸ (ɪиɫ. 15). 

 
 Ɋиɫ. 15. Ɉɤɧɨ «ɋɨɡɞɚɧиɟ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɤи». ɒɚɝ 4 



 
Ɂɚɞɚɬɶ ɲиɪиɧɭ ɫɬɨɥɛɰɨɜ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɫɨɞɟɪɠɚɬ ɫɬɨɥɛɟɰ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɤи. 
ɇɚɠɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ Ƚɨɬɨɜɨ ɞɥɹ ɡɚɜɟɪɲɟɧиɹ ɩɪɨɰɟɫɫɚ ɩɪɨɟɤɬиɪɨɜɚɧиɹ ɤɨɦɛиɧиɪɨɜɚɧɧɨɝɨ ɫɩиɫɤɚ. 
    4. ɋɨɯɪɚɧиɬɶ ɬɚɛɥиɰɭ Эɤɡɚɦɟɧɵ. 
    5. В ɪɟɠиɦɟ Ɍɚɛɥиɰɚ ɜɜɟɫɬи 2 ɡɚɩиɫи ɜ ɬɚɛɥиɰɭ Эɤɡɚɦɟɧɵ. 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 7. 

1. Вɵɛɪɚɬɶ ɧɚ ɥɟɧɬɟ ɜɤɥɚɞɤɭ ɋɨɡɞɚɧиɟ, ɜ ɪɚɡɞɟɥɟ Ɏɨɪɦɵ ɜɵɛɪɚɬɶ Дɪɭɝиɟ ɮɨɪɦɵ – Ɇɚɫɬɟɪ 
ɮɨɪɦ. 

2. ɋɥɟɞɨɜɚɬɶ ɭɤɚɡɚɧиɹɦ ɦɚɫɬɟɪɚ ɮɨɪɦ (ɜɵɛɪɚɬɶ ɩɨɥɹ иɡ ɬɚɛɥиɰɵ Эɤɡɚɦɟɧɵ). 
3. ɉɟɪɟɣɬи ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɮɨɪɦɵ ɞɨ 3 ɡɚɩиɫи ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɭɤɚɡɚɬɟɥɟɣ-ɫɬɪɟɥɨɤ иɥи ɧɚɠɚɬɶ ɧɚ 
ɤɧɨɩɤɭ ɇɨɜɚɹ (ɩɭɫɬɚɹ) ɡɚɩиɫɶ ɜɧиɡɭ ɨɤɧɚ ɮɨɪɦɵ. 

4. Вɜɟɫɬи 2 ɧɨɜɵɟ ɡɚɩиɫи. 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 8. 

Дɥɹ ɭɫɬɚɧɨɜɥɟɧиɹ (иɡɦɟɧɟɧиɹ) ɫɜɹɡɟɣ ɦɟɠɞɭ ɬɚɛɥиɰɚɦи ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨ ɡɚɤɪɵɬɶ ɜɫɟ ɨɬɤɪɵɬɵɟ 
ɬɚɛɥиɰɵ, ɮɨɪɦɵ, ɨɬɱɟɬɵ и ɡɚɩɪɨɫɵ. ɇɚ Ʌɟɧɬɟ ɜɵɛɪɚɬɶ ɜɤɥɚɞɤɭ Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɛɚɡɚɦи ɞɚɧɧɵɯ. 
ɇɚɠɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ ɋɯɟɦɚ ɞɚɧɧɵɯ. ɉɨɹɜɥɹɟɬɫɹ ɋɯɟɦɚ ɞɚɧɧɵɯ, ɜɤɥɸɱɚɸщɚɹ 2 ɬɚɛɥиɰɵ и ɫɜɹɡи 
ɦɟɠɞɭ ɧиɦи. ɋɜɹɡɶ ɦɟɠɞɭ ɬɚɛɥиɰɚɦи ɋɬɭɞɟɧɬɵ и Эɤɡɚɦɟɧɵ ɦɵ ɫɨɡɞɚɥи ɩɪи ɭɫɬɚɧɨɜɤɟ 
ɦɚɫɬɟɪɚ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɨɤ (ɪиɫ. 16). 

 
 Ɋиɫ. 16. ɋɯɟɦɚ ɞɚɧɧɵɯ 

 
ɉɟɪɟɞ ɫɨɡɞɚɧиɟɦ ɧɨɜɨɣ ɫɜɹɡи ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨ ɭɞɚɥиɬɶ ɫɬɚɪɭɸ. Дɥɹ ɷɬɨɝɨ ɧɚ ɥиɧии ɦɟɠɞɭ 
ɬɚɛɥиɰɚɦи щɟɥɤɧɭɬɶ ɩɪɚɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲи, ɜɵɛɪɚɬɶ ɍɞɚɥиɬɶ. ɉɨɫɥɟ ɷɬɨɝɨ ɧɚɠɚɬɶ ɩɪɚɜɨɣ 
ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲи ɩɨ ɧɚɡɜɚɧиɸ ɤɚɠɞɨɣ иɡ ɬɚɛɥиɰ и ɧɚɠɚɬɶ ɋɤɪɵɬɶ. Ɂɚɤɪɵɬɶ ɋɯɟɦɭ ɞɚɧɧɵɯ, 
ɫɨɯɪɚɧиɜ иɡɦɟɧɟɧиɹ.  
Вɧɨɜɶ ɨɬɤɪɵɬɶ ɋɯɟɦɭ ɞɚɧɧɵɯ. Дɥɹ ɞɨɛɚɜɥɟɧиɹ ɜ ɫɯɟɦɭ ɞɚɧɧɵɯ ɬɚɛɥиɰ ɧɚɠɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ 
Ɉɬɨɛɪɚɡиɬɶ ɬɚɛɥиɰɭ ɧɚ Ʌɟɧɬɟ иɥи ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɝɨ ɦɟɧɸ ɜɵɛɪɚɬɶ Дɨɛɚɜиɬɶ ɬɚɛɥиɰɭ. 
В ɨɤɧɟ Дɨɛɚɜɥɟɧиɟ ɬɚɛɥиɰɵ ɧɭɠɧɨ ɜɵɞɟɥиɬɶ иɦɟɧɚ ɬɚɛɥиɰ, ɞɨɛɚɜɥɹɟɦɵɯ ɜ ɫɯɟɦɭ ɞɚɧɧɵɯ, и 
ɧɚɠɚɬɶ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ Дɨɛɚɜиɬɶ. ɉɨɫɥɟ ɷɬɨɝɨ ɞɚɧɧɨɟ ɨɤɧɨ ɡɚɤɪɵɬɶ. В ɨɤɧɟ ɋɯɟɦɚ ɞɚɧɧɵɯ ɩɨɹɜɹɬɫɹ 
иɦɟɧɚ ɜɫɟɯ ɭɤɚɡɚɧɧɵɯ ɬɚɛɥиɰ ɜɦɟɫɬɟ ɫɨ ɫɩиɫɤɚɦи ɩɨɥɟɣ (ɪиɫ. 17). 

 
Ɋиɫ. 17. Ɉɤɧɨ «Дɨɛɚɜɥɟɧиɟ ɬɚɛɥиɰɵ» ɜ ɋɯɟɦɟ ɞɚɧɧɵɯ 

 



Дɨɛɚɜиɬɶ ɬɚɛɥиɰɭ Эɤɡɚɦɟɧɵ и ɡɚɤɪɵɬɶ ɨɤɧɨ «Дɨɛɚɜɥɟɧиɟ ɬɚɛɥиɰɵ». 
Дɥɹ ɫɜɹɡи ɧɭɠɧɵɯ ɩɨɥɟɣ (ɜ ɧɚɲɟɦ ɫɥɭɱɚɟ ɇɨɦɟɪ ɡɚɱɟɬɤи) ɧɭɠɧɨ ɜɵɞɟɥиɬɶ ɤɥɸɱɟɜɨɟ ɩɨɥɟ 
ɇɨɦɟɪ ɡɚɱɟɬɤи ɤɥɸɱɟɜɨɣ ɬɚɛɥиɰɵ ɋɬɭɞɟɧɬɵ, ɧɚɠɚɬɶ ɥɟɜɭɸ ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲи, ɩɟɪɟɬɚщиɬɶ ɟɟ 
ɤɭɪɫɨɪɨɦ ɧɚ ɚɧɚɥɨɝиɱɧɨɟ ɩɨɥɟ ɜ ɫɜɹɡɵɜɚɟɦɨɣ ɬɚɛɥиɰɟ Эɤɡɚɦɟɧɵ, ɩɨɫɥɟ ɱɟɝɨ ɤɧɨɩɤɭ ɦɵɲи 
ɨɬɩɭɫɬиɬɶ. В ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɩɨɹɜиɬɫɹ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ ɋɜɹɡи. В ɷɬɨɦ ɨɤɧɟ Access ɡɚɩɨɥɧиɬ ɩɟɪɜɭɸ 
ɫɬɪɨɤɭ иɦɟɧɟɦ ɩɨɥɹ, ɩɨ ɤɨɬɨɪɨɦɭ ɫɜɹɡɵɜɚɥиɫɶ ɬɚɛɥиɰɵ. Чɬɨɛɵ ɜ ɫɜɹɡɚɧɧɵɯ ɬɚɛɥиɰɚɯ ɧɟ 
ɧɚɪɭɲɚɥɚɫɶ ɰɟɥɨɫɬɧɨɫɬɶ ɞɚɧɧɵɯ, ɧɭɠɧɨ щɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɮɥɚɠɤɭ Ɉɛɟɫɩɟɱɟɧиɟ ɰɟɥɨɫɬɧɨɫɬи 
ɞɚɧɧɵɯ. ɉɨɫɥɟ ɷɬɨɝɨ Access ɫɞɟɥɚɟɬ ɧɟɜɨɡɦɨɠɧɵɦ ɡɚɩиɫɶ ɜ ɧɟ ɤɥɸɱɟɜɭɸ ɬɚɛɥиɰɭ ɬɚɤɨɝɨ 
ɡɧɚɱɟɧиɹ ɨɛщɟɝɨ ɩɨɥɹ, ɤɨɬɨɪɨɝɨ ɧɟɬ ɜ ɤɥɸɱɟɜɨɣ ɬɚɛɥиɰɟ. ɉɨɫɥɟ ɭɫɬɚɧɨɜɥɟɧиɹ ɰɟɥɨɫɬɧɨɫɬи 
ɞɚɧɧɵɯ Access ɜɤɥɸɱɚɟɬ ɞɜɟ ɞɨɩɨɥɧиɬɟɥɶɧɵɟ ɨɩɰии: Кɚɫɤɚɞɧɨɟ ɨɛɧɨɜɥɟɧиɟ ɫɜɹɡɚɧɧɵɯ ɩɨɥɟɣ 
и Кɚɫɤɚɞɧɨɟ ɭɞɚɥɟɧиɟ ɫɜɹɡɚɧɧɵɯ ɩɨɥɟɣ (ɪиɫ. 18). 

 
 Ɋиɫ. 18. Ɉɤɧɨ «ɂɡɦɟɧɟɧиɟ ɫɜɹɡɟɣ» 

 
Дɥɹ ɡɚɜɟɪɲɟɧиɹ ɩɪɨɰɟɫɫɚ ɫɨɡɞɚɧиɹ ɫɜɹɡɟɣ, ɧɭɠɧɨ щɟɥɤɧɭɬɶ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ ɋɨɡɞɚɬɶ. Access 
ɧɚɪиɫɭɟɬ ɥиɧиɸ ɦɟɠɞɭ ɬɚɛɥиɰɚɦи ɜ ɨɤɧɟ ɋɯɟɦɚ ɞɚɧɧɵɯ, ɭɤɚɡɵɜɚɸщɭɸ ɧɚ ɧɚɥиɱиɟ ɫɜɹɡи 
Ɉɞиɧ-ɤɨ-ɦɧɨɝиɦ ɦɟɠɞɭ ɧиɦи. ɇɚ ɤɨɧɰɟ ɥиɧии ɭ ɬɚɛɥиɰɟ ɫɨ ɫɬɨɪɨɧɵ "ɨɞиɧ" ɛɭɞɟɬ ɫɬɨɹɬɶ ɰиɮɪɚ 
1, ɚ ɧɚ ɞɪɭɝɨɦ ɤɨɧɰɟ, ɭ ɬɚɛɥиɰɵ ɫɨ ɫɬɨɪɨɧɵ "ɦɧɨɝɨ" – ɫиɦɜɨɥ ɛɟɫɤɨɧɟɱɧɨɫɬи ∞ . ɉɨɫɥɟ 
ɡɚɤɪɵɬиɹ ɷɬɨɝɨ ɨɤɧɚ ɜɫɟ ɭɫɬɚɧɨɜɥɟɧɧɵɟ ɫɜɹɡи ɛɭɞɭɬ ɫɨɯɪɚɧɟɧɵ (ɪиɫ. 19). 

 
 Ɋиɫ. 19. ɋɨɡɞɚɧɧɚɹ ɫɜɹɡɶ «ɨɞиɧ-ɤɨ-ɦɧɨɝиɦ» ɦɟɠɞɭ ɬɚɛɥиɰɚɦи 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 9. 

1. Вɵɛɪɚɬɶ ɧɚ ɥɟɧɬɟ ɜɤɥɚɞɤɭ ɋɨɡɞɚɧиɟ, ɜ ɪɚɡɞɟɥɟ Ɏɨɪɦɵ ɜɵɛɪɚɬɶ Дɪɭɝиɟ ɮɨɪɦɵ – Ɇɚɫɬɟɪ 
ɮɨɪɦ. 

2. ɋɥɟɞɭɹ ɭɤɚɡɚɧиɹɦ ɦɚɫɬɟɪɚ ɮɨɪɦ ɜɵɛɪɚɬɶ ɧɟɨɛɯɨɞиɦɵɟ ɩɨɥɹ иɡ ɬɚɛɥиɰ ɋɬɭɞɟɧɬɵ и 
Эɤɡɚɦɟɧɵ. 

3. ɇɚ ɜɬɨɪɨɦ ɲɚɝɟ ɜɵɛɪɚɬɶ ɜиɞ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧиɹ ɞɚɧɧɵɯ «ɉɨɞɱиɧɟɧɧɵɟ ɮɨɪɦɵ». 
4. Дɚɥɟɟ ɜɵɛɪɚɬɶ ɜɧɟɲɧиɣ ɜиɞ ɩɨɞɱиɧɟɧɧɨɣ ɮɨɪɦɵ «Ɍɚɛɥиɱɧɵɣ». 
5. ɋɬиɥɶ ɜɵɛɪɚɬɶ ɩɨ ɠɟɥɚɧиɸ. 
6. ɇɚ ɫɥɟɞɭɸщɟɦ ɲɚɝɟ иɦɟɧɚ ɮɨɪɦ ɨɫɬɚɜиɬɶ ɭɫɬɚɧɨɜɥɟɧɧɵɦи ɩɨ ɭɦɨɥɱɚɧиɸ. 



7. Ɉɬɤɪɵɬɶ ɫɨɡɞɚɧɧɭɸ ɮɨɪɦɭ, ɩɟɪɟɣɬи ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɮɨɪɦɵ ɞɨ 5 ɡɚɩиɫи ɫ ɩɨɦɨщɶɸ 
ɭɤɚɡɚɬɟɥɟɣ-ɫɬɪɟɥɨɤ иɥи ɧɚɠɚɬɶ ɧɚ ɤɧɨɩɤɭ ɇɨɜɚɹ (ɩɭɫɬɚɹ) ɡɚɩиɫɶ ɜɧиɡɭ ɨɤɧɚ ɮɨɪɦɵ. 

8. Вɜɟɫɬи 3 ɧɨɜɵɟ ɡɚɩиɫи. 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 10. 
1. ɉɟɪɟɣɬи ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɭ ɋɨɡɞɚɧиɟ и ɧɚɠɚɬɶ Кɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ ɡɚɩɪɨɫɨɜ. ɉɨɹɜиɬɫɹ ɨɤɧɨ ɞɥɹ 
ɩɨɫɬɪɨɟɧиɹ ɡɚɩɪɨɫɚ (ɪиɫ. 20). 

 
 Ɋиɫ. 20. Ɉɤɧɨ «Дɨɛɚɜɥɟɧиɟ ɬɚɛɥиɰɵ» ɜ ɤɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪɟ ɡɚɩɪɨɫɨɜ 

 
    2. В ɨɤɧɟ Дɨɛɚɜɥɟɧиɟ ɬɚɛɥиɰɵ ɜɵɛɪɚɬɶ ɧɭɠɧɵɟ ɬɚɛɥиɰɵ. 
    3. В ɉɨɥɟ ɭɤɚɡɚɬɶ ɧɭɠɧɵɟ ɩɨɥɹ иɡ ɬɚɛɥиɰ, ɩɟɪɟɱиɫɥɟɧɧɵɯ ɜ ɡɚɞɚɧии (ɎɂɈ, ɧɨɦɟɪ ɡɚɱɟɬɤи, 
ɞɚɬɚ ɪɨɠɞɟɧиɹ, ɝɪɭɩɩɚ, Эɤɡɚɦɟɧ1, Эɤɡɚɦɟɧ2, Эɤɡɚɦɟɧ3). 
    4. ɍɫɬɚɧɨɜиɬɶ ɫɨɪɬиɪɨɜɤɭ ɩɨ ɜɨɡɪɚɫɬɚɧиɸ ɞɥɹ Дɚɬɵ_ɪɨɠɞɟɧиɹ и Ƚɪɭɩɩɵ. 
    5. В ɍɫɥɨɜиɟ ɨɬɛɨɪɚ ɜ ɫɬɨɥɛɰɟ Эɤɡɚɦɟɧ1, Эɤɡɚɦɟɧ2, Эɤɡɚɦɟɧ3 ɭɫɬɚɧɨɜиɬɶ >3, ɱɬɨ ɨɡɧɚɱɚɟɬ 
ɨɰɟɧɤи ɤɨɬɨɪɵɟ ɛɨɥɶɲɟ 3. Вɬɨɪɨɣ ɜɚɪиɚɧɬ: ɭɫɬɚɧɨɜиɬɶ 4 or 5. 
    6. ɍɫɬɚɧɨɜɤɚ ɜ ɨɞɧɨɣ ɫɬɪɨɤɟ ɍɫɥɨɜиɹ ɨɬɛɨɪɚ ɨɡɧɚɱɚɟɬ, ɥɨɝиɱɟɫɤɭɸ ɨɩɟɪɚɰиɸ ɂ Эɤɡɚɦɟɧ1 >3, 
ɂ Эɤɡɚɦɟɧ2>3, ɂ Эɤɡɚɦɟɧ3 >3. Ɍɨ ɟɫɬɶ ɜɫɟ ɬɪи ɭɫɥɨɜиɹ ɞɨɥɠɧɵ ɜɵɩɨɥɧɹɬɶɫɹ ɨɞɧɨɜɪɟɦɟɧɧɨ 
(ɪиɫ. 21). 

 
 Ɋиɫ. 21. ɋɨɡɞɚɧɧɵɣ ɡɚɩɪɨɫ 

 
    7. ɉɟɪɟɣɬи ɜ ɪɟɠиɦ ɬɚɛɥиɰɵ иɥи ɧɚɠɚɬɶ ɤɧɨɩɤɭ Вɵɩɨɥɧиɬɶ ɞɥɹ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɚ 
ɡɚɩɪɨɫɚ (ɪиɫ. 22). 
   



 
Ɋиɫ. 22. Ɋɟɡɭɥɶɬɚɬ ɜɵɩɨɥɧɟɧиɹ ɡɚɩɪɨɫɚ 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 11. 
Дɥɹ ɜɵɜɨɞɚ ɎɂɈ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɧɚɱиɧɚɸɬɫɹ ɧɚ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɧɭɸ ɛɭɤɜɭ ɡɚɞɚɬɶ ɭɫɥɨɜиɟ: Like “ɉ*”. 
Дɥɹ ɨɛɨɡɧɚɱɟɧиɹ ɨɬɪиɰɚɧиɹ ɇȿ иɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ ɨɩɟɪɚɬɨɪ Not (ɪиɫ. 23). 

 
 Ɋиɫ. 23. ɋɨɡɞɚɧɧɵɣ ɡɚɩɪɨɫ 

 
Дɥɹ ɨɛɨɡɧɚɱɟɧиɹ ɆȿɀДɍ иɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ ɨɩɟɪɚɬɨɪ Between. ɇɚɩɪиɦɟɪ, ɞɥɹ ɡɚɞɚɧиɹ ɞɚɬɵ 
ɪɨɠɞɟɧиɹ ɜ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɧɨɦ иɧɬɟɪɜɚɥɟ: ɦɨɠɟɬ ɛɵɬɶ ɡɚɞɚɧ ɲɚɛɥɨɧ Between #ɞɚɬɚ1# and 
#ɞɚɬɚ2#. 
ɉɪи ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨɫɬи иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧиɹ ɫɨɸɡɚ ɂɅɂ ɜ ɡɚɩɪɨɫɟ, ɭɫɥɨɜиɹ ɪɚɡɦɟщɚɸɬɫɹ ɜ ɫɥɟɞɭɸщиɯ 
ɫɬɪɨɤɚɯ (иɥи), ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɧɵɯ ɧиɠɟ ɫɬɪɨɤи ɍɫɥɨɜиɟ ɨɬɛɨɪɚ (ɪиɫ. 24). 

 
 Ɋиɫ. 24. ɋɨɡɞɚɧɧɵɣ ɡɚɩɪɨɫ 

Уɩɪаɠɧɟɧиɟ 12. 
ɉɟɪɟɣɬи ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɭ ɋɨɡɞɚɧиɟ и ɜɵɛɪɚɬɶ Ɇɚɫɬɟɪ ɨɬɱɟɬɨɜ. Дɥɹ ɨɬɱɟɬɚ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ Ɂɚɩɪɨɫ1 и 
ɫɥɟɞɨɜɚɬɶ ɭɤɚɡɚɧиɹɦ ɦɚɫɬɟɪɚ ɨɬɱɟɬɨɜ. Дɥɹ иɡɦɟɧɟɧиɹ иɦɟɧи ɨɬɱɟɬɚ ɜɵɛɪɚɬɶ Кɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪ 
ɨɬɱɟɬɨɜ и ɜ ɩɨɥɟ ɧɚɡɜɚɧиɹ ɨɬɱɟɬɚ ɫɞɟɥɚɬɶ иɡɦɟɧɟɧиɹ.  

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ 
1. Чɬɨ ɜɤɥɸɱɚɟɬ ɩɨɧɹɬиɟ ɫɬɪɭɤɬɭɪɚ ɛɚɡɵ ɞɚɧɧɵɯ? 
2. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɤɥɸɱɟɜɨɟ ɩɨɥɟ? 
3. Ɂɚɱɟɦ ɫɨɡɞɚɸɬɫɹ ɫɜɹɡи ɦɟɠɞɭ ɬɚɛɥиɰɚɦи? 
4. Кɚɤ ɭɫɬɚɧɚɜɥиɜɚɸɬɫɹ ɫɜɹɡи ɦɟɠɞɭ ɬɚɛɥиɰɚɦи?  
5. Кɚɤиɟ ɨɛɴɟɤɬɵ ɋɍȻД ɜɵ ɡɧɚɟɬɟ? 
6. Кɚɤ ɜɜɟɫɬи иɡɨɛɪɚɠɟɧиɟ ɜ ɬɚɛɥиɰɭ? 



Ʌаɛɨɪаɬɨɪɧая ɪаɛɨɬа №16 
Ɋаɛота ɫ MS Power Point 

ɐɟль ɪаɛɨɬɵ: ɭɡɧɚɬɶ ɧɚɡɧɚɱɟɧиɟ ɭɩɪɚɜɥɹɸщиɯ ɤɧɨɩɨɤ; ɤɚɤиɟ ɨɩɟɪɚɰии ɨɫɭщɟɫɬɜɥɹɸɬɫɹ ɫ иɯ 
ɩɨɦɨщɶɸ; ɧɚɭɱиɬɶɫɹ ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ ɡɚɥиɜɤɭ ɮɨɧɚ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɬɟɤɫɬɭɪ, ɧɚɭɱиɬɶɫɹ ɨɩɬиɦиɡиɪɨɜɚɬɶ 
иɡɨɛɪɚɠɟɧиɹ. 

Оɛɨɪɭɞɨваɧиɟ: ɉК 

Хɨɞ ɪаɛɨɬɵ: 

1. Ɉɫɜɨиɬɶ ɨɩɟɪɚɰии ɩɨ ɫɨɡɞɚɧиɸ ɭɩɪɚɜɥɹɸщиɯ ɤɧɨɩɨɤ; 
2. Ɉɫɜɨиɬɶ ɨɩɟɪɚɰии ɞɨɛɚɜɥɟɧиɹ ɧɚ ɫɥɚɣɞ ɮɨɧɚ, ɬɟɤɫɬɚ, ɪиɫɭɧɤɨɜ (иɡɨɛɪɚɠɟɧиɹ), ɤɧɨɩɤи и 
ɩɟɪɟɯɨɞ ɫɥɚɣɞɚ; 

3. ɇɚɭɱиɬɶɫɹ ɫɨɡɞɚɜɚɬɶ ɡɚɦɟɬɤи ɤ ɫɥɚɣɞɭ; 
4. ɇɚɫɬɪɚиɜɚɬɶ ɜɪɟɦɹ ɩɨɤɚɡɚ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии; 
5. ɇɚɭɱиɬɶɫɹ ɧɚɫɬɪɚиɜɚɬɶ ɪɟɠиɦɵ ɞɟɦɨɧɫɬɪɚɰии ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии. 

Ɍɟɨɪɟɬиɱɟɫɤиɟ ɫɜɟɞɟɧиɹ 

Уɩɪавляɸɳиɟ ɤɧɨɩɤи 

В ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ PowerPoint ɜɤɥɸɱɟɧɵ ɝɨɬɨɜɵɟ ɭɩɪɚɜɥɹɸщиɟ ɤɧɨɩɤи, ɤɨɬɨɪɵɟ ɦɨɠɧɨ ɞɨɛɚɜиɬɶ ɜ 
ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ и ɞɥɹ ɤɨɬɨɪɵɯ ɦɨɠɧɨ ɨɩɪɟɞɟɥиɬɶ ɝиɩɟɪɫɫɵɥɤи. ɍɩɪɚɜɥɹɸщиɟ ɤɧɨɩɤи ɫɨɞɟɪɠɚɬ 
ɮиɝɭɪɵ, ɬɚɤиɟ ɤɚɤ ɫɬɪɟɥɤи ɜɩɪɚɜɨ и ɜɥɟɜɨ. ɂɯ иɫɩɨɥɶɡɭɸɬ ɤɚɤ ɩɨɧɹɬɧɵɟ ɜɫɟɦ ɫиɦɜɨɥɵ ɞɥɹ 
ɩɟɪɟɯɨɞɚ ɤ ɫɥɟɞɭɸщɟɦɭ, ɩɪɟɞɵɞɭщɟɦɭ, ɩɟɪɜɨɦɭ и ɩɨɫɥɟɞɧɟɦɭ ɫɥɚɣɞɭ. В Microsoft PowerPoint 
ɬɚɤɠɟ ɫɨɞɟɪɠɚɬɫɹ ɤɧɨɩɤи ɞɥɹ ɜɨɫɩɪɨиɡɜɟɞɟɧиɹ ɜиɞɟɨɪɨɥиɤɨɜ и ɡɜɭɤɨɡɚɩиɫɟɣ. ɍɩɪɚɜɥɹɸщиɟ 
ɤɧɨɩɤи ɱɚɫɬɨ иɫɩɨɥɶɡɭɸɬɫɹ ɜ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɹɯ ɫ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤɨɣ ɞɟɦɨɧɫɬɪɚɰиɟɣ 

Дɨɛɚɜɥɟɧиɟ ɭɩɪɚɜɥɹɸщɟɣ ɤɧɨɩɤи 

1. ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ Вɫɬавɤаɜ ɝɪɭɩɩɟɂллɸɫɬɪаɰиищɟɥɤɧиɬɟ ɫɬɪɟɥɤɭ ɧɚ ɤɧɨɩɤɟɎиɝɭɪɵ, ɚ ɡɚɬɟɦ 

ɧɚɠɦиɬɟ ɤɧɨɩɤɭДɨɩɨлɧиɬɟльɧɵɟ ɩаɪаɦɟɬɪɵ  
2. В ɝɪɭɩɩɟ Уɩɪавляɸɳиɟ ɤɧɨɩɤиɜɵɛɟɪиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ, ɤɨɬɨɪɭɸ ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ ɞɨɛɚɜиɬɶ. 
3. Щɟɥɤɧиɬɟ ɦɟɫɬɨ ɧɚ ɫɥɚɣɞɟ и ɩɟɪɟɬɚщиɬɟ ɬɭɞɚ ɮиɝɭɪɭ ɞɥɹ ɤɧɨɩɤи. 
4. В ɞиɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɇаɫɬɪɨɣɤа ɞɟɣɫɬвияɜɵɩɨɥɧиɬɟ ɨɞɧɨ иɡ ɫɥɟɞɭɸщиɯ ɞɟɣɫɬɜиɣ. 

 Дɥɹ ɜɵɛɨɪɚ ɩɨɜɟɞɟɧиɹ ɭɩɪɚɜɥɹɸщɟɣ ɤɧɨɩɤи ɩɪи щɟɥɱɤɟ ɦɵɲи ɩɟɪɟɣɞиɬɟ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɭ ɉɨ 
ɳɟлчɤɭ ɦɵɲи. 

 Дɥɹ ɜɵɛɨɪɚ ɩɨɜɟɞɟɧиɹ ɭɩɪɚɜɥɹɸщɟɣ ɤɧɨɩɤи ɩɪи ɧɚɜɟɞɟɧии ɭɤɚɡɚɬɟɥɹ ɦɵɲи ɩɟɪɟɣɞиɬɟ 
ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɭ ɉɨ ɧавɟɞɟɧии ɭɤаɡаɬɟля ɦɵɲи. 

Чɬɨɛɵ ɜɵɛɪɚɬɶ ɞɟɣɫɬɜиɟ, ɜɵɩɨɥɧɹɟɦɨɟ ɩɪи щɟɥɱɤɟ ɦɵɲɶɸ ɭɩɪɚɜɥɹɸщɟɣ ɤɧɨɩɤи иɥи ɩɪи 
ɧɚɜɟɞɟɧии ɭɤɚɡɚɬɟɥɹ ɦɵɲи ɧɚ ɧɟɟ, ɜɵɩɨɥɧиɬɟ ɨɞɧɨ иɡ ɫɥɟɞɭɸщиɯ ɞɟɣɫɬɜиɣ. 

 ȿɫɥи ɧиɱɟɝɨ ɧɟ ɞɨɥɠɧɨ ɩɪɨиɫɯɨɞиɬɶ, ɜɵɛɟɪиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ ɇɟɬ. 
 Чɬɨɛɵ ɫɨɡɞɚɬɶ ɝиɩɟɪɫɫɵɥɤɭ, ɜɵɛɟɪиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ Ƚиɩɟɪɫɫɵлɤа ɧаи ɜɵɛɟɪиɬɟ ɨɛɴɟɤɬ 

ɧɚɡɧɚɱɟɧиɹ. 
 Чɬɨɛɵ ɡɚɩɭɫɬиɬɶ ɩɪиɥɨɠɟɧиɟ, ɜɵɛɟɪиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ Ɂаɩɭɫɤ ɩɪилɨɠɟɧия, ɧɚɠɦиɬɟ 

ɤɧɨɩɤɭОɛɡɨɪи ɜɵɛɟɪиɬɟ ɩɪиɥɨɠɟɧиɟ, ɤɨɬɨɪɨɟ ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ ɡɚɩɭɫɬиɬɶ. 

ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ и ɩɨɤɚɡ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии 

ɉɨɫɥɟ ɬɨɝɨ ɤɚɤ ɫɥɚɣɞɵ ɫɨɡɞɚɧɵ, иɯ ɧɭɠɧɨ ɩɨɞɝɨɬɨɜиɬɶ ɤ ɞɟɦɨɧɫɬɪɚɰии. Дɥɹ ɭɫɬɚɧɨɜɨɤ ɩɨɤɚɡɚ 
ɫɥɟɞɭɟɬ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɜɤɥɚɞɤɭ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв. 



ɉɟɪɟɦɟщɟɧиɟ ɫɥɚɣɞɨɜ ɜ ɪɟɠиɦɟ ɫɨɪɬиɪɨɜщиɤɚ ɫɥɚɣɞɨɜ ɉɨɥɧɨɷɤɪɚɧɧɵɣ ɪɟɠиɦ 

ɉɨɥɧɨɷɤɪɚɧɧɵɣ ɪɟɠиɦ ɭɫɬɚɧɨɜɥɟɧ ɩɨ ɭɦɨɥɱɚɧиɸ ɜ ɧɚɫɬɪɨɣɤɚɯ ɩɨɤɚɡɚ ɫɥɚɣɞɨɜ, ɧɨ ɟɫɥи ɧɭɠɧɨ 
иɡɦɟɧиɬɶ ɧɚɫɬɪɨɣɤи (ɥиɛɨ ɩɪиɯɨɞиɬɫɹ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶɫɹ ɱɭɠиɦи ɧɚɫɬɪɨɣɤɚɦи, ɜ ɤɨɬɨɪɵɯ иɡɦɟɧɟɧ 
ɪɟɠиɦ ɩɨɤɚɡɚ), ɬɨ иɡɦɟɧɟɧиɹ ɦɨɠɧɨ ɜɧɟɫɬи ɫɥɟɞɭɸщиɦ ɨɛɪɚɡɨɦ. 

1. ɉɟɪɟɣɞиɬɟ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɭ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨви ɜɵɛɟɪиɬɟ ɇаɫɬɪɨɣɤа ► ɇаɫɬɪɨɣɤа 
ɞɟɦɨɧɫɬɪаɰии.Ɉɬɤɪɨɟɬɫɹ ɨɤɧɨ ɧɚɫɬɪɨɣɤи ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии. 

2. ɍɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɩɟɪɟɤɥɸɱɚɬɟɥɶ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв ɜ ɩɨɥɨɠɟɧиɟ ɭɩɪавляɟɦɵɣ ɞɨɤлаɞчиɤɨɦ 
(ɩɨлɧɵɣ ɷɤɪаɧ). 

Ɉɤɨɧɧɵɣ ɪɟɠиɦ 

1. ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв ɜɵɛɟɪиɬɟ ɇаɫɬɪɨɣɤа ►ɇаɫɬɪɨɣɤа ɞɟɦɨɧɫɬɪаɰии. 
2. ɉɟɪɟɤɥɸɱɚɬɟɥɶ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɜ ɩɨɥɨɠɟɧиɟ ɭɩɪавляɟɦɵɣ 

ɩɨльɡɨваɬɟлɟɦ (ɨɤɧɨ). 
3. Ɇɨɠɧɨ ɬɚɤɠɟ ɜɤɥɸɱиɬɶ иɥи ɜɵɤɥɸɱиɬɶ ɩɨɤɚɡ ɩɨɥɨɫɵ ɩɪɨɤɪɭɬɤи ɷɤɪɚɧɚ. 

Аɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤиɣ ɪɟɠиɦ 

Дɥɹ ɧɚɫɬɪɨɣɤи ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤɨɝɨ ɪɟɠиɦɚ ɫɞɟɥɚɣɬɟ ɫɥɟɞɭɸщɟɟ. 

1. ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв ɜɵɛɟɪиɬɟ ɇаɫɬɪɨɣɤа ► ɇаɫɬɪɨɣɤа ɞɟɦɨɧɫɬɪаɰии. 
2. ɉɟɪɟɤɥɸɱɚɬɟɥɶ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɜ ɩɨɥɨɠɟɧиɟ авɬɨɦаɬичɟɫɤиɣ (ɩɨлɧɵɣ 
ɷɤɪаɧ). 

3. Дɥɹ ɜɵɯɨɞɚ иɡ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤɨɝɨ ɪɟɠиɦɚ ɫɥɟɞɭɟɬ ɧɚɠɚɬɶ ɤɥɚɜиɲɭ Esc. 

ɋɤɪɵɬиɟ ɨɬɞɟɥɶɧɵɯ ɫɥɚɣɞɨɜ 

1. ɇɚ ɩɚɧɟɥи ɫɥɚɣɞɨɜ, ɜиɞиɦɨɣ ɜ ɨɛɵɱɧɨɦ ɪɟɠиɦɟ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ, ɜɵɞɟɥиɬɟ ɫɥɚɣɞɵ, ɤɨɬɨɪɵɟ 
ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ ɫɤɪɵɬɶ. 

2. ɉɟɪɟɣɞиɬɟ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɭ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв и ɜɵɛɟɪиɬɟ ɇаɫɬɪɨɣɤа ► ɋɤɪɵɬь ɫлаɣɞ. 
3. ɇɚ ɩɚɧɟɥи ɫɥɚɣɞɨɜ ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ ɛɭɞɭɬ ɨɬɦɟɱɟɧɵ ɫɩɟɰиɚɥɶɧɵɦ ɡɧɚɱɤɨɦ. ɉɪи ɡɚɩɭɫɤɟ 
ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ ɨɬɨɛɪɚɠɚɬɶɫɹ ɧɟ ɛɭɞɭɬ. 

ɇɚɫɬɪɨɣɤи ɷɤɪɚɧɚ ɫ ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɞɥɹ ɞɨɤɥɚɞɱиɤɚ 

Дɥɹ ɧɚɫɬɪɨɣɤи ɪɟɠиɦɚ ɫ ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɞɥɹ ɞɨɤɥɚɞɱиɤɚ ɭ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɹ ɞɨɥɠɧɨ ɛɵɬɶ ɧɟ 
ɦɟɧɟɟ ɞɜɭɯ ɷɤɪɚɧɨɜ (ɞɜɚ ɦɨɧиɬɨɪɚ, ɦɨɧиɬɨɪ и ɩɪɨɟɤɬɨɪ, ɦɨɧиɬɨɪ и ɧɨɭɬɛɭɤ), ɩɨɞɤɥɸɱɟɧɧɵɯ ɤ 
ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɭ и ɝɨɬɨɜɵɯ ɤ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧиɸ. 

1. ɉɟɪɟɣɞиɬɟ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɭ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨви ɜ ɝɪɭɩɩɟ Ɇɨɧиɬɨɪɵɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɮɥɚɠɨɤ Ɋɟɠиɦ 
ɞɨɤлаɞчиɤа. 

2. В ɪɚɫɤɪɵɜɚɸщɟɦɫɹ ɫɩиɫɤɟ ɉɨɤаɡɵваɬь ɩɪɟɡɟɧɬаɰиɸ ɧаɜɵɛɟɪиɬɟ ɷɤɪɚɧ, ɧɚ ɤɨɬɨɪɨɦ 
ɛɭɞɟɬ ɩɨɤɚɡɵɜɚɬɶɫɹ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ. 

ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤɨɝɨ ɩɨɤɚɡɚ ɩɨ ɜɪɟɦɟɧи 

1. ɉɟɪɟɣɞиɬɟ ɧа вɤлаɞɤɭ ɉɨɤɚɡ ɫɥɚɣɞɨɜ и вɵɛɟɪиɬɟ ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ► ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ɜɪɟɦɟɧи. 
2. ɉɪиɥɨɠɟɧиɟ PowerPoint ɩɨɤɚɠɟɬ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɜ ɩɨɥɧɨɷɤɪɚɧɧɨɦ ɪɟɠиɦɟ, ɫɜɟɪɯɭ 
ɨɬɨɛɪɚɡиɜ ɩɚɧɟɥɶ Ɋɟɩɟɬиɰия 

3. ɉɪɨɞɨɥɠɚɣɬɟ ɱɬɟɧиɟ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии ɜ ɬɨɦ ɠɟ ɪɟɠиɦɟ, ɤɚɤ ɩɪи ɚɭɞиɬɨɪии. Ɍɚɣɦɟɪ ɛɭɞɟɬ 
ɨɬɦɟɱɚɬɶ ɜɪɟɦɹ, ɭɯɨɞɹщɟɟ ɧɚ ɤɚɠɞɵɣ ɫɥɚɣɞ. 

4. Ɇɨɠɧɨ иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɤɧɨɩɤи: 

 ɉаɭɡа – ɞɥɹ ɩɪиɨɫɬɚɧɨɜɤи ɩɨɞɫɱɟɬɚ ɜɪɟɦɟɧи; 



 Далɟɟ – ɞɥɹ ɩɟɪɟɯɨɞɚ ɤ ɫɥɟɞɭɸщɟɦɭ ɫɥɚɣɞɭ; 
 ɉɨвɬɨɪиɬь – ɞɥɹ ɨɛɧɭɥɟɧиɹ ɜɪɟɦɟɧи ɩɨɤɚɡɚ ɬɟɤɭщɟɝɨ ɫɥɚɣɞɚ. 

5. ɉɨɫɥɟ ɨɤɨɧɱɚɧиɹ ɩɨɤɚɡɚ ɧɚɠɦиɬɟ ɤɥɚɜиɲɭ Esc. PowerPoint ɜɵɞɚɫɬ ɫɨɨɛщɟɧиɟ ɫ 
ɭɤɚɡɚɧиɟɦ ɨɛщɟɣ ɩɪɨɞɨɥɠиɬɟɥɶɧɨɫɬи ɩɨɤɚɡɚ ɫɥɚɣɞɨɜ и ɫɩɪɨɫиɬ, ɧɭɠɧɨ ɥи ɫɨɯɪɚɧɹɬɶ 
ɧɨɜɨɟ ɜɪɟɦɹ ɩɨɤɚɡɚ. 

6. Вɵɛɟɪиɬɟ Да, ɟɫɥи ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ ɫɨɯɪɚɧиɬɶ ɜɪɟɦɟɧɧɵɟ ɭɫɬɚɧɨɜɤи, и ɇɟɬ, ɟɫɥи ɧɭɠɧɨ 
ɨɬɦɟɧиɬɶ ɡɚɩиɫɶ. 

7. ɇɚ ɜɤɥɚɞɤɟ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨвɜ ɝɪɭɩɩɟ ɇаɫɬɪɨɣɤаɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɮɥɚɠɨɤ ɂɫɩɨльɡɨваɬь 
ɡаɩиɫаɧɧɵɟ вɪɟɦɟɧаɞɥɹ ɩɨɤɚɡɚ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии ɧɨ ɜɪɟɦɟɧи. 

ɇɟɩɪɟɪɵɜɧɵɣ ɩɨɤɚɡ 

Чɬɨɛɵ ɧɚɫɬɪɨиɬɶ ɧɟɩɪɟɪɵɜɧɵɣ ɩɨɤɚɡ ɫɥɚɣɞɨɜ, ɩɟɪɟɣɞиɬɟ ɧɚ ɜɤɥɚɞɤɭ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв и 
ɜɵɛɟɪиɬɟ ɇаɫɬɪɨɣɤа ► ɇаɫɬɪɨɣɤа ɞɟɦɨɧɫɬɪаɰии. В ɨɬɤɪɵɜɲɟɦɫɹ ɨɤɧɟ ɜ 
ɨɛɥɚɫɬи ɉаɪаɦɟɬɪɵ ɩɨɤаɡа ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɮɥɚɠɨɤ ɧɟɩɪɟɪɵвɧɵɣ ɰиɤл ɞɨ ɧаɠаɬия ɤлавиɲи 
"Esc". Ɍɟɩɟɪɶ ɩɪи ɡɚɩɭɫɤɟ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨɫɬɶ ɬиɬɪɨɜ ɛɭɞɟɬ ɩɨɜɬɨɪɹɬɶɫɹ ɞɨ ɬɟɯ 
ɩɨɪ, ɩɨɤɚ ɜɵ ɧɟ ɧɚɠɦɟɬɟ ɤɥɚɜиɲɭ Esc. 

ɉɨɤɚɡ ɫɥɭɱɚɣɧɵɯ ɫɥɚɣɞɨɜ 

1. ɇа вɤлаɞɤɟ ɉɨɤɚɡ ɫɥɚɣɞɨɜ вɵɛɟɪиɬɟ ɇɚɱɚɬɶ ɩɨɤɚɡ ɫɥɚɣɞɨɜ ► ɉɪɨиɡɜɨɥɶɧɵɣ ɩɨɤɚɡ. 
2. В ɨɬɤɪɵɜɲɟɦɫɹ ɦɟɧɸ ɜɵɛɟɪиɬɟ ɤɨɦɚɧɞɭ ɉɪɨиɡвɨльɧɵɣ ɩɨɤаɡ.Ɉɬɤɪɨɟɬɫɹ ɨɞɧɨиɦɟɧɧɨɟ 
ɨɤɧɨ. 

3. ɇɚɠɦиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ ɋɨɡɞаɬь. Ɉɬɤɪɨɟɬɫɹ ɨɤɧɨ Ɂаɞаɧиɟ ɩɪɨиɡвɨльɧɨɝɨ ɩɨɤаɡа. 
4. В ɫɬɪɨɤɟ ɂɦя ɩɪɨиɡвɨльɧɨɝɨ ɩɨɤаɡаɜɜɟɞиɬɟ ɧɚɡɜɚɧиɟ ɩɨɤɚɡɚ. 
5. В ɥɟɜɨɣ ɱɚɫɬи ɨɤɧɚ ɜɵɞɟɥиɬɟ ɫɥɚɣɞɵ ɞɥɹ ɩɪɨиɡɜɨɥɶɧɨɝɨ ɩɨɤɚɡɚ и ɧɚɠɦиɬɟ 
ɤɧɨɩɤɭ Дɨɛавиɬь. Вɵɞɟɥɟɧɧɵɟ ɫɥɚɣɞɵ ɛɭɞɭɬ ɩɟɪɟɧɟɫɟɧɵ ɜ ɩɪɚɜɭɸ ɱɚɫɬɶ ɨɤɧɚ. ɉɪи 
ɠɟɥɚɧии ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɶ ɦɨɠɟɬ иɡɦɟɧиɬɶ ɩɨɪɹɞɨɤ ɫɥɚɣɞɨɜ, иɫɩɨɥɶɡɭɹ ɤɧɨɩɤи ɫɨ 
ɫɬɪɟɥɤɚɦи. 

6. ɉɨɫɥɟ ɫɨɫɬɚɜɥɟɧиɹ ɩɪɨиɡɜɨɥɶɧɨɝɨ ɩɨɤɚɡɚ ɧɚɠɦиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ ОК. 
7. ɇɚɠɦиɬɟ ɤɧɨɩɤɭ Ɂаɤɪɵɬьɞɥɹ ɜɨɡɜɪɚɬɚ ɤ ɨɛɵɱɧɨɦɭ ɜиɞɭ. 

ɉɪɚɤɬиɱɟɫɤиɟ ɩɪиɦɟɪɵ 

Заɞаɧие. 

ɉɪи ɩɨɦɨщи ɩɪиɥɨɠɟɧиɹ PowerPoint 2007 ɫɨɡɞɚɬɶ ɞɨɦɚɲɧɸɸ ɤɚɪɬиɧɧɭɸ ɝɚɥɟɪɟɸ. Дɥɹ 
ɭɞɨɛɫɬɜɚ ɩɟɪɟɦɟщɟɧиɹ ɩɨ ɝɚɥɟɪɟɟ ɞɨɛɚɜиɬɶ ɭɩɪɚɜɥɹɸщиɟ ɤɧɨɩɤи и ɜɤɥɸɱиɬɶ ɡɜɭɤɨɜɨɟ 
ɫɨɩɪɨɜɨɠɞɟɧиɟ ɞɟɦɨɧɫɬɪɚɰии. 

Дɥɹ ɭɞɨɛɫɬɜɚ ɪɚɛɨɬɵ ɧɟɤɨɬɨɪɵɟ ɜиɞɵ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɣ ɦɨɠɧɨ ɫɧɚɛɞиɬɶ ɭɩɪɚɜɥɹɸщиɦи ɤɧɨɩɤɚɦи. 
В ɩɪɨɰɟɫɫɟ ɞɟɦɨɧɫɬɪɚɰии ɨɧи ɩɨɡɜɨɥɹɬ ɨɫɭщɟɫɬɜиɬɶ ɜɨɡɜɪɚɬ ɤ ɩɪɟɞɵɞɭщɟɦɭ ɫɥɚɣɞɭ, ɩɟɪɟɯɨɞ 
ɤ ɫɥɟɞɭɸщɟɦɭ ɫɥɚɣɞɭ, ɜɵɡɨɜ ɞɨɩɨɥɧиɬɟɥɶɧɵɯ ɮɭɧɤɰиɣ. 

Ɍеɯɧоɥоɝиɹ ɜыɩоɥɧеɧиɹ ɭɩраɠɧеɧиɹ 

ɇɚɲɚ ɪɚɛɨɬɚ ɛɭɞɟɬ ɫɨɫɬɨɹɬɶ иɡ 6 ɫɥɚɣɞɨɜ. ɋɨɡɞɚɞиɦ ɷɬи ɫɥɚɣɞɵ, ɩɪиɦɟɧиɜ ɲɚɛɥɨɧ ɪɚɡɦɟɬɤи 
ɞɥɹ 1 ɫɥɚɣɞɚ – Ɍиɬɭɥɶɧɵɣ, ɞɥɹ ɩɨɫɥɟɞɭɸщиɯ – ɉɭɫɬɨɣ ɫɥɚɣɞ. Дɥɹ ɤɚɠɞɨɝɨ иɡ ɷɬиɯ ɨɛɴɟɤɬɨɜ 
ɡɚɞɚɸɬɫɹ: ɮɨɧ, ɬɟɤɫɬ, ɪиɫɭɧɤи (иɡɨɛɪаɠɟɧия), ɤɧɨɩɤи и ɩɟɪɟɯɨɞ ɫлаɣɞа. 

Ɏɨɧ.Ɂɚɞɚɞиɦ ɮɨɧ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɬɟɤɫɬɭɪ ɨɞиɧ ɞɥɹ ɜɫɟɯ, ɱɬɨɛɵ ɧɚɲɚ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɹ ɜɵɝɥɹɞɟɥɚ 
ɩɪɨɮɟɫɫиɨɧɚɥɶɧɨ, ɜ ɨɞɧɨɦ ɫɬиɥɟ.Ɏɨɪɦаɬ – Ɏɨɧ – ɋɩɨɫɨɛɵ ɡаливɤи– ɜɤɥɚɞɤɚɌɟɤɫɬɭɪа– 
ɜɵɛɟɪɟɦ ɩɨɧɪɚɜиɜɲɭɸɫɹ ɬɟɤɫɬɭɪɭ, ɜ ɧɚɲɟɦ ɫɥɭɱɚɟȽɨлɭɛая ɬиɫɧɟɧая ɛɭɦаɝа – ɉɪиɦɟɧиɬь 
ɤɨ вɫɟɦ. 



Ɍɟɤɫɬ.Ɍɟɤɫɬ ɜ ɧɚɲɟɣ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии ɬɨɥɶɤɨ ɧɚ ɩɟɪɜɨɦ ɫɥɚɣɞɟ. Ɂɚɝɨɥɨɜɨɤ и ɩɨɞɡɚɝɨɥɨɜɨɤ 
ɨɮɨɪɦиɬɟ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜии ɫ ɨɛɪɚɡɰɨɦ. Дɨɛɚɜиɦ ɬɚɤɠɟ ɧɚ ɫɥɚɣɞДаɬɭ, ɤɨɬɨɪɚɹ ɛɭɞɟɬ 
ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи ɦɟɧɹɬɶɫɹ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜии ɫ ɫиɫɬɟɦɧɵɦ ɜɪɟɦɟɧɟɦ ɧɚ ɉК. Вɫɬɚɜиɦ ɬɟɤɫɬɨɜɵɣ 
ɛɥɨɤ (иɧɫɬɪɭɦɟɧɬɇаɞɩиɫь)Вɫɬавɤа – Даɬа и вɪɟɦя,ɜɵɛɟɪиɬɟ ɮɨɪɦɚɬ ɞɚɬɵ и ɚɤɬиɜиɪɭɣɬɟ 
ɨɩɰиɸАвɬɨɨɛɧɨвлɟɧиɟ. 

 

Ɋиɫɭɧɤи.ɇɚɣɞɟɦ ɪиɫɭɧɤи ɞɥɹ ɧɚɲɟɣ ɝɚɥɟɪɟи и ɜɫɬɚɜиɦ иɯ ɜ ɫɥɚɣɞɵ,Вɫɬавɤа – Ɋиɫɭɧɨɤ – ɂɡ 
ɮаɣла. ɂɡɦɟɧиɦ иɯ ɬɚɤ, ɱɬɨɛɵ ɪиɫɭɧɤи ɛɵɥи ɪɚɫɩɨɥɨɠɟɧɵ ɩɨɞɨɛɧɨ. 

Ɉɩɬиɦиɡиɪɭɟɦ ɪиɫɭɧɤи ɞɥɹ ɩɭɛɥиɤɚɰии ɜ ɂɧɬɟɪɧɟɬɟ. 

ɂɡɦɟɧɟɧиɟ ɪɚɡɪɟɲɟɧиɹ ɪиɫɭɧɤɚ 

Щɟɥɤɧиɬɟ ɪиɫɭɧɨɤ, ɞɥɹ ɤɨɬɨɪɨɝɨ ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ иɡɦɟɧиɬɶ ɪɚɡɪɟɲɟɧиɟ. 

1. ɇɚ ɩɚɧɟɥи Ɋаɛɨɬа ɫ ɪиɫɭɧɤаɦиɧɚ ɜɤɥɚɞɤɟɎɨɪɦаɬɜ ɝɪɭɩɩɟɂɡɦɟɧиɬьɜɵɛɟɪиɬɟɋɠаɬь 
ɪиɫɭɧɤи. 

 

3. Чɬɨɛɵ иɡɦɟɧиɬɶ ɪɚɡɪɟɲɟɧиɟ ɬɨɥɶɤɨ ɜɵɞɟɥɟɧɧɨɝɨ ɪиɫɭɧɤɚ (ɚ ɧɟ ɜɫɟɯ ɪиɫɭɧɤɨɜ ɜ 
ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ), ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɮɥɚɠɨɤ ɉɪиɦɟɧяɬь ɬɨльɤɨ ɤ вɵɞɟлɟɧɧɵɦ ɪиɫɭɧɤаɦ. 

4. Вɵɛɟɪиɬɟ ɉаɪаɦɟɬɪɵ, ɚ ɡɚɬɟɦ ɭɤɚɠиɬɟ ɧɭɠɧɨɟ ɪɚɡɪɟɲɟɧиɟ ɜ ɩɨɥɟКачɟɫɬвɨ вɵвɨɞа. 

ɋɠɚɬиɟ ɪиɫɭɧɤɚ 

В ɡɚɜиɫиɦɨɫɬи ɨɬ ɤɨɥиɱɟɫɬɜɚ ɰɜɟɬɨɜ, иɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɜ ɪиɫɭɧɤɟ, иɧɨɝɞɚ ɦɨɠɧɨ ɩɨɧиɡиɬɶ 
ɰɜɟɬɨɜɨɣ ɮɨɪɦɚɬ (ɫɠɚɬɶ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɟ) ɞɥɹ ɭɦɟɧɶɲɟɧиɹ ɪɚɡɦɟɪɚ ɮɚɣɥɚ. ɋɠɚɬиɟ ɪиɫɭɧɤɚ 
ɨɛɟɫɩɟɱиɜɚɟɬɫɹ ɡɚ ɫɱɟɬ ɫɨɤɪɚщɟɧиɹ ɱиɫɥɚ ɛиɬɨɜ ɰɜɟɬɚ ɧɚ ɬɨɱɤɭ ɛɟɡ ɩɨɬɟɪи ɤɚɱɟɫɬɜɚ. 

1. Щɟɥɤɧиɬɟ ɪиɫɭɧɨɤ, ɤɨɬɨɪɵɣ ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ ɫɠɚɬɶ. 
2. ɇɚ ɩɚɧɟɥи Ɋаɛɨɬа ɫ ɪиɫɭɧɤаɦиɧɚ ɜɤɥɚɞɤɟɎɨɪɦаɬɜ ɝɪɭɩɩɟɂɡɦɟɧиɬьɜɵɛɟɪиɬɟɋɠаɬь 

ɪиɫɭɧɤи. 

3. Чɬɨɛɵ ɫɠɚɬɶ ɬɨɥɶɤɨ ɜɵɞɟɥɟɧɧɵɣ ɪиɫɭɧɨɤ (ɚ ɧɟ ɜɫɟ ɪиɫɭɧɤи ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ), ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ 
ɮɥɚɠɨɤɉɪиɦɟɧяɬь ɬɨльɤɨ ɤ вɵɞɟлɟɧɧɵɦ ɪиɫɭɧɤаɦ. 



4. Вɵɛɟɪиɬɟ ɉаɪаɦɟɬɪɵ, ɚ ɡɚɬɟɦ ɜ ɝɪɭɩɩɟɉаɪаɦɟɬɪɵ ɫɠаɬияɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ 
ɮɥɚɠɨɤАвɬɨɦаɬичɟɫɤи вɵɩɨлɧяɬь ɛаɡɨвɨɟ ɫɠаɬиɟ ɩɪи ɫɨɯɪаɧɟɧии. 

ɉɪиɦɟчаɧиɟ.   ɉɚɪɚɦɟɬɪ Авɬɨɦаɬичɟɫɤи вɵɩɨлɧяɬь ɛаɡɨвɨɟ ɫɠаɬиɟ ɩɪи 
ɫɨɯɪаɧɟɧииɩɪиɦɟɧɹɟɬɫɹ ɬɨɥɶɤɨ ɤ ɞɨɤɭɦɟɧɬɭ, ɨɬɤɪɵɬɨɦɭ ɜ ɬɟɤɭщɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɟ. Ɉɫɬɚɥɶɧɵɟ 
ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɜ ɞиɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɉаɪаɦɟɬɪɵ ɫɠаɬия ɩɪиɦɟɧɹɸɬɫɹ ɤɨ ɜɫɟɦ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɦ ɜ Office 
Excel 2007, Office PowerPoint 2007, Office Word 2007 и Office Outlook 2007. 

ɍɞɚɥɟɧиɟ ɨɛɪɟɡɚɧɧɵɯ ɨɛɥɚɫɬɟɣ ɪиɫɭɧɤɚ 

Дɚɠɟ ɩɨɫɥɟ ɨɛɪɟɡɤи ɱɚɫɬи ɪиɫɭɧɤɚ ɨɛɪɟɡɚɧɧɵɟ ɨɛɥɚɫɬи ɨɫɬɚɸɬɫɹ ɜ ɮɚɣɥɟ иɡɨɛɪɚɠɟɧиɹ. 
ɋɥɟɞɭɸщɚɹ ɩɪɨɰɟɞɭɪɚ ɩɨɡɜɨɥɹɟɬ ɭɦɟɧɶɲиɬɶ ɪɚɡɦɟɪ ɮɚɣɥɚ ɡɚ ɫɱɟɬ ɭɞɚɥɟɧиɹ ɨɛɪɟɡɚɧɧɵɯ 
ɨɛɥɚɫɬɟɣ ɪиɫɭɧɤɚ. 

1. Щɟɥɤɧиɬɟ ɪиɫɭɧɨɤ, иɡ ɤɨɬɨɪɨɝɨ ɬɪɟɛɭɟɬɫɹ ɭɞɚɥиɬɶ ɧɟɧɭɠɧɵɟ ɞɚɧɧɵɟ. 
2. ɇɚ ɩɚɧɟɥи Ɋаɛɨɬа ɫ ɪиɫɭɧɤаɦиɧɚ ɜɤɥɚɞɤɟɎɨɪɦаɬɜ ɝɪɭɩɩɟɂɡɦɟɧиɬьɜɵɛɟɪиɬɟɋɠаɬь 

ɪиɫɭɧɤи. 

3. Чɬɨɛɵ ɭɞɚɥиɬɶ ɨɛɪɟɡɚɧɧɵɟ ɨɛɥɚɫɬи ɬɨɥɶɤɨ ɜɵɞɟɥɟɧɧɨɝɨ ɪиɫɭɧɤɚ (ɚ ɧɟ ɜɫɟɯ ɪиɫɭɧɤɨɜ ɜ 
ɞɨɤɭɦɟɧɬɟ), ɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɮɥɚɠɨɤ ɉɪиɦɟɧяɬь ɬɨльɤɨ ɤ вɵɞɟлɟɧɧɵɦ ɪиɫɭɧɤаɦ. 

4. Вɵɛɟɪиɬɟ ɉаɪаɦɟɬɪɵ, ɚ ɡɚɬɟɦ ɜ ɝɪɭɩɩɟɉаɪаɦɟɬɪɵ ɫɠаɬияɭɫɬɚɧɨɜиɬɟ ɮɥɚɠɨɤУɞалиɬь 
ɨɛɪɟɡаɧɧɵɟ ɨɛлаɫɬи ɪиɫɭɧɤɨв. 

1. Кɧɨɩɤи. ɇɚ ɤɚɠɞɨɦ ɫɥɚɣɞɟ ɛɭɞɟɬ ɪɚɡɦɟщɟɧɨ 4 ɤɧɨɩɤи:ɩɟɪɟɯɨɞ ɤ ɫлɟɞɭɸɳɟɦɭ ɫлаɣɞɭ, 
ɩɟɪɟɯɨɞ ɤ ɩɪɟɞɵɞɭɳɟɦɭ ɫлаɣɞɭ, вɵɯɨɞ иɡ ɩɪɟɡɟɧɬаɰии, ɡвɭɤɨвɨɟ ɫɨɩɪɨвɨɠɞɟɧиɟ. 

 

ɇɚɱɧɟɦ ɫɨ ɜɬɨɪɨɝɨ ɫɥɚɣɞɚ. В ɝɥɚɜɧɨɦ ɦɟɧɸ ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв – Уɩɪавляɸɳиɟ 
ɤɧɨɩɤи. Вɵɛиɪɚɟɦ ɧɭɠɧɭɸ ɤɧɨɩɤɭ. В ɨɤɧɟɇаɫɬɪɨɣɤа ɞɟɣɫɬвия – ɉɨ ɳɟлчɤɭ ɦɵɲи – ɉɟɪɟɣɬи 
ɩɨ ɝиɩɟɪɫɫɵлɤɟɜɵɛиɪɚɟɦ: ɫɥɟɞɭɸщиɣ ɫɥɚɣɞ, ɩɪɟɞɵɞɭщиɣ ɫɥɚɣɞ и ɬ.ɞ. ɂɡɦɟɧиɦ ɪɚɡɦɟɪɵ 
ɤɧɨɩɨɤ ɫ ɩɨɦɨщɶɸ ɦɵɲи. Ɍɟɩɟɪɶ ɧɚɦ ɜɫɟ ɷɬи ɤɧɨɩɤи ɧɟɨɛɯɨɞиɦɨ ɞɨɛɚɜиɬɶ ɧɚ ɫɥɟɞɭɸщиɟ 
ɫɥɚɣɞɵ. ɋɞɟɥɚɬɶ ɷɬɨ ɛɭɞɟɬ ɧɟɩɪɨɫɬɨ, ɬ.ɤ. ɩɨɞɨɝɧɚɬɶ ɪɚɡɦɟɪɵ ɤɧɨɩɨɤ ɬɨɱɧɨ, ɦɵ ɧɟ ɫɦɨɠɟɦ. 
ɉɨɫɬɭɩиɦ ɩɪɨщɟ. ɋɤɨɩиɪɭɟɦ ɩɟɪɜɭɸ ɤɧɨɩɤɭ и ɜɫɬɚɜиɦ ɟɟ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨ ɜ ɫɥɟɞɭɸщиɟ 
ɫɥɚɣɞɵ. ɉɪиɱɟɦ, ɨɛɪɚɬиɬɟ ɜɧиɦɚɧиɟ, ɨɧɚ ɜɫɬɚɧɟɬ ɜ ɧɭɠɧɨɟ ɦɟɫɬɨ, ɬɭɞɚ, ɝɞɟ ɨɧɚ ɛɵɥɚ 
ɪɚɡɦɟщɟɧɚ ɧɚ 2 ɫɥɚɣɞɟ. Аɧɚɥɨɝиɱɧɨ ɩɨɫɬɭɩиɬɟ ɫ ɨɫɬɚɥɶɧɵɦи ɤɧɨɩɤɚɦи. 



 

2. Ɍɟɩɟɪɶ ɡɚɩɭɫɬиɦ ɞɟɦɨɧɫɬɪɚɰиɸ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии. 
3. Ɉɛɪɚɬиɬɟ ɜɧиɦɚɧиɟ, ɜɵ ɦɨɠɟɬɟ ɩɟɪɟɦɟщɚɬɶɫɹ ɩɨ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии ɚɜɬɨɦɚɬиɱɟɫɤи, ɧɟ 

иɫɩɨɥɶɡɭɹ ɭɩɪɚɜɥɹɸщиɟ ɤɧɨɩɤи. ɂɫɩɪɚɜиɦ ɩɨɥɨɠɟɧиɟ. ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв – ɇаɫɬɪɨɣɤа 
ɩɪɟɡɟɧɬаɰии – ɉɨɤаɡ ɫлаɣɞɨв – Авɬɨɦаɬичɟɫɤи (ɩɨлɧɵɣ ɷɤɪаɧ). Дɨɛɚɜиɦ ɧɚ 
ɬиɬɭɥɶɧɵɣ ɫɥɚɣɞ ɤɧɨɩɤɭɇаɫɬɪаиваɟɦая – ɉɟɪɟɯɨɞ ɤ ɫлɟɞɭɸɳɟɦɭ ɫлаɣɞɭ. Ɉɬɤɪɨɟɦ 
ɤɨɧɬɟɤɫɬɧɨɟ ɦɟɧɸ ɞɥɹ ɷɬɨɣ ɤɧɨɩɤиДɨɛавиɬь ɬɟɤɫɬɨвɭɸ ɫɬɪɨɤɭи ɜɩиɲɟɦɋɬаɪɬ. Вɵɯɨɞ 
иɡ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии ɧɚɠɚɬиɟ ɤɧɨɩɤиESCɧɚ ɤɥɚɜиɚɬɭɪɟ. 

 

4. ȿщɟ ɪɚɡ ɡɚɩɭɫɬиɦ Дɟɦɨɧɫɬɪаɰиɸ ɩɪɟɡɟɧɬаɰии. ɉɪɟɤɪɚɫɧɵɣ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ!!! 

Вɚɪиɚɧɬɵ ɡɚɞɚɧиɣ 

Вɚɪиɚɧɬ № 1, 16 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «Ƚɨɫɭɞаɪɫɬва ȿвɪɨɩɵ»ɫ ɤɪɚɬɤиɦи ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ 
ɤɚɠɞɨɣ ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 2, 17 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «Ƚалɟɪɟя ɠивɨɩиɫи»ɫ ɤɪɚɬɤиɦи ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ ɤɚɠɞɨɣ 
ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 



Вɚɪиɚɧɬ № 3, 18 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɨɫɩɟɤɬ ɝɨɪɨɞɚ N, ɩɨɤɚɡɚɜ ɧɚ ɫɥɚɣɞɚɯ ɟɝɨ ɞɨɫɬɨɩɪиɦɟɱɚɬɟɥɶɧɨɫɬи. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ 
ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 4, 19 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «Вɨɤɪɭɝ Ɂɟɦли» ɫ ɤɪɚɬɤиɦи ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ ɤɚɠɞɨɣ 
ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 5, 20 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ "Ɇɨɣ ɝɨɪɨɞ" ɩɨɤɚɡɚɜ ɧɚ ɫɥɚɣɞɚɯ ɟɝɨ 
ɞɨɫɬɨɩɪиɦɟɱɚɬɟɥɶɧɨɫɬи. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 6, 21 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «Виɞɵ и ɪɨɞа вɨɣɫɤ»ɫ ɤɪɚɬɤиɦи ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ 
ɤɚɠɞɨɣ ɮɨɬɨɝɪɚɮии. 

Вɚɪиɚɧɬ № 7, 22 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «Ɇɨɫɤва в ɤаɪɬиɧаɯ ɯɭɞɨɠɧиɤɨв»ɫ ɤɪɚɬɤиɦи 
ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ ɤɚɠɞɨɣ ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 8, 23 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «Аɪɯиɬɟɤɬɭɪɧɵɟ ɩаɦяɬɧиɤи Влаɞиɤавɤаɡа» ɫ ɤɪɚɬɤиɦи 
ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ ɤɚɠɞɨɣ ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 9, 24 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ "ɋɬɪаɧɵ ɦиɪа"ɫ ɤɪɚɬɤиɦи ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ ɤɚɠɞɨɣ 
ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 10, 25 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «Ɏлаɝи ɪаɡɧɵɯ ɫɬɪаɧ»ɫ ɤɪɚɬɤиɦи ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ 
ɤɚɠɞɨɣ ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 11, 26 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «Дɨɫɬɨɩɪиɦɟчаɬɟльɧɨɫɬи ɫɬɪаɧ ɦиɪа»ɫ ɤɪɚɬɤиɦи 
ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ ɤɚɠɞɨɣ ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 12, 27 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «ɋɟɦь чɭɞɟɫ ɫвɟɬа»ɫ ɤɪɚɬɤиɦи ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ ɤɚɠɞɨɣ 
ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 13, 28 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ "ɉɨ ɫɬɪаɧаɦ и ɤɨɧɬиɧɟɧɬаɦ" ɫ ɤɪɚɬɤиɦи ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи 
ɤ ɤɚɠɞɨɣ ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 



Вɚɪиɚɧɬ № 14, 29 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «ɀивɨɬɧɵɟ ɬɪɨɩиɤɨв»ɫ ɤɪɚɬɤиɦи ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи ɤ 
ɤɚɠɞɨɣ ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Вɚɪиɚɧɬ № 15, 30 

ɋɨɡɞɚɬɶ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɸ ɮɨɬɨɚɥɶɛɨɦɚ «Ʌɟɫɧɵɟ ɠивɨɬɧɵɟ Ɋɨɫɫии» ɫ ɤɪɚɬɤиɦи ɤɨɦɦɟɧɬɚɪиɹɦи 
ɤ ɤɚɠɞɨɣ ɮɨɬɨɝɪɚɮии. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɦɟɬɨɞ ɜɟɬɜɥɟɧиɹ и ɫɤɪɵɬɵɟ ɫɥɚɣɞɵ. 

Кɨɧɬɪɨльɧɵɟ вɨɩɪɨɫɵ 

1. Кɚɤ ɫɨɡɞɚɬɶ ɭɩɪɚɜɥɹɸщɭɸ ɤɧɨɩɤɭ? 
2. Кɚɤ ɨɡɜɭɱиɬɶ ɩɟɪɟɯɨɞ ɩɨ ɤɧɨɩɤɟ? 
3. Кɚɤиɦи ɩɭɬɹɦи ɝɨɬɨɜɚɹ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰиɹ ɞɨɫɬɚɜɥɹɟɬɫɹ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɸ? 
4. Кɚɤиɟ ɜɵ ɡɧɚɟɬɟ ɜɚɪиɚɧɬɵ ɩɨɤɚɡɚ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰии? Чɟɦ ɨɧи ɨɬɥиɱɚɸɬɫɹ? 
5. Чɬɨ ɬɚɤɨɟ ɲɚɛɥɨɧ ɨɮɨɪɦɥɟɧиɹ ɫɥɚɣɞɚ? Чɬɨ ɜɯɨɞиɬ ɜ ɫɨɫɬɚɜ ɲɚɛɥɨɧɚ? 
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